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VORWORT

Das 1Pad polarisiert. Die einen halten es fiir ein Spielzeug, die anderen
fiir etne Wunderwaffe. Wie so oft, liegt die Wahrheit in der Mitte. Das iPad
eroffnet eine ganze Reihe von neuen Anwendungsmoglichkeiten und es
macht einfach Spaf3, mit thm zu arbeiten.

Einer der vielen Anwendungsbereiche, fiir den das iPad sehr gut geeignet
ist, 1st Thr personliches Zeitmanagement. Im Gegensatz zum iPhone hat
das iPad einen gentigend grofden Bildschirm, um Terminkalender tiber-
sichtlich darzustellen, und es ist deutlich portabler als ein Notebook. Da-
riber hinaus ist es genauso schnell verfiigbar, wie Sie das vom Aufschlagen
Ihres Zeitplanbuches oder Papierkalenders her kennen.

Mailinder Doriss Geburtsta
o Teichert Sénkes Geburistag
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7 VORWORT

Mittlerweile gibt es eine ganze Reihe von 1Pad-Apps, die IThnen das pro-
duktive Arbeiten mit dem iPad noch leichter machen. Fur die klassischen
Teilbereiche des Zeitmanagements wie Termin-, Aufgaben-, Notizen- und
Kontaktmanagement gibt es eine ganze Reihe von hervorragenden Lo-
sungen, die den Umstieg von Papier auf das iPad leicht machen. Leider
synchronisieren noch nicht alle Lésungen Ihre Daten reibungslos mit Ih-
rem PC oder Mac. Es gibt aber bereits einige Losungen, die sich nahtlos in
die PC- und Mac-Welt einbinden und damit eine perfekte Erganzung zu
Threm iCal oder Outlook darstellen.

Fir wen 1st dieses Buch geeignet? Dieses Buch ist fiir alle geeignet, die be-
reits ein iPad haben, und fiir die, die noch einen Grund suchen, um sich
eines zuzulegen. Denn Zeitmanagement ist eine der besten Anwendungs-
arten fir das 1Pad. Es ist fur alle, die aus dem Dschungel der Tausenden
von Apps die Apps finden wollen, mit denen produktives Zeitmanagement
ganz einfach umsetzbar ist.

Was nehmen Sie aus diesem Buch mit? Dieses Buch zeigt Ihnen genau und
in Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen, wie Sie Ihr persénliches Zeitmanage-
ment mit dem 1Pad umsetzen konnen.

Zunichst beantwortet es die Frage, weshalb das iPad so gut fiir Ihr person-
liches Zeitmanagement geeignet ist und was grundsétzlich beim Zeitma-
nagement mit elektronischen Tools zu beachten ist. Als Nachstes erfahren
Sie, welche Moglichkeiten Sie haben, die Daten auf Ihrem iPad, Ihrem
1Phone und Threm PC oder Mac immer synchron zu halten, und wie Sie
sich dadurch das Leben viel einfacher machen konnen.

Danach lernen Sie die besten Apps, Tipps und Tricks kennen, um Ihre
Termine, Aufgaben, Notizen und Kontakte auf dem iPad zu organisieren.
Anhand der App itempus zeigen wir Ihnen, wie Sie diese Bereiche sogar in
einer einzigen App immer auf einen Blick im Griff behalten kénnen.

In diesem Sinne wiinschen wir Ihnen viel Spaf3 und Erfolg beim entspann-
ten Erreichen Ihrer Ziele mit dem iPad.

Ihre
Lothar Seiwert, Thorsten Jekel und Christoph Dirkes
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KAPITEL 1

DAS KLEINE EINMALEINS
DES ZEITMANAGEMENTS

Bevor wir uns mit den Besonderheiten des iPads als Hilfsmittel der Zeit-
planung auseinandersetzen, sollten Sie sich die Zeit nehmen, das klei-
ne Einmaleins des Zeitmanagements kurz noch einmal durchzugehen.

Das iPad ist nur ein Hilfsmittel zur Umsetzung eines guten Zeitma-
nagements und kein Allheilmittel fiir mangelndes Zeitmanagement.
® Von daher werden Sie im folgenden Kapitel folgende Themen finden: (O]

* Was ist Zeitmanagement?

* Das Prinzip der schriftlichen Planung

* Priorititensetzung

* Die optimale Woche und der optimale Tag
* Ziele setzen

* Work-/Life-Balance
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DAS KLEINE EINMALEINS
DES ZEITMANAGEMENTS

Zeitmanagement?! Fir die meisten ist das erst ein Thema, wenn sie gar
nicht mehr wissen, wie sie die vielen Aufgaben und Anforderungen des
Alltags in den Griff bekommen sollen. Doch wenn sich Stress und Hektik
breitmachen, ist es natiirlich schon viel zu spét. Deshalb sollten Sie sich
mit Zeitplanung befassen, bevor Sie den ersten Termin in Ihr Zeitplansys-
tem eintragen.

Wer nicht plant, der wird verplant: Planen bedeutet nicht, dass man we-
niger flexibel ist - im Gegenteil. Wer sorgfaltig plant, gewinnt Zeit fiir das,
was thm wirklich wichtig ist, behalt auch in hektischen Situationen den
Uberblick, hat weniger Stress und mehr vom Leben. Die Erfahrung zeigt:
Wer téglich nur zehn Minuten in seine Zeitplanung investiert, kann eine
volle Stunde pro Tag gewinnen.

UNSER ZEIT-TIPP: MEHR ZEIT HABEN!
Prioritaten - das Wichtigste zuerst

* Klare Prioritaten

* Aufgaben in A, B und C unterteilen

Reduzieren - Weniger tun

» To-do-Liste abspecken

* Zeitdiebe ausschalten

* Unwichtiges links liegen lassen

Besser planen
» Das Zeittagebuch jeden Tag nutzen
» Taglich mindestens zehn Minuten fur Planung reservieren

Zeit fiir Ziele

* Ziele festlegen

e Ziele richtig formulieren
* Zeit fUr Ziele reservieren
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DAS PRINZIP DER SCHRIFTLICHEN PLANUNG

SCHRIFTLICH PLANEN

Das A und O der Zeitplanung lautet: Planen Sie unbedingt schrifilich! Zeit-
plane, die nur in unseren Képfen existieren, werden meist ganz schnell ver-
worfen. Aufderdem ist die Gefahr grof3, etwas Wichtiges zu vergessen - und das
verursacht vollig unnétigen Stress. Nur wer sich jeden Tag notiert, was zu erle-
digen ist, behalt den Uberblick und kann sich auf das Wesentliche konzentrie-
ren. Schriftliche Planung entlastet nicht nur das Gedéachtnis, sondern spornt
einen auch an, seine Vorhaben in die Tat umzusetzen. Aber es gibt noch einen
weiteren grofden Vorteil: Wenn Sie schriftlich planen, haben Sie eine Art Proto-
koll vorliegen. Das hilft Ihnen nachzuvollziehen, was Sie schon alles erreicht
und umgesetzt haben. So sehen Sie, ob Sie auf dem richtigen Weg sind, wo es
Hindernisse gibt und wo Sie Kurskorrekturen vornehmen miissen. Also, nut-
zen Sie Ihr Zeitplansystem und notieren Sie, was alles ansteht - Tag fur Tag.

ZEIT ZUM PLANEN

Wann Sie sich Zeit fir Ihre Planung nehmen, bleibt natiirlich ganz Ihnen
uberlassen. Manche notieren sich morgens bei einer ersten Tasse Kaffee, was
alles ansteht. Andere planen ihren Tag lieber schon am Vorabend - in den
letzten Minuten vor Biiroschluss oder kurz vor dem Schlafengehen. Der Vor-
teil: Man spielt alles schon mal in Gedanken durch und geht mit dem guten
Gefiihl ins Bett, den néchsten Tag schon zu ,kennen® und nicht in unbe-
kanntes Terrain zu stolpern. Egal ob Sie morgens oder lieber abends planen -
sorgen Sie dafiir, dass Ihre Zeitplanung zu einem festen Ritual in Ihrem Ta-
gesablauf wird. Denken Sie immer daran, auch die Zeit, die Sie zum Planen
brauchen, fest in Ihrem Zeitplaner zu blocken.

TIPP

Wer schreibt, der bleibt.

Zeit in seine Zeitplanung zu investieren lohnt sich! Eine schriftliche Zeitplanung bringt viele
klare Vorteile. Wer alle Aufgaben und To-do's sorgfaltig in sein Zeittagebuch eintragt,

... macht Schluss mit dem Zettel-Chaos. .. verliert nicht den Uberblick.

... hat den Kopf frei. ... vergisst nichts Wichtiges.

... setzt seine Plane besser um. .. ist vor bésen Uberraschungen sicher.
... erreicht seine Ziele schneller. ... hat weniger Stress.

... spart viel Zeit. ... wird nicht von anderen verplant.
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DAS KLEINE EINMALEINS DES ZEITMANAGEMENTS 12

EINFACH PLANEN

In einem guten Zeitplansystem haben umsténdliche Planungsmethoden,
doppelte To-do-Listen und komplizierte Prioritaten-Kategorien keine
Chance. Die wichtigste Regel lautet: Je einfacher die Planung, desto grofser
der Erfolg! Sie werden erstaunt sein, wie leicht es sein kann, sich von der
Hektik des Alltags zu befreien und seine Zeit nicht mit nervigen E-Mails,
endlosen Meetings oder allmorgendlichen Staus zu vergeuden.

GUT GEPLANT DURCH DEN TAG!

Machen Sie das Beste aus jedem Tag - so lautet das oberste Prinzip fiir Ihre

Tagesplanung. Damit IThnen das gelingt, sollten Sie auf folgende Punkte bei

Ihrer Planung achten:

* Termine: Tragen Sie alle anstehenden Termine sorgfaltig ein. Falls sich
Anderungen ergeben, konnen Sie Ihre Eintragungen schnell korrigieren.

* Aufgaben und Aufgeschobenes: Listen Sie alle Aufgaben auf, die Sie an
einem Tag erledigen wollen. Beriicksichtigen Sie auch die Dinge, die noch
vom Vortag tibrig sind.

* Notfall-Plan: Es gibt Tage, da lauft alles schief. Unser Tipp: Ruhe be-
wahren und Notfall-Plan erstellen! Notieren Sie auf einem Notizformular
oder einer To-do-Liste, welche Aufgaben anstehen. Priifen Sie dann, was
besonders wichtig ist, und nehmen Sie diese Aufgaben sofort in Angriff.

* Unplanmaiifiiges: Planen Sie ausreichend Zeit fiir Unvorhergesehenes
ein, sonst ist Zeitdruck vorprogrammiert.

* Gespriche & Co.: Oft vergessen wir, ausreichend Zeit fiir Kommunika-
tion einzuplanen. Deshalb sollten Sie grofdziigige Zeitblocke fiir Tele-
fonate, Gespriche und insbesondere E-Mails reservieren.

* Leerzeiten: Denken Sie an Reise- oder Wartezeiten zwischen einzelnen
Terminen. Vielleicht mochten Sie diese Leerzeiten nutzen, um einen
Fachartikel oder eine elektronische Zeitschrift zu lesen? Oder noch besser:
Sie geniefden es, einfach einmal nichts zu tun.

e Privates: lhr Tag sollte nicht nur aus beruflichen Verpflichtungen be-
stehen. Planen Sie auch ausreichend Zeit fiir Privates ein - fiir Familie,
Freunde und Hobbys.

PLANUNG - DAS LOHNT SICH!

,Was mache ich blof? falsch?“ Denken Sie das auch oft, wenn die Kollegen
schon ldngst Feierabend haben und Sie immer noch mit einem riesigen
Aufgabenberg kampfen? Es ist kein Geheimnis - Zeitmanagement steht
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13 EINFACH PLANEN

und fallt mit der richtigen Planung. Dennoch halten viele nichts davon,
thre Zeit im Voraus zu planen. Sie fiirchten, dass Sie sich durch Planung
der Tyrannei des Terminkalenders unterwerfen und keinen Freiraum
mehr haben. Doch das stimmt nicht! Uberlegte Planung schafft nicht nur
Raum und Zeit fiir Termine und Aufgaben, sondern auch fiir spontane
Aktivitaten und kreative Momente. Der Aufwand fiir die Zeitplanung lohnt
sich wirklich. Denn: Die Zeit fiur die Planung kann man sich doppelt und
dreifach zuriickholen. Die Kosten-Nutzen-Rechnung ist ganz einfach: Jede
Minute, die Sie in Ihre Planung investieren, bekommen Sie als Vielfaches
in Form von Zeitersparnis und Arbeitsentlastung zuriick. Das glauben Sie
nicht? Dann probieren Sie doch einfach mal die 1-2-3-Methode aus. Ein-
facher und schneller kann man seine Zeit wirklich nicht planen!

1-2-3: EINFACH PLANEN

Die 1-2-3-Methode ist der ideale Einstieg in Ihr personliches Zeitmanage-
ment. Auch echte Planungsmuffel werden begeistert sein. Wie das Ganze
funktioniert? Nehmen Sie gleich morgens Ihr Zeitplansystem zur Hand
und tragen Sie die drei wichtigsten Aufgaben ein. Wihlen Sie diese Aufga-
ben sorgfiltig aus. Lassen Sie unwichtige und tuberfliissige Aktivitaten kon-
sequent links liegen. Achten Sie darauf, dass Sie nur die wirklich wichtigen
Dinge angehen. Arbeiten Sie einen Punkt nach dem anderen ab. Haken
Sie die To-do’s, die Sie geschafft haben, ab. Keine offenen Posten mehr in
Ihrem Zeitplaner? Wunderbar, dann notieren Sie gleich die nachsten drei
Jobs und nehmen Sie diesen Dreierpack in Angriff.

Mit der 1-2-3-Methode stellen Sie sicher, dass die wichtigsten To-do’s auch
an echten Stresstagen nicht untergehen. Das ist ein guter Anfang. Aber na-
tiirlich kénnen Sie mit Ihrem Zeittagebuch noch viel mehr erreichen. Also
machen Sie den néchsten Schritt und sorgen Sie dafiir, dass Ihre langfris-

tigen Ziele und Projekte bei der Planung nicht zu kurz kommen. Mit der
AHA-Methode ist das wirklich ein Kinderspiel.

TIPP

Die AHA-Methode

Die AHA-Methode ist einfach und wirksam zugleich. In drei Schritten
stellen Sie die Weichen fur eine gut durchdachte Zeitplanung:

Aufgaben aufschreiben Hindernisse einplanen Abends Bilanz ziehen

N\
>
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AUFGABEN AUFSCHREIBEN

Schrecken Sie auch immer wieder nachts aus dem Schlaf, weil Ihnen einge-
fallen ist, dass Sie etwas total Wichtiges vergessen haben? Das kann Thnen
nicht passieren, wenn Sie alle Aufgaben schriftlich festhalten. Also, neh-
men Sie sich jeden Tag einige Minuten Zeit und notieren Sie in IThrem Zeit-
plansystem, was alles ansteht. Das ist tibrigens nicht nur &ufierst niitzlich,
sondern macht auch noch Spafd: Wenn Sie einen offenen Posten erledigt
haben, konnen Sie das Ganze geniisslich abhaken - das macht zufrieden
und spornt an.

UNSER ZEIT-TIPP

Bestellungen, Ablage, Telefonate, Riicksprachen oder Mails:

Fassen Sie ahnliche Aufgaben in Blécken zusammen und arbeiten Sie alles am Stiick ab.
Dann missen Sie sich nicht immer wieder neu eindenken - so kénnen Sie Ihre Produk-
tivitdt enorm steigern.

HINDERNISSE EINPLANEN

Geht es Ihnen auch so, dass die meisten Arbeiten viel langer dauern als
ursprunglich geplant? Keine Sorge, damit sind Sie keine Ausnahme! Un-
verhofft kommt oft.

Bei der Zeitplanung ist das fast schon so etwas wie ein Naturgesetz.
Hereinplatzende Kollegen, redselige Anrufer, stotternde Internetverbin-
dungen oder streikende Drucker: Wenn Sie lhren Tag verplanen, ohne
solche ,,Storfaktoren® einzurechnen, werden Sie gehorig ins Schlingern
geraten. Dabei ist die Losung ganz einfach: Wenn die Zeit nicht reicht,
muss man sich eben weniger vornehmen. Halten Sie sich an die Fifty-
fifty-Regel und reservieren Sie 50 Prozent Ihrer Zeit fiir Hindernisse und
Unvorhergesehenes. Takten Sie Ihre Termine nicht zu eng, dann kann
nichts so leicht Ihre Planung auf den Kopf stellen. Und Sie haben auch
noch ausreichend Zeit, um ab und zu eine kleine Pause einzulegen und
wieder neue Energie zu tanken.

ABENDS BILANZ ZIEHEN

Der beste Plan bringt nichts, wenn Sie ihn nicht umsetzen. Deshalb gehort
zu einer guten Planung natiirlich auch die Nachkontrolle. Nehmen Sie sich
jeden Abend einige Minuten Zeit, um ehrlich Bilanz zu ziehen.
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15 PLANUNGS-CHECK

Fragen Sie sich:

* Hatte ich mir zu viel vorgenommen?

* War die Zeit fiir bestimmte Aufgaben zu knapp bemessen? Warum?

* Welche Arbeiten kann ich mir einfacher machen?

* Was kénnen mir andere abnehmen?

* Welche Aktivitiaten sind tberfliissig?

Nutzen Sie die Chance, aus Fehlplanungen zu lernen und Ihr Zeitmanage-
ment Schritt fiir Schritt zu verbessern. Nehmen Sie sich dafiir jeden Abend
ein paar Minuten Zeit, um so den vergangenen Tag Revue passieren zu
lassen und den kommenden Tag zu planen.

STIMMT IHR PLAN?

Vorausschauende Planung rechnet immer mit dem Unvorhersehbaren und
passt sich den Wechselféllen des Alltags an. Wenn Sie richtig planen, gewin-
nen Sie nicht nur Zeit fiir Aufgaben und Termine, sondern auch fiir Ihre
Ziele und die Dinge, die Sie einfach nur gerne tun. Die folgende Checkliste
macht Thnen die Planung ganz leicht. Nehmen Sie Ihren Tagesplan und
stellen Sie ihn auf den Priifstand:

TIPP

Kleiner Planungs-Check: Haben Sie ...

* alle Termine und Aufgaben notiert?

* dhnliche Tatigkeiten in Blocke zusammengefasst?
» Aufgabendauer richtig eingeschatzt?

* Hindernisse und Unterbrechungen eingeplant?

* maximal 50 Prozent der Zeit verplant?

* ausreichend Zeit fir Pausen reserviert?

* klare Prioritdten vergeben?

* Uberflissiges konsequent gestrichen?

WUNSCHE UND ZIELE PLANEN

Die AHA-Methode macht Ihnen die Zeitplanung ganz leicht. Je einfacher
die Planungsmethode, desto grofder ist die Chance, dass Sie am Ball blei-
ben. Aber denken Sie bitte daran: Ehrgeizige Projekte, grofde Ziele und
echte Herzenswiinsche wollen von langer Hand geplant sein. Richten Sie
Thren Blick auf die Zukunft und denken Sie nicht nur von heute auf mor-
gen, sondern auch langfristig.
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Damit sich Thr Zeitplansystem nicht wie von Geisterhand mit eiligen, aber
belanglosen Aufgaben und Terminen fillt, sollten Sie immer vom Grof3en
zum Kleinen planen. Wie das geht? Nehmen Sie sich an jedem Monats-
ersten mindestens ein bis zwei Stunden Zeit, um sich Gedanken tiber Ihre
Planung fir die kommenden Wochen zu machen. Vom Zeitmanagement-
Seminar bis zum Messebesuch und der Familienfeier: Tragen Sie alle
Termine ein, die Sie unbedingt wahrnehmen wollen. Aber seien Sie wahle-
risch: Lassen Sie sich nicht von den vielen leeren Seiten, die noch vor Ihnen
liegen, dazu verfiithren, Ihre Zeit mit Unwichtigem zu vergeuden. Reservie-
ren Sie ausreichend Zeit, um sich nédher mit Ihren Zielen zu beschéaftigen.

DER OPTIMALE TAG

»Gegeniiber der Fahigkeit, die Arbeit eines einzigen Tages sinnvoll zu ord-
nen, ist alles andere ein Kinderspiell«, wusste schon Dichterfiirst Johann
Wolfgang von Goethe. Vielleicht kann IThnen dieser »optimale Tagesrah-
menc eine gute Hilfe in Sachen Zeitplanung sein:

6.30 - 8.00 UHR

Gelassen in den Tag!

Hechten Sie nicht gleich aus dem Bett. Begriien Sie den Tag langsam und mit einem
Lacheln. Rakeln und strecken Sie zuerst im Sitzen Arme und Beine. Nehmen Sie sich die
Zeit, in aller Ruhe zu fruhsticken. So kann der Tag kammen!

8.00 - 10.00 UHR

Most Important Things!

Erledigen Sie zu Beginn des Tages zuerst die wichtigen Dinge. Widmen Sie sich lhren
Prioritaten und lassen Sie sich dabei méglichst nicht ablenken!

10.00 - 11.00 UHR

Zeit fir Routine!

Zeit fur eine kurze Pause. Stehen Sie auf, 6ffnen Sie das Fenster, holen Sie sich einen
Kaffee oder gehen Sie ein wenig auf und ab. AnschlieBend ist ein guter Zeitpunkt fur
weniger anspruchsvolle Routineaufgaben. Ideal sind Mails, Ablage oder Postbearbeitung.

11.00 - 12.00 UHR

Zeit fir Wichtiges!

Nach einer kleinen Pause sollten Sie sich jetzt wieder einer wichtigen Tages-Aufgabe
widmen.
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17 DER OPTIMALE TAG

12.00 - 13.00 UHR

Neue Energie tanken!

Eine ausgiebige Mittagspause gibt neue Power fir die zweite Halfte des Tages.

Ganz wichtig: Essen Sie nicht am Schreibtisch. Génnen Sie sich einen leichten, schmack-
haften Snack. Vielleicht machen Sie auch einen kurzen Spaziergang?

13.00 - 14.00 UHR

Zeit fiir Dringendes!

Die nachste Stunde gehort den Aufgaben, die dringend, aber nicht allzu wichtig sind.
Was Sie in dieser Zeit nicht schaffen, sollten Sie sich fir den ndchsten Tag vornehmen.
Vielleicht kdnnen Sie das ein oder andere auch delegieren oder ganz von lhrer To-do-Liste
streichen.

14.00 - 16.00 UHR

Zeit fiir Strategie!

Nutzen Sie die Zeit bis 16 Uhr fur strategisch wichtige Aufgaben. Achtung: Kurze Pause
nicht vergessen! Widmen Sie sich den Dingen, die wichtig sind, aber kein enges Zeitfen-
ster haben, etwa Projektplanungen oder Teilschritte von langfristigen Zielen.

Auch hier gilt: Lassen Sie sich maglichst nicht ablenken oder unterbrechen.

16.00 - 17.00 UHR

Zeit fiir Kommunikation!

Kommunikation ist wichtig. Doch leider reservieren wir oft zu wenig Zeit daftr.
Nutzen Sie den spaten Nachmittag fur Mails, Telefonate oder Gesprache.

17.00 - 17.30 UHR

Zeit fiir lhre Bilanz!

Wie ist Ihr Tag gelaufen? Kontrollieren Sie, ob Sie Ihr Tagespensum geschafft haben.
Falls nicht, versuchen Sie herauszufinden, woran es gelegen hat. Erstellen Sie lhren Plan
fur den kommenden Tag. Nicht vergessen: Reservieren Sie ausreichend Zeit fir Privates!
Und halten Sie lhre privaten Termine auch ganz gewissenhaft ein.

FEIERABEND

Endlich Feierabend!

Es ist gut, den Ubergang zwischen Arbeit und Freizeit klar hervorzuheben.

Unser Tipp: Wechseln Sie die Kleidung oder duschen Sie sich den Arbeitstag mit all
seinen Belastungen einfach weg. Versuchen Sie, Ihren Fernsehkonsum etwas einzu-
schranken.

Insbesondere spatabends sollten Sie Ihr Gehirn nicht mit Bildern und Informationen
Uberfuttern. Horen Sie stattdessen entspannende Musik oder lassen Sie sich von einer
unterhaltsamen Lektire ins Reich der Traume fuhren.
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DIE OPTIMALE WOCHE

DIE WOCHE IM BLICK!

Mit der Tagesplanung haben Sie einen guten Anfang gemacht! Dennoch:
Alles Wichtige passt auch bei allerbester Planung einfach nicht in einen
24-Stunden-Tag. Der Gesundheits-Check beim Arzt, die Karriereplanung,
das Bundesliga-Abo mit dem Sohn: Was fiir die persénlichen Lebensziele
entscheidend ist, konnen Sie viel besser in Ihrem Wochenplan verankern.

»MORGEN IST MEIST DER STRESSIGSTE TAG DER WOCHE!«

So lautet ein spanisches Sprichwort. Die dringenden Angelegenheiten su-
chen sich ohnehin ihren Platz in unserem tibervollen Tag. Und genau des-
halb ist die Wochenplanung Ihre Wildcard gegen permanenten Zeitdruck
und alltégliche Hektik.

DREI SCHRITTE FUR EINE GELUNGENE WOCHE
Wenn Sie bei Ihrer Planung die folgenden Schritte beriicksichtigen, steht
einer optimalen Woche eigentlich nichts mehr im Weg:

Erster Schritt: Planen Sie gezielt!

Machen Sie Ihre Wochenplanung nicht auf den letzten Driicker. Nehmen
Sie sich jeden Freitag eine halbe Stunde Zeit. Denken Sie daran: Die Wo-
che hat sieben Tage. Planen Sie also nicht nur Ihre »Arbeitswochec, son-
dern auch das Wochenende - beriicksichtigen Sie private und berufliche
Termine.

Zweiter Schritt: Gehen Sie systematisch vor.

Uberlegen Sie zuerst, was IThnen in der anstehenden Woche besonders wich-
tig ist. Was wollen Sie unbedingt tun? Tragen Sie diese wichtigen Termine
sofort in Thren Kalender ein. So verhindern Sie, dass sich die Woche auto-
matisch mit belanglosem Kleinkram fullt.

Wie bei der Tagesplanung gilt auch fiir die Wochenplanung: Treffen Sie
eine bewusste Auswahl. Setzen Sie Prioritdten. Wenn Sie in Ihrer Termin-
planung unverplante Zeiten entdecken, freuen Sie sich dariiber. Nutzen
Sie diese Freirdume, um an IThren Zielen zu arbeiten oder einfach zum
Nichtstun.
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19 FIRST THINGS FIRST

Dritter Schritt: Legen Sie einen Ruhetag ein.

Gonnen Sie sich mindestens einen wirklich freien Tag in der Woche. Wenn
Sie diesen Ruhetag schon 1m Voraus einplanen, kénnen Sie mit gutem Ge-
wissen relaxen. Geniefden Sie diese Zeit mit Familie und Freunden, be-
schéftigen Sie sich mit Dingen, die das Leben einfach schoner machen.

TIPP
Enjoy your Life!

KEINE ZEIT FUR FAMILIE?

Unser Tipp: Durchbrechen Sie festgefahrene Strukturen! Lassen Sie All-
tagsarbeiten wie Aufrdumen, Staubsaugen und Kochen zum Familien-
event werden. Ermutigen Sie alle mitzuhelfen und gehen Sie die Dinge
spielerisch an. Es macht Spaf3, wenn alle an einem Strang ziehen! Nutzen
Sie die gewonnene Zeit zum Miteinanderspielen, Kuscheln oder Reden.

DAS WICHTIGSTE ZUERST

Wenn Sie Thre Termine und To-do’s mit Prioritdten in lThrem Zeitplaner
festhalten, hilft IThnen das, Deadlines, Verabredungen und Co. nicht zu
verpassen. Das ist ein guter Anfang, aber von echtem Zeitmanagement
kann da noch nicht die Rede sein. Sie an Aufgaben und Abgabetermine
erinnern - das kann jeder einfache Kiichenwecker. Was also macht den
Unterschied? Ganz einfach: Ein Kiichenwecker schafft es nicht, klare Prio-
rititen zu setzen, unwichtige Verpflichtungen ganz gelassen zu ignorieren
und Sie Ihren ureigensten Wiinschen und Zielen nidherzubringen.

Das Wichtigste zuerst erledigen und nebenséachliche Aufgaben links liegen
lassen! So einfach ist die Losung aller Zeitprobleme. Aber Moment mal!
Was ist eigentlich das Wichtigste? Die dringende Bitte des Kollegen um Un-
terstiitzung bei der Umsatzstatistik? Das tibervolle E-Mail-Postfach? Der
Wunsch des Partners, endlich mal wieder etwas gemeinsam zu unterneh-
men? Genau das ist der Haken beim Priorititensetzen. Meist haben wir
so viel zu tun, dass wir gar nicht wissen, wo wir anfangen sollen. Dann
stiirzen wir uns blindlings auf die Aufgaben, die am lautesten , Jetzt komm
ich!®, ,Das ist brandeilig!“ oder ,,Sofort!” rufen.

N\
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DAS KLEINE PRIORITATEN-ABC

Wenn man weif3, was einem wichtig ist, hat man in Sachen Prioritéiten eine
ganze Menge erreicht. Dennoch fallt es vielen schwer, die Dinge in die rich-
tige Reihenfolge zu bekommen. Doch mit der ABC-Methode haben Sie Ihre
To-do’s ganz schnell im Griff.

A, B oder C?
Entscheiden Sie bei jeder Aktivitit, in welche Kategorie sie gehort:

A-Aufgaben

Das sind Ihre allerwichtigsten To-do’s. Auf diese Tétigkeiten kommt es wirk-
lich an. Sie bringen Sie Ihren Zielen néher. Genau deshalb bekommen sie
absolute Prioritéat. Mit A-Aufgaben erreichen Sie 65 Prozent Ihrer Ergebnisse
in 15 Prozent Ihrer Zeit. Oder anders gesagt: Hier erzielen Sie mit sehr gerin-
gem Zeitaufwand richtig gute Resultate! Deshalb miissen diese Aktivititen
bei der Planung ganz klar Vorrang bekommen. Geben Sie A-Aufgaben nicht
an andere ab und setzen Sie sie ganz oben auf Ihre To-do-Liste.

B-Aufgaben

In diese Kategorie kommen alle Aufgaben, die wichtig, aber nicht beson-
ders eilig sind. Diese Dinge beanspruchen 20 Prozent Ihrer Zeit und brin-
gen 20 Prozent Ihrer Ergebnisse. Mit B-Aufgaben erreichen Sie also gerade
das an Output, was Sie an Zeit hineinstecken. Deshalb sollten Sie iiberle-
gen, ob Sie wirklich alle To-do’s aus dieser Kategorie selbst erledigen miis-
sen. Ganz wichtig: Schieben Sie B-Aufgaben nicht allzu lange vor sich her.
Geben Sie ihnen immer einen festen Termin. Sonst werden sie ohne Not
eilig und miissen dann unter hohem Zeitdruck erledigt werden.

C-Aufgaben

In diese Rubrik gehort der tdgliche Kleinkram: Hier sammeln sich Routi-
nearbeiten wie Korrespondenz, Akten, Verwaltung und Co. Leider nehmen
uns genau diese Dinge am meisten in Beschlag: C-Aufgaben beanspruchen
65 Prozent unseres Zeitbudgets, bringen aber nur 15 Prozent der Ergebnisse.
Deshalb lohnt sich der Aufwand fiir C-Aufgaben nicht wirklich. Diese Zeit-
fresser sollten Sie also moglichst von IThrer To-do-Liste streichen, reduzieren
oder an andere tibertragen. Hier verstecken sich wertvolle Zeitreserven im
Hinblick auf Ihre personliche Effektivitét, die Sie unbedingt nutzen sollten!
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21 PRIORITATEN BEACHTEN

VIER STRATEGIEN GEGEN C-AUFGABEN
Lassen Sie sich Thre Zeit nicht von C-Aufgaben stehlen. Wie das geht?
Die folgenden vier Strategien helfen Ihnen dabei:

Streichen

Fragen Sie sich immer, ob es nétig ist, eine C-Aufgabe tiberhaupt anzu-
packen. Nein? Dann lassen Sie diese Sache einfach links liegen - ohne
schlechtes Gewissen!

Abgeben

Wenn Sie tiber eine C-Aufgabe stolpern, dann tiberlegen Sie: Wer kénnte das
far mich ibernehmen? Fallt Thnen jemand ein, der das Ganze gut und gerne
fur Sie erledigen konnte? Dann geben Sie diese Aufgabe unbedingt ab!

Vereinfachen

Versuchen Sie, C-Aufgaben mit moglichst wenig Aufwand zu erledigen. Ver-
einfachen Sie, wo es nur geht. Priifen Sie eingefahrene Routinen auf Herz
und Nieren. Achten Sie darauf, dass das Verhiltnis von Aufwand und Nut-
zen stimmt.

Verschieben

Wenn Sie Unwichtiges nicht sofort anpacken, hat das nichts mit Aufschie-
beritis zu tun. Gute Planung bedeutet, sich nicht blindlings auf C-Aufga-
ben zu stiirzen. Fragen Sie sich: Muss das sofort gemacht werden? Nein!
Verschieben Sie diese Aufgabe auf spater. Halten Sie den Bearbeitungster-
min dann aber auch ein.

P-AUFGABEN

Neben den A-, B- und C-Aufgaben gibt es noch eine weitere Prioritaten-Ka-
tegorie: die P-Aufgaben. P steht fir Papierkorb. Diese Aktivitiaten kénnen
Sie ganz gelassen zur Seite legen. Manches erledigt sich von selbst, wenn
Sie es einfach ignorieren. Und bei den meisten P-Aufgaben fallt es sowieso
keinem Menschen auf, wenn Sie nicht gemacht werden. Also, haben Sie
Mut zum Papierkorb!

Ganz wichtig: Bevor Sie mit einer Aufgabe beginnen, sollten Sie klare Qua-
litatsstandards festlegen, bei denen das Verhéltnis von Zeitaufwand und
Nutzen stimmt. Fragen Sie sich: Geniigt es, wenn Sie die Anfrage des Kolle-
gen schnell beantworten, oder muss alles perfekt formuliert sein?

N\
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FARBENFROHES PRIORITATEN-MANAGEMENT

A, B oder C? Das ist der Schliissel, um schnell und einfach Ordnung in Ihre
To-do-Liste zu bringen.

Und damit Sie auf den ersten Blick sehen, welche Aufgaben Sie zuerst an-
packen miissen, hilft ein kleiner Trick: Bringen Sie Farbe in Ihr Prioritd-
ten-Management. Tragen Sie jede Aufgaben-Kategorie mit einer anderen
Farbe in Ihr Zeittagebuch ein:

Rot = A-Aufgaben Blau = B-Aufgaben Griin = C-Aufgaben

Wenn Sie alle A-Aufgaben mit roter Farbe in IThrem Zeitplaner notieren,
signalisiert Ihnen das sofort: Achtung! Das ist superwichtig und muss mit
hochster Prioritat erledigt werden.

Bei blauen Aufgaben wissen Sie: Diese Sache ist wichtig, hat aber noch
etwas Zeit. Hier muss ich tberlegen, ob ich das Ganze delegiere oder der
Aufgabe einen festen Erledigungstermin gebe.

Und wenn eine Aktivitét griin ist, dann erkennen Sie gleich: Das hat kei-
ne Prioritiat. Deshalb sollte ich unbedingt eine der vier Strategien gegen
C-Aufgaben nutzen und meine Zeit nicht mit Kleinkram verplempern.

A-AUFGABEN HABEN VORFAHRT

Bei A-Aufgaben gilt: Mehr Erfolg mit weniger Aufwand! Wer den Grof3teil
seiner Zeit fiir A-Aufgaben reserviert, kommt automatisch in die Erfolgs-
spur! Deshalb sollten Sie dafiir sorgen, dass Ihre A-Aufgaben ganz klar Vor-
fahrt haben. Die folgenden Tipps helfen Ihnen dabei:

* Tragen Sie A-Aufgaben mit Rot in Threm Zeitplansystem ein.
Dann sehen Sie sofort, was absolute Prioritit hat.

* Planen Sie jeden Tag hochstens drei A-Aufgaben ein.

So kommen die wichtigsten Aktivitaten auch an echten Stresstagen nicht
zu kurz.

* Machen Sie es sich einfach. Abgeben, streichen, reduzieren.
Verabschieden Sie sich von Tatigkeiten, bei denen der Zeitaufwand in
keinem Verhéltnis zum Nutzen steht.

* Werfen Sie iibertriebenen Perfektionismus iiber Bord.

Gerade bei unwichtigen Dingen gilt: Gut ist besser als perfekt.

* Streichen Sie jeden Tag die unwichtigste Aufgabe von Ihrer To-do-Liste.

Sie werden erstaunt sein, wie viel Freiraum Ihnen das bringt!
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KINDERLEICHTE PRIORITATENPLANUNG

Haben Sie schon einmal beobachtet, wie ein kleines Kind seine Spiel-
zeugkiste aufraumt? Zuerst werden die grofien Spielsachen, Stofftiere
und Autos in die Kiste gestopft. Erst dann kommen die mittelgrofien
Dinge und der Kleinkram - sonst hat nicht alles Platz und der Deckel
geht nicht zu.

Sicher fragen Sie sich jetzt, was das Ganze mit Zeitmanagement zu tun
hat. Ganz einfach: Wir Erwachsenen fiillen unsere Zeit meistens zuerst
mit Kleinkram. Fiir die grofsen und wichtigen Dinge wollen wir uns dann
irgendwann spéter Zeit nehmen. Aber da der Kleinkram nie ausgeht, ha-
ben ausgerechnet die A-Aufgaben oft keinen Platz mehr in unserer Zeit.
Deshalb denken Sie immer an die Spielzeugkiste. Achten Sie darauf, dass
Ihre Top-Prioritéten zuerst kommen.

TIPP

Bevor Sie eine Aufgabe angehen, fragen Sie sich immer:

e \WWarum ich? e \Warum jetzt?

e \WWarum so? e \Warum tberhaupt?

DOPPELT PLANEN - ZEIT GEWINNEN

»2Doppelt genédht halt besser!” An diese gute alte Weisheit sollten Sie sich
auch in Sachen Zeitmanagement halten, denn hin und wieder lohnt es
sich, seine Planung doppelt zu machen!

DOPPELTER ZEIT-CHECK

Checken Sie mindestens zweimal pro Tag Ihr Zeitplansystem. Haken Sie
alles ab, was Sie schon erledigt haben. Uberlegen Sie dann: Was steht heute
noch auf dem Programm? Was muss unbedingt gemacht werden? Und: Was
kann liegen bleiben? So kénnen Sie Ihren Tagesplan sofort auf die aktu-
ellen Anforderungen abstimmen und sorgen dafiir, dass die wichtigsten
Dinge erledigt werden.

DOPPELTE PLANUNG
Planen Sie nicht nur Thren Arbeitstag - tragen sie auch Ihre Freizeitakti-
vitdten und Wochenendtermine in Ihr Zeittagebuch ein. Mit der doppelten
Planung sehen Sie sofort, wenn Sie zu viel arbeiten und sich dringend eine
Auszeit génnen sollten.

N\
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VOM ZEITPLANER ZUM ZIELPLANER

Was wiirden Sie mit einer ,,geschenkten® Stunde anfangen? Ob 1m Job oder
im Privatleben: Wenn Sie Thre Zeit sinnvoll nutzen moéchten, miissen Sie
erst einmal wissen, wo Sie eigentlich hinwollen! Ohne Ziele ist das Risiko
grof3, in die Aktivitatsfalle zu tappen und immer hérter daran zu arbei-
ten, die Erfolgsleiter zu erklimmen, nur um dann auf der obersten Sprosse
festzustellen, dass die Leiter an der vollig falschen Mauer lehnt. Falls auch
Ihre Leiter nicht vor der richtigen Mauer steht, bringt Sie jeder Schritt nur
schneller an den falschen Ort.

An vielen Tagen wuseln wir einfach nur hektisch herum. Doch dabei kom-
men wir unseren Zielen kein Stiickchen néher. Um konsequent auf seine
Ziele hinzuarbeiten, ist es wichtig, immer wieder zu priifen, ob man auf
dem richtigen Weg ist. Machen Sie regelméf3ig einen kleinen Alltags-Check:
Schlagen Sie sich immer wieder mit Aufgaben herum, die Ihnen gar nicht
liegen? Wie viele Dinge tun Sie, die rein gar nichts mit Ihren Zielen zu tun
haben? Streichen Sie so viele unliebsame und unnétige Dinge wie nur mog-
lich von Threr To-do-Liste.

Machen Sie Ihr Zeittagebuch zu Ihrem Zielplaner. Schreiben Sie neben je-
den Termin, welches Ziel Sie damit erreichen wollen. Notieren Sie beispiels-
weise nicht nur ,Marketing-Meeting“. Schreiben Sie: ,Marketing-Meeting.
Ziel: Mafinahmenkatalog zur Absatzsteigerung.“ Und wenn lhnen zu einer
Aufgabe kein Ziel einfallt, dann sollten Sie unbedingt tiberlegen, ob Sie
das Ganze iiberhaupt angehen wollen.

Tun Sie jeden Tag etwas, das Sie Ihren Traumen und Zielen ndherbringt.
Richten Sie Thre Prioritaten an IThren Zielen aus und nicht nur an den Not-
wendigkeiten des Alltagsgeschéfts.

KOMMEN SIE IHREN ZIELEN AUF DIE SPUR!

Es bringt nichts, mit Feuereifer Sekunden und Minuten einzusparen und
dann doch Stunden oder sogar Wochen mit sinnlosen Dingen zu verschwen-
den. Nur wenn Sie klare Ziele haben, konnen Sie im hektischen Alltag den
Uberblick behalten.

Ziele helfen Ihnen, die Spreu vom Weizen zu trennen und sich auf das We-
sentliche zu konzentrieren, denn Zeitmanagement bedeutet nicht, sich den
Tag mit Aktivititen vollzustopfen, sondern Ziele zu erreichen.
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Karriere machen, eine Familie griitnden, ein Haus bauen, die Welt umse-
geln oder sich einfach nur einen Nachmittag pro Woche freischaufeln, um
das zu tun, wonach einem gerade ist?

Schreiben Sie Thre sieben wichtigsten Ziele auf. Uberlegen Sie nicht, ob
diese Ziele erreichbar oder nicht erreichbar sind. Stellen Sie sich vor, Sie
hatten 1im Lotto gewonnen und kénnten alles tun, wozu Sie Lust haben.
Konzentrieren Sie sich auf das, was Sie wirklich wollen. Was auch immer
Ihnen einfillt, notieren Sie es, ohne lange dariiber nachzudenken. Wenn
Sie alles ganz spontan festhalten, kommen Sie Ihren wahren Wiinschen
und Zielen auf die Spur:

MEINE SIEBEN WICHTIGSTEN ZIELE

»Ein Ziel®, sagt der amerikanische Autor Leo B. Helzel, ,ist ein Traum mit
Deadline.“ Das bringt es auf den Punkt: Zeitmanagement hilft Thnen, sich
die notigen Freirdume fir die Verwirklichung IThrer Traume zu schaffen.
Es geht darum, grofde Ziele und Projekte in klaren, unmittelbaren Hand-
lungsschritten in Threr Tagesplanung zu verankern. Erst wenn Sie wissen,
was zu tun ist, konnen Sie planen, wann es gemacht werden soll. Nicht
Tempo fihrt zum Ziel, sondern die richtige Richtung.

N\
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WER ZIELE HAT, HAT ERFOLG!

Die Statistiken sprechen eine klare Sprache: Wer Ziele hat, ist erfolgreicher,
zufriedener und gliicklicher! Dabei spielt es nicht unbedingt eine Rolle, ob
man seine Ziele erreicht oder nicht. Vielmehr geht es darum, dass Menschen
mit Zielen aktiv nach Chancen und Méglichkeiten suchen und nicht darauf
warten, bis der Zufall sie irgendwie weiterbringt. Ziele sorgen fiir mehr Klar-
heitim Denken und Handeln und férdern die Konzentration auf das, was man
erreichen mochte. Umso erstaunlicher ist es, dass nur 3 Prozent aller Men-
schen sich ernsthaft Gedanken dartiber machen, was sie erreichen wollen.
Viele investieren mehr Zeit in ihre Urlaubsplanung als in ihre Lebensziele!

UNSER ZEIT-TIPP

Nutzen Sie die Macht der Gedanken. Egal ob im Leistungssport, in der Raumfahrt oder
bei der Pilotenausbildung - das Visualisieren von Zielen gilt als Erfolgsfaktor schlechthin.
Stellen Sie sich lhre Ziele so oft, so bunt und so strahlend wie nur maglich vor. So wird Sie
Ihr Unterbewusstsein sicher zum Ziel tragen.

GUT FORMULIERT ANS ZIEL

Was, warum, wann und wie? Wenn Sie Antworten auf diese vier Fragen
gefunden haben, sind Sie Ihren Zielen schon einen Riesenschritt néher.
Was jetzt noch fehlt, ist ein kleiner Motivationskick. Und den bekommen
Sie ganz leicht, wenn Sie lhre Ziele richtig formulieren. Wie das geht?
Hier sind fiinf Punkte wichtig:

1. Immer schriftlich

Halten Sie Thre Ziele immer schriftlich fest. Nur so wird alles wirklich
greifbar. Wie, wo und wie oft Sie Ihr Ziel notieren, bleibt ganz Ihnen tiber-
lassen. Manche schreiben ihr Ziel auf ein Kartchen, das sie dann tiber den
Schreibtisch hangen oder in ihr Portemonnaie stecken. Manche machen
thr Ziel zum Bildschirmschoner. Andere notieren ihr Ziel mehrmals tég-
lich, um sich intensiv darauf einzustimmen. Probieren Sie einfach aus, was
am besten zu Ihnen passt.

2. Immer in Ich-Form

Formulieren Sie Thre Ziele immer in Ich-Form. Das macht das Ganze ver-
bindlich. Betrachten Sie Ihr Ziel als eine Art Vertrag, den Sie mit sich sel-
ber abschliefien.
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3. Immer in der Gegenwart

Benutzen Sie bei der Formulierung Ihrer Ziele immer die Gegenwart. Das
hilft Thnen, sich vorzustellen, wie es ist, wenn Sie Thr Ziel bereits erreicht
haben. Ganz wichtig: Streichen Sie vage Formulierungen wie ,versuchen®,
swollen®, ,wiirden® oder ,,mégen®. Mit solchen halbherzigen Aussagen kom-
men Sie bestimmt nicht ans Ziel.

4. Immer positiv

»Rasen nicht betreten!“ Was sehen Sie vor Ihrem geistigen Auge, wenn Sie
das lesen? Eine herrliche Rasenfliache, die Sie formlich dazu einladt, sie
zu betreten. ., Bitte auf den Wegen bleiben!“ dagegen zeigt uns ein ganz
anderes Bild: Nichts als wunderbare Wege - kein Rasen weit und breit! Ge-
nauso ist es mit Thren Zielen. Ihr Unterbewusstsein kann nichts mit For-
mulierungen wie ,kein®, ,nicht oder ,nie“ anfangen und tut exakt das
Gegenteil vom dem, was Sie eigentlich wollen. Also, formulieren Sie Ihre
Ziele immer positiv. Schreiben Sie nicht auf, was Sie nicht wollen. Halten
Sie fest, was Sie sich wiinschen.

’M

5. Immer ganz genau

Beschreiben Sie Ihre Ziele immer ganz genau. Stellen Sie sich vor, Ihr Ziel
ist ein nagelneues Auto, das Sie beim Héandler bestellen. Sie wahlen das
Modell, den Motor, die Farbe und die Ausstattung. Geben Sie haarklein
vor, was Sie wollen. Damit liefern Sie Ihrem Unterbewusstsein ganz kla-
re Bilder, die es thm viel leichter machen, auf ein Ziel hinzuarbeiten. Sie
entgehen der Gefahr, dass sich Ihr Ziel verselbststandigt und Sie am Ende
nicht das erreichen, was Sie sich eigentlich vorgestellt hatten.

DAS IDEALE ZIEL
Die folgenden Ziele sind richtig gut formuliert.
Lassen Sie sich einfach inspirieren:

* Rauchen ist mir véllig gleichguiltig - ich freue mich, dass ich wieder richtig
durchatmen kann.

* Bis zu meinem Geburtstag habe ich drei Kilo abgenommen und mache
auf meiner Party eine tolle Figur in Kleidergrofde 38.

* Abjetztistder Sonntag unser Familientag. Hier haben wir Zeit fiireinander
und unternehmen gemeinsam etwas Schénes.
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HOCHSTE ZEIT FUR WORK-LIFE-BALANCE!

Kennen Sie Kéapt'n Blaubar, den lebensklugen Opa aus der Sendung mit
der Maus? Egal, welche wundersamen Geschichten der alte Seebar auch
erzahlt, zum Schluss heifdt es immer: Alles im Lot!?

Und genau das sollte auch Ihr Motto fiir einen ausgewogenen Umgang mit
der Zeit sein. Denn: Der Schlissel fiir Erfolg im Beruf und ein erfiilltes
Privatleben liegt in der Balance zwischen den vier Bereichen, die unser
Leben ausmachen:

(4

L[]

Familie und Gesundheit Beruf und Sinn
soziale Kontakte = und Kérper Leistung und Werte

In unseren turbulenten Zeiten steht fiir viele Menschen der Job an oberster
Stelle. Wir arbeiten zu viel und leben zu wenig. Und genau hier setzt das
Work-Life-Balance-Konzept an: Nur wenn alle Lebensbereiche im Gleich-
gewicht sind, laufen wir nicht Gefahr, dass irgendwann alles in eine Rich-
tung kippt - und wir abstiirzen.

ALLES IM LOT?

Wie steht es um Ihre Work-Life-Balance? Betrachten Sie einmal ganz re-
alistisch Thre derzeitige Lebenssituation. Wenn die Summe Ihrer vier Le-
bensbereiche 100 Prozent betragen wiirde, wie viel Prozent Ihrer Zeit und
Energie widmen Sie den jeweiligen Bereichen? Bitte entscheiden Sie sich
spontan, sonst wird das Ergebnis verfélscht.

FAMILIE UND SOZIALE KONTAKTE: %
GESUNDHEIT UND KORPER: %
BERUF UND LEISTUNG: %
SINN UND WERTE: %
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29 DIE RICHTIGE BALANCE

Ein Leben in Balance zu fithren, bedeutet nicht, Beruf und Karriere, Fami-
lie und Freunde, Gesundheit und Kérper sowie Sinn und Werte exakt zu
mischen. Nach dem Motto: ,Man nehme ...!“ Es geht vielmehr darum, allen
Lebensbereichen auf lange Sicht gerecht zu werden. Ganz wichtig: Um im
Gleichgewicht zu bleiben, miissen Sie selbst aktiv werden. Mit den nachfol-
genden Balance-Strategien wird Ihnen das bestimmt gelingen:

Balance bedeutet loslassen

Etwas aufgeben und Lebensqualitéit gewinnen. Damit Thnen geniigend
Zeit fur die Menschen und Dinge bleibt, die Ihnen wirklich wichtig sind,
miissen Sie Ihre Aktivititen drastisch einschrianken. Canceln Sie iiberfliis-
sige Pflichttermine und Projekte - denn viel Aufwand fiithrt nicht automa-
tisch zu viel Erfolg.

Balance heif3t konzentrieren

Essen, nebenbei fernsehen und dabei auch noch in einer Zeitschrift blat-
tern? Leider neigen wir dazu, viel zu viel auf einmal zu machen. Teilen
Sie Ihre Energie und Zeit ganz gezielt ein, setzen Sie Prioritéten. Und: De-
legieren Sie, wo immer es geht, nicht nur im Job, auch privat. Einkauf,
Rasenméhen oder Steuererkldarung - das muss man nicht unbedingt selbst
erledigen.

TIPP
Tauschen Sie Tatigkeiten, die lhnen SpaBl machen, gegen nervige Arbeiten -
etwa Kuchenbacken gegen Kinderhiiten.

Balance bedeutet entschleunigen

Verabschieden Sie sich von dem Gedanken, dass Sie jede einzelne Minute
Thres Lebens ,sinnvoll“ nutzen miissen. Trodeln Sie doch einfach wieder
einmal gemiitlich durch die Fufdgdngerzone oder schlendern Sie im Zeit-
lupentempo durch die U-Bahn-Génge und beobachten das Gehetze und
Gedrénge um sich herum.

Leider ist Balance kein dauerhaft stabiler Zustand. Balance ist eine He-
rausforderung, der Sie sich immer wieder aufs Neue stellen miissen. Loslas-
sen, konzentrieren, entschleunigen: Ziehen Sie ehrlich Bilanz und finden
Sie heraus, was Sie fiir Ihre personliche Wohlfiihl-Balance tun kénnen. Es
lohnt sich! Denn Balance finden heifdt Zufriedenheit finden!
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KAPITEL 2

GRUNDLEGENDES
ZUM ZEITMANAGEMENT MIT DEM IPAD

Im vorherigen Kapitel haben Sie das Einmaleins des Zeitmanagements
kennengelernt oder vielleicht auch vertieft. Die meisten Menschen ha-
ben eine eigene Form Ihres personlichen Zeitmanagements gefunden,
die zu ihnen passt und die sie von Zeit zu Zeit iiberdenken.

Das iPad ist eines von vielen Werkzeugen, die lhnen bei der Umsetzung
Ihres personlichen Zeitmanagements helfen konnen. Im folgenden Ka-
pitel werden Sie Antworten auf die folgenden Fragen finden:

* Weshalb ist das iPad fiir Ihr Zeitmanagement besonders geeignet?

* Was miissen Sie beim Einsatz von elektronischen Planungswerk-
zeugen grundsitzlich bedenken?

* Wie synchronisieren Sie Ihr iPad am besten mit Ilhrem Mac oder PC?
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GRUNDLEGENDES ZUM
ZEITMANAGEMENT MIT DEM IPAD

WESHALB IST DAS IPAD SO GUT
FUR IHR ZEITMANAGEMENT GEEIGNET?

Ersetzt das 1Pad das Notebook? Nein es ist eine neue Geritekategorie, die
genau zwischen einem Smartphone und einem Notebook liegt. Durch den
grofderen Bildschirm im Vergleich zum Smartphone kénnen Sie Medien
deutlich besser auf dem 1Pad nutzen. Hier liegt auch der Schwerpunkt des
1Pads. Es ist ein 1deales mobiles Gerét, um digitale und multimediale In-
halte immer zur Hand zu haben.

Grofsere Dokumente oder Priasentationen werden Sie zwar eher weiterhin
mit Threm PC erstellen, die Uberarbeitung dieser Dokumente mit dem
1Pad funktioniert allerdings erstaunlich gut. Auféerdem haben Sie Ihre
wichtigen Dokumente immer auf dem iPad dabei.

Mit der Bildschirmtastatur lésst sich fliissig mit zehn Fingern schreiben
und bei Bedarf haben Sie sogar die Moglichkeit, eine externe Tastatur an
das iPad anzudocken.

WAS KANN DAS IPAD BESSER ALS EIN NOTEBOOK?

Die intuitive Bedienung ist bisher unerreicht, d. h. Sie kénnen ohne lan-
ge Einarbeitung oder Studium von Handbiichern sofort mit dem iPad
arbeiten.

Der Akku des 1iPads hélt wirklich einen ganzen Tag und das bei voller Be-
lastung. Wenn Sie das iPad nur sporadisch nutzen, muss es sogar nur alle
zwel bis drei Tage an die Steckdose.

Das iPad ist klein und leicht und passt in fast jede Tasche.

Es gibt mittlerweile tiber 66.000 iPad-Apps und téglich kommen neue hin-
zu. Diese Apps machen aus jedem 1Pad Ihr ganz individuelles 1Pad - mit
den Apps, die Sie brauchen.

Das iPad ist mit einem Knopfdruck an und somit sofort und jederzeit
verfiigbar.

Das iPad lésst sich gut mit Ihrem PC, Ihrem Mac und Ihren Online-Diens-
ten tiber das Internet synchronisieren. Die Datentarife sind mittlerweile
so glinstig, dass Sie fast immer online sein kénnen. Im Ausland sollten Sie
jedoch aufpassen, da Daten-Roaming immer noch sehr teuer ist.
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33 GRUNDLEGENDES

WAS MUSSEN SIE GRUNDSATZLICH BEIM ZEITMANAGEMENT
MIT ELEKTRONISCHEN TOOLS BEACHTEN?

Grundsétzlich gibt es nicht DAS beste System fiir Zeitmanagement. Es gibt
immer nur ein System, das zu Ihren Anforderungen und zu Ihren Vorlie-
ben passt. Die Entscheidung fiir oder gegen eine Papierlésung und fiir oder
gegen eine oder mehrere elektronische Tools ist keine Glaubensfrage. Pa-
pier und Elektronik kénnen auch sinnvoll kombiniert werden. So kénnen
Sie beispielsweise einen Papierkalender fithren, wenn Sie nur wenige Ter-
mine haben, die Sie nicht in einem Team abstimmen miissen, Ihre Adres-
sen aber elektronisch tiber Outlook verwalten.

TIPP

Wichtig sind erfahrungsgemaB folgende Kriterien

fiir die Auswabhl des fiir Sie passenden Systems:

Wie viele Endgeréate nutzen Sie?

(Stationarer PC, Notebook oder Netbook, iPad, iPhone, Handy, etc.)
Wo mdéchten Sie wie auf diese Informationen zugreifen?

Wie viele Eintragungen haben Sie in den jeweiligen Zeitmanagementbereichen?
e Termine

* Aufgaben
¢ Kontakte
* Notizen

Wie haufig andern sich Ihre Daten?
Wie sichern Sie Ihre Daten gegen Datenverluste?

Papierlosungen sind in der Regel schneller, wenn Sie wenige Termine ha-
ben, die sich kaum verschieben. Elektronische Lsungen sind meistens
flexibler, wenn Sie viele sich andernde Termine, Aufgaben, Notizen und
Kontakte haben, die sich héufiger verschieben und die Sie vielleicht sogar
mit anderen abstimmen wollen.

Sie konnen die verschiedenen Systeme auch kombinieren. Wichtig ist, dass
Sie sich fiir ein System je Bereich entscheiden, d. h. wenn Sie beispielsweise
Ihre Adressen in Outlook pflegen, pflegen sie dariiber hinaus nicht noch
ein separates Adressbuch. Das erzeugt immer Mehrarbeit und Ihre Daten
laufen schnell auseinander.
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Ihr gewéhltes System oder Ihre persénliche Kombination muss nicht in Stein
gemeifelt sein. Wichtig ist, dass Sie ein System haben und es konsequent
nutzen. Wenn Sie merken, dass es ein fiir Sie besser geeignetes System gibt,
wechseln Sie auf dieses. Das sollten Sie jedoch nicht zu héufig tun, da die Um-
stellung meistens einige Zeit dauert. Achten Sie in diesem Zusammenhang
auch darauf, dass Sie mit Systemen arbeiten, die auf offenen Standards ba-
sieren und aus denen Sie die Daten einfach in ein neues System tibernehmen
kénnen. Am besten gelingt dies mit Losungen, die die Microsoft-Exchange-
Schnittstelle bedienen. In diesem System liegen alle Daten auf einem Server
im Internet und Ihr Programm dient nur dem Zugriff auf diese Daten. Das
heifdt, dass Sie sofort nach der Installation einer neuen Exchange-fahigen
Software alle Ihre Daten im neuen System haben, ohne dass Sie sich Gedan-
ken um die Dateniibernahme machen miissen. Mehr zum Thema Exchange
finden Sie im folgenden Abschnitt dieses Buches.

Egal mit welchem System Sie arbeiten, einen Effekt haben Sie immer. Die
Qualitéat Threr Daten ist immer nur so gut, wie Sie sie pflegen. Bekannt ist
hier der Begriff , gigo®, der fiir ,,garbage in/garbage out“ steht, d. h. wenn Sie
Miill in Thr System eingeben kommt auch nur Mill heraus. Ergdnzen kon-
nen Sie dies auch durch den ,nino“-Effekt, der fiir ,nothing in/nothing out®
steht. Informationen, die Sie nicht eingeben, kénnen Sie auch nicht abrufen.
Erfreulicherweise gibt es heute immer mehr komfortable Importméglich-
keiten von Kontakt- und Termindaten, sodass viele Eingaben heute entfallen
konnen. Nutzer des Business-Netzwerkes Xing konnen beispielsweise ihre
Xing-Kontakte mittlerweile einfach in Qutlook importieren. Eine Videoanlei-
tung, wie Sie Ihre Xing-Kontakte tiber Outlook auch auf Ihr iPad bekommen,
finden Sie auf www.Zeitmanagement-mit-dem-iPad.de.

WIE SYNCHRONISIEREN SIE IHR IPAD AM BESTEN -

MIT IHREM PC ODER MAC?

Je kleiner ein Endgerit ist, desto mobiler ist es und Sie kénnen es immer
mit dabeithaben. Die grofieren Geréte haben in der Regel einen gréfieren
Funktionsumfang und einen griéfderen Bildschirm, sind aber weniger mo-
bil. Von daher haben viele iPad-User auch ein iPhone und die meisten si-
cherlich einen PC oder einen Mac.

Auch wenn Sie Thre Informationen auf mehreren Endgeréten nutzen wol-
len (z. B. am PC und auf Ihrem Handy), achten Sie immer darauf, dass alle
Informationen nur einmal eingegeben oder geéindert werden und Sie dann

alle Endgerate moglichst automatisch synchronisieren.
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TIPP

Hier gibt es mehrere Maglichkeiten:

e Synchronisation Uber USB-Kabel

e Synchronisation Uber Wireless LAN

* Synchronisation Uber das Internet mit Exchange oder MobileMe
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SYNCHRONISATION UBER USB-KABEL

Wenn Sie iTunes auf Ihrem Rechner haben, kénnen Sie Ihr iPad ganz ein-
fach per USB-Kabel an Ihren Rechner anschliefsen. In iTunes legen Sie
dann fest, welche Informationen auf Ihr iPad synchronisiert werden sollen.
Hierzu wéhlen Sie das angeschlossene 1Pad in iTunes an und klicken dann
im rechten Fenster auf Infos:

L) o 3 iPad-Sync abgeschlossan |
MEDIATHEK (] Obersicht @IZE) Apps  Musik  Filme Tv-Sendungen Podcasts  iTunesU  Bicher  Fotos
J3 Musik n
i Filme [m] v i en
57 3
(@) Podcasts € @ Alle Kontakte
7 iMunes U {c) O Ausgewshite Gruppen
B icher [ 0-Einweihungsparty OK D
*:-? AP L] [0 0-Einweihungsparty-No
guhadc [ 1-Projekt 100+ Multiplikator eingeladen
STORE [ 1-Projekt 100+ Multiplikator noch einladen
() Tunes store [ 1-Projekt 100+ Multiplikator OK I
=P Einkiufe [ 1-Projekt 100+ No v
Elfcekal e edinicy [ Kontakte, die auf diesem iPad auBerhalb von Gruppen  ———————————— /
=D Gekauft mit iPhone erstellt wurden, hinzufigen zu: [ .
GERKTE [ Yahoo!-Adressbuchkontakte synchronisieren [ Konfigurieren ... |
[ irad 76 [ Google-Kentakte synchronisieren [ Konfigurieren ... ]
I3 musik hre drahtlos mit Mi hronisiert. Sic kénnen die Kontakte auch mit
B Filme diesem Computer synchronisieren. Dies fuhrt u. U. 2u doppelten Eintragen auf lhrem Gerat.
(SR
(@) Podeasts
1) Bcher D iCal-Kalender synchronisieren
%1
22 ® Alle Kalender
£ Meine Licblingstite! O Ausgewhlte Kalender
4 Top25 [JEingang
s [0 Aufgabenle317527490@www. profimailer f]
=D Gelcauft mit ipad T) 64 (1 Kalandarfa21 7697400 Aun ilar Aol I~

Hier kénnen Sie dann festlegen, welche Informationen mit Ihrem iPad syn-
chronisiert werden sollen.

Dieser Weg ist ohne zusitzliche Kosten und ganz einfach, hat jedoch
zwei entscheidende Nachteile:

Die Synchronisation erfolgt immer nur, wenn Sie Ihr iPad per Kabel an
Thren Rechner anschlieféen, d. h. wenn Sie z. B. Thr Kabel bei einer Ge-
schéftsreise nicht dabeihaben, kénnen Sie nicht synchronisieren.

Wenn Sie mehrere Gerite wie z. B. ein iPhone und ein iPad haben, brau-
chen Sie immer mehrere Synchronisationsvorgénge, um alle Thre Gerate
auf dem gleichen Stand zu halten.
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SYNCHRONISATION UBER WIRELESS LAN

Einige iPad-Apps, die auch eine PC- oder Mac-L6sung anbieten, bieten
auch die Moglichkeit tber ein Wireless-LAN-Netzwerk zu synchroni-
sieren. Dies ist meistens recht komfortabel in die Applikationen einge-
baut, sodass sich beide Gerite automatisch synchronisieren, wenn die
Anwendung auf beiden Geréaten gestartet wird. Eine Losung, die dieses
Verfahren nutzt, ist z. B. Things for iPad. Things for iPad ist eine sehr
ausgereifte Aufgabenverwaltung fiir den Mac, das iPhone und das 1Pad,
die im Kapitel 4 genauer vorgestellt wird. Problematisch ist jedoch, dass
die Synchronisation meist nur dann funktioniert, wenn auch die Anwen-
dung auf beiden Geréten offen ist. Aufierdem kénnen Sie unterwegs nicht
synchronisieren, wenn Sie kein WLAN haben.

SYNCHRONISATION UBER DAS INTERNET

MIT EXCHANGE ODER MOBILEME

Exchange

Besonders komfortabel geht dies mit einem eigenen oder einem gemieteten
Exchange-Server. Exchange héalt automatisch all Thre Outlook-Daten auf
all Thren Systemen synchron. Wenn Sie mehrere Gerite zeitgleich online
haben, sehen Sie, wie sich beispielsweise ein gednderter Termin wie von
Geisterhand auf allen Geriten dndert, wenn Sie ihn auf einem Gerit An-
dern. Wenn Sie offline sind, synchronisiert Exchange die Anderungen au-
tomatisch, wenn Sie das néchste Mal online gehen. In der Praxis miissen
Sie sich somit keinerlei Gedanken iiber die Synchronisation machen und
so sollte der Einsatz von EDV auch sein.

Exchange ist sehr ausgereift und wird von vielen Firmen eingesetzt. Ein
Exchange-Account kénnen Sie bereits fiir unter 10 Euro im Monat mieten
und es wird vom iPhone und iPad unterstiitzt. Sie konnen mittlerweile so-
gar mehrere Exchange-Konten auf dem iPhone und dem iPad verwalten.
Dies ist besonders praktisch, wenn Sie Ihre Firmen- und Privatdaten sepa-
rat verwalten.

Die Synchronisation mit einem Exchange-Server wird iibrigens auch von
anderen Handy-Plattformen, wie Windows Mobile und Symbian/Nokia un-
terstiitzt. Daher ist dies auch eine sehr gute Méglichkeit, um Ihre Daten in
gemischten Hardwareumgebungen automatisch synchron zu halten.

Ihre Exchange-Daten tragen Sie dann einfach in den Einstellungen des
1Pads ein. Gehen Sie hierzu auf Einstellungen - Mail, Kontakte, Kalender
und wahlen Sie dann ,,Account hinzufiigen® ...
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EXCHANGE

Einstellungen

Mail, Kontakte, Kalender

Flugmodus |:m
Wi-Fi P
Benachrichtigungen Ein
Netzbetreiber
Mobile Daten
@ Helligkeit & Hintergrund
Bilderrahmen

@ Allgemein

—_—
BE4: Mail, Kontakte, Kalender
-

Telekom.de

Video
P@ Fotos

Accounts
MobileMe s
Mein iPad suchen
Itempus >
| Mail, Kalender
t.jekel@jekelpartner.de 3
Mail, Kontakte, Kalender
Itempus. test 55
| Kalender
Google-Kalender >
Kalender
Kalenderabonnements >
| Thorsten Jekel (Triplt), Schleswig-Helstein |
| Account hinzufiigen ... > |
| Datenabgleich Push » |

Mail

Letzte 200 E-Mails > |

I Anzeigen

Wabhlen Sie dann ,Microsoft Exchange® ...

Einstellungen

Wail, Kontakte ...

Account hinzufiigen ...

Flugmodus |:m
Wi-Fi ip
Benachrichtigungen Ein
Netzbetreiber
Mobile Daten
@ Helligkeit & Hintergrund
Bilderrahmen

@ Allgemein

Mail, Kontakte, Kalender

Safari

Telekom.de

iPod

Video

Pi% Fotos

Microsoft”
Exchange

mobileme

Google

YaHOoO!

Aol.

Andere

.. und geben Sie im folgenden Dialog Ihre Exchange-Kontodaten ein.

N\
>
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= Exchange

‘ E-Mail e-mail @firma.com

Domain Optional

Benutzername Criorderlich

Kennwort Erfordetlich

‘ Beschreibung Exchange

Danach werden Sie noch nach der Internetadresse des Exchange-Web-Ac-
cess-Servers gefragt. Diese ist die Internetadresse, tiber die Sie tiiber den In-
ternetbrowser auf Ihr Exchange-Konto zugreifen kénnen. Bei 1&1 ist dies
beispielsweise profimailer.de und sieht dann wie folgt aus:

| E-Mail tjekel@jekelpariner.de

-
Server profimailer.de
\

Domain exchange

Benutzername 317527480

Kennwort eeecece

( Beschreibung tjekel@jekelpariner.de

(SSL verwenden
\

Wenn Sie das Konto angelegt haben, legen Sie in den Kontoeinstellungen
fest, welche Informationen Sie tiber Exchange synchronisieren mochten.
Hierzu tippen Sie einfach auf den von Ihnen erstellten Kontonamen und
setzen dann die gewiinschten Haken.
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t.jekel@jekelpartner.de

Exchange

‘ Account tjekel@jekelpartner.de » ‘

Kontakte

Mail synchronisieren Unbegrenzt >

Sofort weiterleiten Eingang >

Account I6schen

T —
Sie sehen hier, dass Aufgaben und Notizen nicht zur Synchronisation an-
geboten werden. In den Kapiteln tiber Aufgaben- und Notizen-Lésungen
werden Sie Wege kennenlernen, auch die Aufgaben und Notizen iiber Ex-
change mit Ihrem iPad zu synchronisieren.

MOBILE ME

Als Mac-User kénnen Sie mit dem MobileMe-Service von Apple Ihre Ka-
lender, Kontakte, E-Mails und Dokumente synchronisieren. MobileMe ar-
beitet sehr gut in reinen Mac-Umgebungen und fir Privatanwender. Fir
Business-Anwender ist Exchange jedoch besser geeignet, da Exchange rei-
bungslos mit den Exchange-Servern von Firmen zusammenarbeitet und
auf mehr Plattformen als MobileMe lauft. Dariiber hinaus ist Exchange
die deutlich ausgereiftere und stabilere Lésung und wer einmal den Ver-
lust von wichtigen E-Mails oder Adressen erlebt hat, dem ist Stabilitét be1
einem solchem Service sehr wichtig.

Apple wird MobileMe im Jahr 2012 einstellen. Der Nachfolger fiir MobileMe
wird iCloud. iCloud wird ab Herbst 2011 verfiigbar sein und den Kalender,
die Kontakte und E-Mails auf allen Endgeréten synchron halten. Leider wer-
den in iCloud weiterhin keine Aufgaben mit dem iPad synchronisiert. Hier-
fur bendtigen Sie weiterhin Exchange oder andere Server-basierte Losungen.

N\
>
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KAPITEL 3

WIE ORGANISIEREN SIE
IHRE TERMINE
AM BESTEN MIT DEM IPAD?

Die Hauptanwendung vieler Zeitplanbenutzer ist die iibersichtliche
Darstellung der bevorstehenden Termine. Hier spielt das iPad einen
seiner grofiten Vorteile aus: seinen grofien Bildschirm, bei gleichzei-
tiger Portabilitét.

Dies macht das iPad zu einem nahezu idealen Ersatz fiir den Termin-

kalender. Im folgenden Kapitel bekommen Sie Antworten auf folgende
Fragen:

* Wie arbeiten Sie am besten mit dem Standard-iPad-Kalender?

* Wie synchronisieren Sie Ihr iPad mit Ihrem Google-Kalender?

* Wie konnen Sie sich Kalenderwochen, Ferien und Feiertage
automatisch anzeigen lassen?

* Welches sind die besten Kalender-Apps von Drittanbietern?
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WIE ORGANISIEREN SIE IHRE TERMINE
AM BESTEN MIT DEM IPAD?

Die Verwaltung Ihrer Termine kénnen Sie bereits mit den eingebauten
Bordmitteln des 1Pads gut vornehmen. Dartiber hinaus gibt es mittlerweile
sehr gute Kalender-Apps, die eine noch tibersichtlichere Darstellung Ihrer
Termine erméglichen. In diesem Kapitel erhalten Sie die besten Tipps und
Tricks zum eingebauten 1Pad-Kalender und lernen die besten Kalender-
Apps fir das iPad kennen.

DIE BESTEN TIPPS UND TRICKS ZUM APPLE-KALENDER

Aus dem vorinstallierten Apple-Kalender kénnen sie mit einigen Kniffen
noch deutlich mehr herausholen, als Sie denken. Nutzen Sie Kiirzel, um
Ihre Termine einfach wiederzufinden, erstellen Sie kurze Meeting-Proto-
kolle mit dem Notizfeld des Termins und bringen Sie die Kalender IThrer
Familie oder Ihres Teams auch auf Ihr iPad. Wollen Sie dariiber hinaus
auch automatisch die Kalenderwochen, Schulferien und Feiertage in
Ihrem Kalender angezeigt bekommen? Kein Problem. Sie erfahren hier,
wie Sie das ganz einfach hinbekommen.

WIE TRAGEN SIE TERMINE AM BESTEN IN IHREN IPAD-KALENDER EIN?
Wenn Sie bei der Eintragung Ihrer Termine auf dem iPad (oder auf Ih-
rem PC oder Mac) bestimmte Kiirzel verwenden, finden Sie diese Termine
bei der Suche hinterher
sehr tibersichtlich wieder.
Wenn Sie beispielsweise
persoénliche und Telefon-
termine in lhren Kalen-
der eintragen, nutzen Sie
doch einfach die Kiirzel
,lerm“ und ,, Tel“ vor dem
eigentlichen Termintext.

Wenn Sie Thre Termine
dann suchen, sieht das
auf Ihrem iPad so aus:

Term Kongress
Numberg
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Ihre Telefontermine fin-
den Sie iiber das Such-
feld genauso einfach:

‘Wenn Sie mehrere Termine
an einem Ort haben, kén-

Januar 2011

09:00 Tel Bolten

09:30 Tel bayer

10:00 Tel Fréhlich
e Tet Glesste nen Sie auch diesen in ein
s S e PRE—— Kiirzel integrieren. Hierii-
— e ber behalten Sie auch sehr
e Tt vir | gut den Uberblick iiber
s |0 1o Tol Apple Narmberg Termine, die zu einem Pro-
: | 2 o o 7ot Geet jekt gehéren. Hier sehen
e e T tegn e en- Sie dies am Beispiel einer

Vorlesungsreihe in Heide.

Dii1 ML 2 Do.

Term Itzehoer Gerd... | @ Term Nici Heide Klau... | @ Microstrategy Retail... |(@Fr Hahn Biro |
)| @ Schwimmen © Fahrt von Itzehoe na... © Schwimmen

@ "Weichenstellung far... ,
@ Fahrt von Hamburg ... &
® 08:15 Term Heide Int Mgt
819
z 8 10 .
)| Golboer Sack )|(@ Nici Urlaub | K& 11:45 Term Heide Contro...

DV6

@ Term Nina Eltarnspre....

Term Heide Int Mgt

@ 10:00

Mici Urlaub. . Term Heide Contro...
@KWz )| @ Term Henley 1@ 13:00

@ 08:15

21 23 24 si1g
[ Mici Urlaub \(® Term Kongress christlicher Fihrungskrafte | -
‘erm Werner Skifahren )| @ Gelber Sack 5 ® 1145 Term Heide Contro...

Mtpapier ) DVve
mall__ -

Term Heide Int Mgt

i X 2 3 @ 1000 B
(@KW 3 |
|(@Fr Hahn Biro | i
® 14:00 'El)'serm Heide Contro...

Term Heide Int Mgt
s19
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16:07

-F@ Kalender |

ebrur 21

Mo. 31 Di. 1 Mi.2 Do.3

Waoche Monat Liste

@ 18:00 Term Klavierabend...

(@ Nina Schultrei 3| @ Term Hzehoer Gerdl... | ® Term Nici Heide Kau... | @ Microstrategy Retail.. |(@Fr Hann Baroo |
(@KW S | @ Schwimmen @ Faft von lizehoe na... Schwimman
@ "Weichenstellung fir... T e
Bt @ 1900 Term Nina Party...
7 8 [ 10 Sa. 13.11.2010
(@ Restmull ) (@ Letzter Tag Nici )|i@ Gelber Sack /(@ Nici Urlaub. | =
erwe ) (@ Blockveranstaliung Lese — @ 18:00 Term Nina N-Joy...
@ Term Nina Eltamspre....
Mo. _15.11.2010
12 15 ia 55 @ 14:00 OK-Nina
Nici Urlaub | = > 0
(@KW 7 ) © Term Henley |@.Fr Hahn B0 e b B
(@ Term Cat Gap Pl . o
@ aanztigiy  Nina Reisknigge
o 31.01.20

21 22 23 24

| Nici Urlaub ) (@ Term Kongress christlicher Fihrungskréife
Term Werner Skifah D (@ Gelber Sack

(@ Altpapier )|
(@ Rostmill 3
@KW 8 |

28 1 2 8
(@KW J|/@ceBT

@ Fr Hahn Biiro |

Nina Schulfrei

Ganztagig

2010 | 2011

Sie sehen, hier findet sich das gigo-Prinzip aus dem vorherigen Kapitel
wieder. Vergeben Sie intelligente Kiirzel bei der Eingabe Ihrer Termine,
kombinieren Sie diese bei Bedarf und Sie behalten jederzeit den Uberblick.

WIE BEKOMMEN SIE IHREN GOOGLE-KALENDER

ODER DEN IHRER FAMILIEN- ODER PROJEKT-MITGLIEDER

IN DEN IPAD-KALENDER?

Mit dem Gratis-Google-Kalender haben Sie eine ganz einfache Moglichkeit,
einen Online-Terminkalender fiir Ihre Familien- oder Projektmitglieder
zu erstellen. Besonders interessant ist die Nutzung eines Online-Google-
Kalenders bei Projektteams, die verteilt arbeiten und keinen Zugriff auf
ein gemeinsames Firmennetzwerk haben. Mehr Informationen tiber den
Google-Kalender finden Sie auf:
www.google.com/apps/intl/de/business/calendar.html.
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8 Google Kalender

. .
Wenn Sie einen Google- <« @ ® = 2 [ ok _c](es
. . E-Mail Kalender Text& Tabellen Folos Reader Web Mehr v thorsten.jekel@googlemail.com | Offine | & | Einstellungen v | Hiffe | Abmelden
Kalender eingerichtet R
Google kalender Meine Kalender durchsuchen | Suchasionen arzsgen
. .
haben, konnen Sie
. l. h . b d Termin eintragen Heute [JIICN 21. - 27. Feb. 2011 | JDrucken Aktualisieren | Tag Woche ~Monat | 4 Tage | Terminibersicht
- s D T (oD cEB o
natiirlich iiber den www oo -

. . . MPpMBEES
vorinstallierten Safari- = :1:::5¢ T .

78 9 10111213

14 15 16 17 18 19 20 | Gumson

Browser darauf zugrei- zzsusux

8123456

fen. So sieht das dann "t
beispielsweise aus:

Hinzuligen | Einsteiungen

Weitere Kalender o

Kalr

iTempus C &0
Hinzufigen »
v Ensislungen 1600

1700

1800

1800

2000

Sie haben allerdings auch die Moglichkeit Ihren Google-Kalender direkt im
1Pad-Kalender einzubinden. Dazu gehen Sie auf Ihrem iPad auf Einstel-
lungen - Mail, Kontakte, Kalender und wéhlen Sie dann rechts den Menii-
punkt ,,Account hinzufiigen ...“

Einstellungen Mail, Kontakte, Kalender
ks Flugmodus ey
. Accounts
Wi-Fi FRITZ!Box Fon WLAN... T i
| Mein iPad suchen )
@ Benachrichtigungen Ein I |
t.jekel @jekelpartner.de 3 |
Netzbetreiber Telekom.de e !
Itempus.test > |
Mobile Daten Kalender
Google-Kalend
@ Helligkeit & Hintergrund K;::?: SEnCer >
Bilderrahmen Kalenderabonnements 3
Tharsten Jekel (Triplt), Schleswig-Helstein
[@] Allgemein Account hinzufiigen ... >
Mail, Kontakte, Kalender 3
) | Datenabgleich Push >
iPod Mall _
Video Anzeigen Letzte 200 E-Mails >
e Vorschau 2 Zeilen »
Eﬁj Fotos

N\
>
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Account hinzufiigen ... Andere

Mail
Mail-Account hinzufiigen >

Kontakte

LDAP-Account hinzufiigen >
CardDAV-Account hinzufiigen >
Kalender

CalDAV-Account hinzufiigen >

Kalenderabo hinzufiigen >

Im néachsten Dialog wihlen Sie den Mentipunkt ,andere” ...

Danach wéhlen Sie ,,CalDAV-Account hinzuftigen® ...

Im darauffolgenden Dialog geben Sie als Server www.google.com und
dann Thre Google-Kontodaten ein, d. h. IThre Google-E-Mail-Adresse und
Ihr Passwort fir Ihren Google-Account. Als Beschreibung geben Sie eine
fiir Sie sprechende Erklarung ein, unter der Sie den Kalender nachher in
Threm iPad-Kalender wiederfinden wollen.

I

== CalDAY
Kalender einblenden
Server www.google.com

Benutzername thorsten jekel@googlemail.com AllsiKaleniderfanzalgen

Nici Heide Kiau..
fhensteitung far.

Kennwort eeesecee Google-Kalender
| i | © Thorsten Jekel v
Beschreibung Google-Kalender| | |
ltempus.test o 7 ici ‘@ Golbar Sak

| Alle fempus.test
| |

e

Sie finden Thren Google-Kalender daraufhin unter Ihren Accounts, die Sie
eingerichtet haben und die Sie bei Bedarf auch wieder ausblenden oder
sogar loschen konnen. In Threm 1Pad-Kalender finden Sie Ihren Kalender
dann tiber die Schaltfliche ,Kalender* links oben.

Uber diesen Weg kénnen Sie beispielsweise extra Google-Kalender fiir
Projekte anlegen und mit diesen ganz einfach Projekttermine online ab-
stimmen. Daher empfiehlt es sich fiir solche Projekte immer einen eigenen
Google-Account anzulegen, den Sie dann nach Projektbeendigung wieder
16schen kénnen. Somit haben die Projektmitglieder auch keinerlei Zugriff
auf Thre sonstigen Termine und Sie ersparen sich umsténdliche Freigabe-
prozeduren von Projektkalendern.
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WIE BEKOMMEN SIE

KALENDERWOCHEN, FEIERTAGE UND FERIENTERMINE

AUTOMATISCH IN IHREN IPAD-KALENDER?

Im vorinstallierten i1Pad-Kalender werden standardméfsig leider keine
Kalenderwochen und Feiertage angezeigt. Es gibt jedoch einen ganz ein-
fachen Weg, wie Sie sich die Kalenderwochen und die Feiertage im iPad-
Kalender anzeigen lassen kénnen. Uber diesen Weg kénnen Sie sich sogar
die Schulferien Ihres Bundeslandes automatisch eintragen lassen.

So funktioniert es:

Sie gehen mit Ihrem Safari-Webbrowser auf die Seite www.ecoline-kalen-
der.delics. Dort finden Sie eine Tabelle mit verfiigbaren Abo-Links, tiber
die Sie sich die Kalender abonnieren kénnen, die Sie benétigen. Sie kénnen
sich hier Ihr Bundesland und die Art der Termine, die Sie sehen wollen,
auswéhlen.

w___Telekom.de =

ECOline - Werbekalender mit individuellem Kalendarium

« B M = [www‘ecoHne-ka\ender‘deﬁcs/index.hlml c}(C.u,;q\u )
direkt zu Kalender-Informtion ... 'k d
ECO/i OH'kalender
direki zu Kalender-Anfrage ... Jud) [
l n e 'ﬁh‘bh‘kﬂa-ﬁ"f@%‘! s
~——on——2 ~——r— =
ﬁs ‘ g ?v T ‘ Ein Kostenloser Service von ECOline Kalender
E QL LB | oaen ohne Gewdir
de *

EY
g
&

FFFFFF

5 ¥ L
5{\‘ e e Deutsche Bundeslénder Abo-Links
r\i Telefon: 0511 - 37 41 720 ?”
o

Download (vef) = Feiortage
Humm- \11(’?
| Information:

S 'K‘ -T_‘ 7" “a J‘ % Baden-Wiirttemberg

E}_&é_}’ﬂ&% Ba,m
n/ﬁih §| Berin

h?%j‘. % w! ./ aﬁ?ﬁ | ?é? Brandenburg
9 5 r Z - M Hamburg
’4 Y o a{f v % g Hessen
E 1’*{’1’ z-\ E_i Mecklenburg -Vorpommern
&‘-‘y‘ % a{\?{‘d Niedersachsen
' e - ’ L5 fj Norcrhein-Westfalen
B i

PEPEPEPCPEPLPLPEPEPLPLD
PEPEPEPCPEPEPEPEPEPEPED i
PEPEPEPCPEPLPLPEPEPLPLD
PEPEPEPEPCPEPEPCPEPCPCD &
PEPEPEPCPEPEPLPEPEPEPLD 2
PEPEPEPEPEPEPLPEPEPEPLDP ?
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Wenn Sie auf eines der Kalendersym-
bole klicken, erscheint ein Abfrage-
dialog.

erper—— Wenn Sie diesen Dialog bestétigen,
Holstein® abonnieren? " finden Sie ab sofort alle gewahlten
{“"“='  Termine in Ihrem iPad-Kalender. Sie
finden den abonnierten Kalender mit
der Schaltfliche ,Kalender® links
oben 1m 1Pad-Kalender und kénnen
ihn bei Bedarf ein- oder ausblenden.

T —
Abonnieren Abbrechen

15:47

‘Woche Monat

April 2011

Mo. 28 Di. 29 Wi, 30 Do. 31 Fr.1 Sa. 2 So.3
(@KW 13

4 6 7 ] 1o
(CTSURTES

1 12 13 14 15 16 17
(@KW 15 B (@ Osterferien Schleswig-Holstein

0
»

20 21 22

Osterfarien Schieswig-Halstein

(@KW 16 | (@ Karfreitag )| (@ Ostersonniag )|

Osterferien Schieswig
(@KW 1T )]

(@ Ostermontag |

ISiain )@ Tag der Arbeit

2010 | 2011 Jan Feb

Wenn Sie irrtiimlich den falschen Kalender abonniert haben oder ihn nicht
mehr brauchen, kénnen Sie thn unter Einstellungen - Mail, Kontakte, Ka-
lender - Kalenderabonnements auswihlen und entweder ausblenden (mit
der Schaltflache ,,Account”) oder léschen.

‘ ‘ iPad-Zeit_Layout_163x215_4c_finindd 48 @

11.07.2011 14:27:47‘ ‘



®

49 DIE BESTEN KALENDER-APPS
18:25 2% =
Mail, Kontakte, Kalender Kalender
Accounts
| Thorsten Jekel (Tripit) >
MobileMe N | Kalonderabo
| Mein iPad suchen Hamburg 5
Htempus.test 5 Kalendsrabo
Kalender
tjekel @jekelpartner.de o

Mai, Kontakte, Kalender

nts >
jekel (Triplt), Kalenderwochen, 2

Account hinzufiigen ... >

Datenabgleich Push >

Mail
Anzeigen Letzte 200 E-Mails >
Vorschau 2 Zeilen >

Hamburg

Account [

Informationen des Kalenderabos

Server  www.ecoline-kalender.defics/hamburg_gfk.ics

Beschreibung Hamburg

Benutzername Oplonal

Kennwort or

SSL verwenden

Erinnerung Iéschen

Account [6schen

DIE BESTEN KALENDER-APPS

miCal HD

Die Termine von abonnierten
Kalendern werden nicht in Thr
iCal oder Ihr Outlook zuriicksyn-
chronisiert. Sie kénnen Kalender
jedoch auch nach dem gleichen
Verfahren auf Ihrem Mac oder PC
abonnieren. Auf dem Mac funkti-
oniert das mit iCal per Mausklick.
In Outlook miissen Sie in den Out-
look-Einstellungen einen neuen
Kalender erstellen. Hierzu finden
Sie jeweils eine Videoanleitung auf

www.Zeitmanagement-mit-dem-
iPad.de.

Wenn Thnen die Termin-
ubersichten des vorinstal-
a lierten iPad-Kalenders
i nicht ausreichen oder Sie
12 Bedarf an weiteren intelli-

=|o|wv ¢

e genten Funktionen haben,
App Pocket App gibt es eine ganze Reihe
Informant HD itempus

von guten Kalender-Apps

fiir das 1Pad. Die zurzeit besten Apps fiir professionelle Nutzer des iPads
sind miCal HD, Pocket Informant HD und itempus.

N\
>
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DER DESIGNER-KALENDER: MICAL HD

miCal HD konzentriert sich ganz auf die tibersichtliche
Darstellung von Terminen und Geburtstagen sowie Ihrer
Kontakte. Die Benutzeroberfliche ist sehr schon gestaltet
und da miCal auf die bestehende Kalender- und Kontakt-
datenbank des iPads zurtickgreift, haben Sie sofort alle
miCal HD Ihre Daten in miCal HD, sobald Sie miCal HD starten.
Der miCal-Bildschirm ist zweigeteilt. Links haben Sie eine kurze Ubersicht
Ihrer heutigen Termine und die anstehenden Geburtstage. Im rechten Be-
reich konnen Sie zwischen mehreren Ansichten wahlen.

Hier sehen Sie die wichtigsten Ansichten von miCal HD:

kel 14 ) < April 2011 [

Maniag Diensiag Mitwach  Donnerstag Fraiag Samstag Sonniag

= 2 E a1 ' 2 B
love (>

AKTUELLE GEBURTSTAGE

B o
36 darv for 2 Tago)

L) o)
®

b
1+ }| Kal Frederking
< wird morgen 50 Jahre
@ | it westphat
wid 3 Togon 48 Jve

4 | Thomas Fuchs
witdin 4 Tagen 46 Jahvo

MiCal ist auch fir das
iPhone verfugbar und
ist der zurzeit Ubersicht-
lichste Kalender, den Sie
fir das iPhone erhalten
kénnen.

@31 23456
@758 0w011218 (@
141516 17 18 19 20
@021 2223262526 27
@xs123456

8§ 6 66 6 6

5]
H
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DER KOMPLEXE ALLESKONNER: POCKET INFORMANT HD
Pocket Informant HD ist eine sehr leistungsfahige App,
mit der Sie zusétzlich zu Ihren Terminen auch Aufgaben
verwalten kénnen. Diese Aufgaben werden standardma-
f31ig 1n einem Pocket Informant HD-internen Bereich ge-
App Pocket speichert und kénnen mit einer zusétzlichen Software
Informant HD auch auf Thren PC oder Mac synchronisiert werden.
Pocket Informant HD kann sehr individuell konfiguriert werden, erfordert
allerdings auch etwas Einarbeitungsaufwand.

Hier sehen Sie die wichtigsten Ansichten:

A < -

201 Marz 2011
Januar 2011 so.
SmMoDmMDFS Feb 27
1

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
0 at

Februar 2011

Pocket Informant HD
bietet auch die Méglichkeit
einer Synchronisierung
mit Google-Kalender und
Toodledo, einem Online-
Service zur Aufgabenver-
waltung, an. Wenn Sie mit
diesen Tools bereits arbei-
ten, ist Pocket Informant
HD fur Sie das Programm
lhrer Wahl.

20 21 22 25 24 25 26

Marz 2011

April 2011
S MoDMODEF

10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 %0

Mai 2011
MDMDES

9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
20 30 31

Januar 2011 =
swuomO S

Januar 2011
suoMOFS

-

Februar 2011

F

26022011 O 01032011

P <

Marz 2011
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App
itempus

DAS TEMPUS-ZEITPLANBUCH FUR DAS IPAD: ITEMPUS
itempus ist die konsequente Umsetzung des bewédhrten
tempus-Zeitplanbuchs in eine App, mit der Sie Termine,
Aufgaben, Kontakte und Notizen in einer App verwalten
kénnen. Der itempus greift auf die iPad-internen Daten-
banken zuriick, d. h. die Synchronisation mit Outlook
und iCal funktioniert reibungslos. Optional haben Sie

sogar die Moglichkeit, den itempus tiber Exchange komplett zu synchro-

nisieren. Dann werden
sogar lhre Aufgaben
und Notizen von Out- 7= -

synchronisiert.

Marz 2011

:
. . o =
look mit Threm i1Pad ... e —
Sl e i
e o
e =
o T
T .
o e
Y e e S
= W o
o T ot =
2

Die wichtigsten Kalender-
ansichten der itempus-
Zeitplanbuch-Formulare.

o Term Tonpus Uzenanehmerreffen i 52 23

@ Term Tempus ertofien s @
‘@ Torm Termpus izenznehmertreien Vi w25
oicte 02

s w2

o Term UV Vertrag Wakholf EENs

9. Woche - 28. Februar - 6. Marz 2011

Mo28.Feb

Do3. e
oCeBIT

e (@ Term CeBiT Social iedia |

prata 10001300

e Hahn Biiro

Sas.har (< Term CoBIT App Zone 530130 |
oceB

506 M
eHHT
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DER GOOGLE-KALENDER ALS APP: CALENGOO
Wenn Sie nach einer Lésung suchen, um per separater App auf Ihren
Google-Kalender zuzugreifen, ist fir Sie CalenGoo die beste Wahl. Diese
Google-Kalender-App bietet die tibersichtlichste Darstellung Ihrer Termine
und lduft stabil. Sie geben einfach einmalig Ihre Google-Zugangsdaten ein
und CalenGoo synchronisiert ihre Daten beim Programmstart automa-
tisch mit IThrem Online-Google-Kalender. Das dauert bei umfangreicheren
Kalendern etwas, ist aber deutlich iibersichtlicher als der Zugriff iiber den
Safari-Browser.

Die wichtigsten Ansichten von CalenGoo sehen so aus:

Méarz 2011

7w 8o om 1000 11 F 125 135
Gelbor Sack [TECE—
14 we 150 16vi 17 0o

14:30 Torm Heide VM Kiaf

27 so.
.o
290 30w 31 oo 1 2 sa 3 o
14:30 Torm UV Vortrag Wi 11:00 Torm Heido Int Mgt
ot | 15:00 Term Heide Contol
4o 50 6 1 7 oo 1050,
0000 Term GV Nord |08100 Term Tag der Goles
06:00 AIDA Vortagsreise
00:00 Term ICV Nord
@Eo._- | - s -GS
[ oo ~ =) oo

CalenGoo

21.02.11 - 27.02.11
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KAPITEL 4

WIE ORGANISIEREN SIE
IHRE AUFGABEN UND PRIORITATEN
AM BESTEN MIT DEM IPAD?

Im Einmaleins des Zeitmanagements haben Sie bereits die wesent-
lichen Grundprinzipen des Zeitmanagements kennengelernt. In die-
sem Kapitel werden Sie lernen, wie Sie Ihre Aufgaben am besten mit
dem iPad planen kénnen. Nach einer kurzen grundsitzlichen Betrach-
® tung der Aufgabenplanung werden folgende Fragen beantwortet: (O]

* Wie planen Sie Ihre Aufgaben mit den iPad-Bordmitteln?
* Wie konnen Sie Aufgaben mit dem iPad synchronisieren?
* Welches sind die besten Apps von Drittanbietern zur Aufgabenplanung?
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WIE ORGANISIEREN SIE
IHRE AUFGABEN UND PRIORITATEN
AM BESTEN MIT DEM IPAD?

Das iPad liefert ab Werk keine Aufgaben-App mit. Daher gilt es kreativ zu
sein, wenn Sie Aufgaben mit dem i1Pad organisieren wollen. Sie kénnen
bereits mit den vorinstallierten iPad-Bordmitteln eine kleine Aufgabenver-
waltung aufbauen. Wenn Sie mehr Komfort und Funktionalitat benétigen,
gibt es hierfiir viele geeignete Apps.

WESHALB IST PRlORlTATENSETZUNG SO WICHTIG

UND WELCHE PRIORITATEN GIBT ES?

Wenn Sie zu den Menschen gehoren, fir die der Tag mindestens 25 Stun-
den haben sollte, um alles zu schaffen, haben Sie kein Zeitproblem, son-
dern ein Prioritiatenproblem. In der heutigen Zeit kénnen wir héufig nicht
mehr auf alle Aufgaben, die auf uns einstrémen, gleich reagieren. Allein
die téagliche E-Mail-Flut wéchst téglich und nimmt bei vielen Menschen
einen Grofiteil ihrer Arbeitszeit ein. Viele Menschen reagieren nur noch auf
die Aufgaben, die an Sie gestellt werden, statt aktiv ihr Leben zu gestalten.

Um aus dieser Tretmiihle herauszukommen,
gibt es zwei Hauptansitze:

DAS PARETO-PRINZIP

Die Grundaussage des Pareto-Prinzips ist die Konzentration auf die 20 Pro-
zent der Aufgaben, mit der Sie bereits 80 Prozent Ihrer Ziele erreichen. We-
niger ist hier oft mehr und falsch verstandener Perfektionismus fithrt haufig
zu deutlich weniger als 80 Prozent Zielerfillung oder zu einem Zeitaufwand,
der nicht mehr in einem verniinftigen Verhéltnis zum Ergebnis steht. Von
daher ist die wichtigste Aussage des Pareto-Prinzips, sich auf die wesent-
lichen Kernaufgaben zu konzentrieren, die Sie Ihren Zielen néherbringen.

DIE EISENHOWER-MATRIX

Bei der Eisenhower-Matrix geht es um die Einteilung der Aufgaben in un-
terschiedliche Prioritéiten, die dann auch unterschiedlich abgearbeitet wer-
den. Die meisten Menschen haben nur ein Kritertum bei der Priorisierung
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Aufwand

DAS PARETO-PRINZIP

20%

20%
80 %

Ergebnis

Das Pareto-Prinzip finden
Sie in vielen Bereichen des
Lebens als 80/20-Regel
wieder. Mit 20 Prozent
der Kunden machen viele
Firmen 80 Prozent ihres
Umsatzes. 20 Prozent der
Produktpalette sorgen

oft fir 80 Prozent des
Gewinns. Tragen Sie nicht
auch 20 Prozent lhrer
Kleidung in 80 Prozent
aller Falle?

von Aufgaben: die Dringlichkeit. Wer am lautesten schreit, dessen Aufgabe
wird zumeist als Erstes erledigt. Dieses Prinzip hat jedoch zwei entschei-
dende Nachteile. Zum einen ist die dringendste Aufgabe nicht immer die
wichtigste Aufgabe, die Sie Ihren langfristigen Zielen naherbringt. Zum
anderen sind dringende Aufgaben héufig von anderen vorgegeben und ver-
setzen Sie in einen Reaktionsmodus, statt proaktiv an Ihren langfristigen
Zielen zu arbeiten.

wichtig

N\
>
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dringlich

Der ehemalige amerika-
nische Président Dwight D.
Eisenhower hat daher eine
ganz einfache Matrix mit
zwei Dimensionen erstellt,
um Aufgaben nach Dring-
lichkeit und Wichtigkeit zu
kategorisieren.
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A-Aufgaben sind wichtig und dringend und sollten sofort von Ihnen erledigt
werden. Hierzu zéhlen beispielsweise Angebote an wichtige Kunden oder
die Entscheidungsvorlagenerstellung fiir die heutige Vorstandssitzung.

Idealerweise ist die Entscheidungsvorlagenerstellung jedoch eine B-Aufgabe,
d. h. sie 1st wichtig, aber noch nicht dringend. Dies erreichen Sie, wenn Sie
bereits frithzeitig mit der Bearbeitung von wichtigen Aufgaben beginnen, be-
vor diese dringend und damit zu A-Aufgaben werden. Untersuchungen von
besonders erfolgreichen Firmen zeigen immer wieder, dass deren Fithrungs-
krafte hauptsachlich im B-Quadranten unterwegs sind.

Im CG-Quadranten finden sich die vielen kleinen Aufgaben, die dringend,
aber nicht wichtig sind. Hier wird haufig Dringlichkeit mit Wichtigkeit ver-
wechselt und es werden viele kleine unwichtige Dinge erledigt, die dann
keine Zeit mehr fiir die wirklich wichtigen Dinge lassen. Von daher ist es
wichtig, diese Aufgaben idealerweise zu delegieren oder sie in Blécken ab-
zuarbeiten, nachdem die A- und B-Aufgaben des Tages erledigt sind.

D-Aufgaben sind weder wichtig und dringend und sollten daher von Ihnen
gestrichen werden. Das wichtigste Organisationsinstrument ist hier das
Wort ,,Nein“. Haben Sie den Mut, nicht alle Aufgaben, die an Sie herange-
tragen werden, anzunehmen.

Wie kénnen Sie Ihre Aufgaben auf dem iPad priorisieren? Zunéchst einmal
werden Sie feststellen, dass das iPad gar keine Aufgabenverwaltung vorge-
sehen hat und Ihre Outlook-Aufgaben auch nicht mit dem 1Pad synchroni-
siert werden. Es gibt jedoch zusétzliche Apps, die diese Liicke schliefsen.

Outlook und die meisten Aufgaben-Apps kennen nur drei Prioritéten (hoch,
normal, niedrig). Am besten sollte ,,hoch® fiir A-Aufgaben, ,normal® fir
B-Aufgaben und ,niedrig” fiir C-Aufgaben vergeben werden. D-Aufgaben
sollten Sie ohnehin von IThrer Aufgabenliste streichen. Das beste Vorgehen
ist, zunéchst einmal all Thre offenen Aufgaben aufzulisten und sie dann
in Prioritatenblécke aufzuteilen. Dann planen Sie die zeitliche Erledigung
anhand der Wichtigkeit der Aufgaben. Wie Sie das mit den eingebauten
iPad-Bordmitteln und zusétzlichen Apps am besten machen kénnen, ler-
nen Sie in den folgenden Abschnitten.
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AUFGABENVERWALTUNG MIT DEN IPAD-BORDMITTELN

Die einfachsten drei Wege, um Aufgaben mit dem iPad zu verwalten, sind
die Nutzung der eingebauten Notizen-App, die Erstellung einer eigenen
Aufgabenliste in Numbers oder Pages und die Einrichtung eines zweiten
Kalenders fir Aufgaben.

ANLEGEN VON AUFGABENLISTEN MIT DER NOTIZEN-APP

Wenn Sie wenige Aufgaben haben, die Sie nicht mit Ihrem Outlook syn-
chronisiert haben miissen, nutzen Sie einfach die eingebaute Notizen-App
und legen Sie sich eine Notiz mit dem Titel ,,Aufgaben” an. In diese Notiz
tragen Sie sich dann IThre Aufgaben ein und &dndern oder 16schen diese
bei Bedarf. Sie kénnen sich auch eine separate Notiz fiir Ihre Telefonate
anlegen.

Im folgenden Bild sehen Sie, wie das dann aussieht:

2 Notizen
(Q sue

{ Aufgaben 27 ) itk

- Jahresplanung

Telefonate 17:26 Auto in die Werkstatt bn'ngen

Pr kt fii Produkt tell . .. .
e Diese Lasung gleicht dem
guten alten Notizzettel,
sie hat aber zusatzlich
den Vorteil, dass der Plan
Ubersichtlich bleibt, da Sie
erledigte Aufgaben nicht
nur durchstreichen, son-

dern léschen.

2 Notizen

Aufgaben

Q ) | Vor5 Tagen - " .Feb 2240
Aufgaben

Telefonate
R Prio Aufgabe Fillig
{ Aufgaben
bl

B Jahresplanung 30.9.
| C  Auto in die Werkstatt bringen 14.6
A Prospekt fiir neues Produkt erstellen.  10.6.

Wenn Sie einen Schritt
weiter gehen mochten,
kénnen Sie Ihre Notiz
auch um Prioritdten und
Falligkeiten erganzen. Hier
sehen Sie ein Beispiel fir
diese Mdglichkeit.
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Eine Telefonliste konnen Sie sich wie folgt aufbauen:

2 Notizen Telefonate

Q
| Telefonate

Telefonate

. Name/Firma Ziel Fiillig
Aufgaben

Herr Miiller Riickruf 8.6.
Frau Meier Auftrag 14.6.
Herr Schmidt Termin. 14.6.

Wenn Sie diese Moglichkeit intensiver nutzen, werden Sie schnell an die
Grenzen der Notizen-App kommen. Die Formatierung der Liste wird dann
schnell lastig. Abhilfe schafft hier entweder eine spezielle Aufgaben-App,
wie wir sie spéter vorstellen werden, oder die Nutzung der Tabellenkalku-
lation Numbers, die fiir das iPad erhaltlich ist.

ERSTELLEN EINER AUFGABENLISTE IN NUMBERS ODER PAGES

Mit der Erstellung einer Tabelle in der Tabellenkalkulation Numbers sind
Sie am flexibelsten, was die benédtigten Felder angeht. Die Numbers 1st nicht
auf dem iPad vorinstalliert, sollte aber auf keinem i1Pad fehlen. Sie konnen
damit Numbers- und Excel-Tabellen auf dem iPad lesen und tiberarbeiten.
Die Neuerstellung von komplexeren Tabellen macht auf dem Mac oder PC
mehr Spaf3, aber der Zugriff auf die Tabellen vom 1Pad aus klappt sehr gut.

In Numbers konnen Sie eine Aufgabenliste nach diesem Muster anlegen:

18:41

Aufgaben

|Wer " Prio | Aufgabe Beginn Fallig| OK

0-Ilch A | Angebot Mller 1Jun2011| 2Jul2011) 1

0-lch A Terminvereinbarung Schmidt und Séhne | 1 Jun 2011 3 Jul 2011

0-lch B Budget 2012 15 Jun 2011 30 Sep 2011

0-Ich B 5-Jahresplan 1Jul 2011 31 Dez 2011

0-lch o] Reiskostenabrechnung 2Jul 2011 5Jul 2011

0-lch  C Atikel korrekturlesen 5Jul 2011| 10 Jul 2011 Im obigen Beispiel kénnen
0-lch C  Auto zur Inspektion bringen 6Jul 2011 11 Jul 2011 S|e Sogar‘ nach|esen’ an
Brand B Vertriebsplanung 2012 1Jun 2011 | 30 Aug 2011 .

Brand B Gebietsplanung 15 Jun 2011 30 Sep 2011 wen Sle WE|Che AUfgabe
Brand C  Reisekosten Messe 1Jul 2011 5Jul 2011 delegiert haben. Die obige
Meinrad A Angebote Messe 1Jun 2011 3Jun 2011 Liste finden Sie als Excel-
Meinrad B Design Kundendatenbank 15 Jun 2011 30 Aug 2011 .

Renner B Neue Firmenprésentation 1Jun 2011 | 30 Jun 2011 Und NUmbEr‘S‘Date| Zum
Renner C  Lagerliste 5Jul 2011 30 Jul 2011 Gratis-Download auf

Waldorf A | Termin bei Kunde 1 1Jun2011| 6Jun2011| 1 www.Zeitmanagement-

mit-dem-iPad.de.
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Eine weitere Moglichkeit fiir die Verwaltung IThrer Aufgaben ist die Grup-
pierung Ihrer Aufgaben in die oben beschriebene Eisenhower-Matrix. In
dieser Matrix unterscheiden Sie Ihre Aufgaben nach zwei Kriterien - der
Dringlichkeit und der Wichtigkeit. Aus diesen zwei Kriterien ergeben sich
vier Felder mit A-, B-, G- und D-Aufgaben. Diese Matrix setzen Sie am be-
sten mit Pages, der Apple-Textverarbeitung fiir das 1iPad, um.

Das sieht dann beispielsweise wie folgt aus:

18:42

Eisenhower-Matrix

Dringend

Niedrig Hoch

Wichtig |Hoch | B-Aufgabe Falig | wer A-Aufgabe Falig Wer
Budget 2012 309. Ioh Angebot Miller 27. Ioh

5-Jahresplan 3112, |kch Terminvereinbarung Schmidt und |3.7. Ieh

Sohi H
Auch dieses Muster
Vertriebsplanung 2012 30.8. Brand Angebote Messe 36. Meinrad
Gebietsplanung 309. Brand | Termin bei Kunde 1 36. Waldorf finden Sie zum Gratis-
Design Kundendatenbank 30.8. Meinrad D

ownload auf

Neue Firmenprasentation | 30.6. Renner

www.Zeitmanagement-
mit-dem-iPad.de.

Niedrig | D-Aufgabe Fallig | Wer C-Aufgabe Falig | Wer

[r—— 57 |on Am besten laden Sie beide

Artikel korrekiurlesen 10.7. Ich Vorlagen dll"ekt mlt |hrem

Auto zur Inspektion bringen 1.7, Ich . .

Refsakoston Viesse 57 o iPad herunter. Dann kon-

Lot LI nen Sie sofort mit ihnen
arbeiten.

Wenn Sie sie auf Ihrem Mac oder PC herunterladen, synchronisieren Sie sie
mit iTunes. Eine Videoanleitung fiir die Synchronisation von Dokumenten
uber iTunes finden Sie ebenfalls auf www. Zeitmanagement-mit-dem-iPad.de.

ANLEGEN EINES ZWEITEN KALENDERS FUR AUFGABEN

Fur alle, die Ihre Aufgaben mit Outlook oder iCal synchronisieren méoch-
ten, bietet sich die Einrichtung eines zweiten Kalenders fiir die Aufgaben
an. Dies machen Sie in Threm iCal oder Outlook. Eine detaillierte Video-
anleitung hierfir finden Sie auf www.Zeitmanagement-mit-dem-iPad.de.
Achten Sie bitte darauf, dass Sie den Kalender nicht ,,Aufgaben” nennen, da
Outlook sonst eine Fehlermeldung ausgibt, die besagt, dass es den Ordner
Aufgaben bereits gibt. In diesem Ordner legt Outlook die Outlook-Aufgaben
ab. Im folgenden Bild sehen Sie, wie ein zusétzlicher Aufgabenkalender mit
dem Namen , To-do“ im 1Pad-Kalender angezeigt wird, wenn Sie ithn vorher
auf Ihrem Mac oder PC angelegt und dann Ihr iPad synchronisiert haben.
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Kalender einblenden

Alle Kalender anzeigen
Google-Kalender

© Thorsten Jekel
Itempus.test

Alle ltempus.test

© Itempus Aufgaben

© Kalender

tjekel @jekelpartner.de

Alle t.je

Microsirategy Retail
t

(i

Mardott-HH.

[ Buchprojekt

OKE-Mall Rando...

AIDA-Konzept

Tel Random House

Siogs Tempus ]

© Aida

© Kalender

© todo

Abonniert

Alle Abonniert

! Briefing Dreamland

Buchprojekt

Outlook updates. ’

internorga
Recherche:

Da die Kalender im iPad-
Kalender automatisch in
verschiedenen Farben
angezeigt werden, kénnen
Sie ,echte” Termine

sehr gut von Aufgaben

unterscheiden.

Wenn Sie Aufgaben noch keiner Tageszeit zuordnen kénnen, planen Sie
diese als ganztigige Termine. Sie erscheinen dann oberhalb des Kalenders.
Wenn Sie nur Ihre ,echten Termine sehen wollen, blenden Sie einfach
Ihren Aufgabenkalender aus. In iCal und Outlook kénnen Sie den Aufga-
benkalender auch auf Wunsch ein- oder ausblenden. In Outlook haben Sie
sogar die Wahl, den Aufgabenkalender neben IThrem Terminkalender zu
sehen oder 1hn tiberlappend wie auf dem iPad zu sehen.

Wenn Sie Ihren Aufgaben Prioritéten zuweisen méchten, machen Sie dies
bei dieser Losung am besten durch das Voranstellen von A, B, oder C in
der Beschreibung, z. B. A-Angebot fiir Meyer und S6hne abgeben. Wenn
Sie die Aufgabe erledigt haben, kénnen Sie sie entweder loschen oder dem
Aufgabentext ein o. k. voranstellen. Somit heif3t Ihre obige Aufgabe dann
0. k.-A-Angebot fir Meyer und S6hne abgeben.

Die erste Variante hat den Vorteil, dass Ihr Kalender tibersichtlicher bleibt.
Die zweite Variante motiviert mehr, da Sie sehen, was Sie bereits geschafft
haben. Aufderdem ist es fir Sie auch ein Protokoll, aus dem Sie hinterher
ersehen kénnen, wann Sie beispielsweise ein Angebot fertiggestellt haben.
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DIE BESTEN AUFGABEN-APPS

Wenn Sie eine leistungsfihigere Aufgabenverwaltung benétigen oder Ih-
nen die Anbindung an Ihr Outlook iiber Exchange wichtig ist, sollten Sie
einen Blick auf die folgenden Apps werfen.

DIE BESTEN AUFGABEN-APPS FUR DIE UMSETZUNG
DES GETTING-THINGS-FOR-IPAD-DONE-ANSATZES (GTD)
Things for iPad ist eine sehr leistungsfiahige und schoén
designte App fiir die Aufgabenverwaltung nach dem Get-
ting-Thing-Done-Ansatz von David Allen. Mit Things for
J iPad geben Sie Ihre Aufgaben in einen Eingangskorb ein
und legen dann die néchsten Bearbeitungsschritte fest.
Der wichtigste Ansatz von Things for iPad ist, alle Aufga-
App_ ben, die bei Ihnen anstehen, schriftlich zu fixieren und
Things for iPad dann den néchsten Schritt zu planen.

So sieht das Hauptfenster von Things for iPad auf dem iPad aus:

u__Telekom.de =

Q Listen o Bearbeiten

i Eingang & Testaufgabe ¥ Testaufgabe tj

O Tags

* Heute

Als Nachstes

[E Notizen

© Fallig am

# Geplant

Irgendwann ‘ In andere Liste einordnen

Projekte ‘ E-Mail versenden

4l Logbuch

Von Things for iPad gibt es auch eine iPhone- und eine Mac-Version, die Sie
jeweils iiber Wireless LAN synchronisieren kénnen. Insofern haben Sie als
Mac-User eine Anwendung fiir all IThre Endgerite. Leider fehlt in Things for
iPad die Unterstiitzung von Terminen und Kontakten, sodass Sie hier eine
sehr gute Aufgabenverwaltung haben, die aber leider eine Insellsung ist.
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Ein zweiter Vertreter dieser Gattung ist Omnifocus for
iPad. Es ist das bei Weitem leistungsfidhigste Tool zur Auf-
gabenverwaltung auf dem 1Pad. Leider macht dies auch
den Einstieg in das System etwas schwierig. Das Pro-
gramm erfordert eine gewisse Einarbeitung, ist dann aber
App Omnifocus ein sehr leistungsfahiger Aufgabenmanager, mit dem Sie
for iPad sogar ein kleines Projektmanagement aufbauen kénnen.

Von der Gestaltung lehnt sich Omnifocus for iPad an Things for iPad an
und sieht wie folgt aus:

u... Telekom.de < 19:34

fe Widerrufen | Bearbeiten

S Eingang
/ ‘ Ohne Kontext
K

il Tippen Sie auf dieses Objekt und dann auf ,Notiz", um zu begi... =

OmniFocus
— Tippen Sie zum AbschlieBen des Objekts rechts auf das Késtchen.
Projekte >
Wischen Sie zum Léschen des Objekts liber diese Aktion und tip...
@) Kontexte >
ﬂé Karte Informationen Uber das Erfassen von Ideen (siehe ,Notiz") &1m Mom
ﬁ Vorausschau Informationen Uber das Verarbeiten und Organisieren (siehe ,No... 5

Q Gekennzeichnet

a Priifung >

Informationen Uber das Planen (siehe ,Notiz*) & OmniFocus unterstiitzt ¢

Informationen Uber das Prifen lhrer Arbeit (siehe ,,Notiz*) & Scbald ©

iPad

1 verfiigbar

OmniFocus-Hilfe lesen = sie gelangen zur Dokumentation, indem Sie in der S
Erste Schritte mit OmniFocus

DIE BESTEN LOSUNGEN FUR DIE SYNCHRONISATION

MIT DEN OUTLOOK-AUFGABEN

Wenn Sie Outlook-Nutzer sind und mit einem Exchange-Server arbeiten,
gibt es einige Losungen, mit denen Sie diese Aufgaben auch mit Threm
1Pad synchronisieren kénnen. Diese Losungen zeichnen sich in der Regel
dadurch aus, dass Sie Ihre Aufgaben sofort synchronisieren kénnen, nach-
dem Sie Ihre Exchange-Kontodaten eingegeben haben. Der Funktions-
umfang und die Ubersichtlichkeit dieser Programme reicht jedoch meistens
nicht an die der grofsen Aufgabenplaner heran.
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App
iMExchange 2

@ Tasks (53)

®

DIE BESTEN AUFGABEN-APPS

TaskTask HD

Zwei Vertreter dieser App-Gattung sind
iMExchange 2 und TaskTask HD. Mit
welchem der Programme Sie arbeiten,
ist zum einen Geschmacksache,
anderen ermoglicht Thnen iMExchange
Synchronisierung Ihrer

2 auch die

Exchange-Notizen.

@ tost augbe

. This is a test from C#

. This is a test from C# - Task Number: 0
(@ This s a test from C# - Task Number: 1
@ This i a tost from C# - Task Number: 1
. This is a test from C# - Task Number: 1
. This is a test from C# - Task Number: 1
(@ This s atest from C# - Task Number: 1
. This is a test from C# - Task Number: 1

@ This is a test from C#- Task Number: 1

@ This is a test from C# - Task Number: 1

= v ] +
Subject: test mit Datum

Categories: Reminder

Priority:  Medium Complete: ) @

Start date: So. 16.01.2011

=

Due date: Mo. 24.01.2011

Trainer-Seminardesign

o
[ Nacht \g Vertriebstraining Dirk | Anfang Mo. 23.08.2010
71 Tago thoralg Fallig am So.28.11.2010
[ Treiner-Seminardosign /
71 Togo thortlg )
‘ Kategorien Seminare >
| prioritat Normal >
[m] KFZ-Versicherungen CFS, Tchibo. JP
70 Tage thertall
ge tbotilly
©
| Wiederholt Keine Wiederholung >
| fo)
o vt 2|8 = e
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Beide Losungen unterstiitzen die Synchronisation der Outlook-Kategorien.
Aufgaben, die Sie in diesen beiden Apps verdndern oder léschen, werden
durch die Exchange-Synchronisation dann auch automatisch in Threm
Outlook verandert oder geloscht. Diese Losungen sind fiir Sie dann geeig-
net, wenn Sie auf dem 1Pad Zugriff auf Ihre Outlook-Aufgaben haben wol-
len und Sie keinen integrierten Aufgaben-/Terminmanager brauchen.

DIE BESTEN INTEGRIERTEN AUFGABEN-/TERMIN-MANAGER
Wenn Sie Aufgaben und Termine in einer App
gemeinsam verwalten wollen, sollten Sie sich
> = Pocket Informant HD und itempus ansehen.
77 Im Bereich Terminverwaltung haben Sie
12 bereits die Terminansichten von Pocket
NS— “ Informant HD gesehen. Die App bietet da-
App Packet App ritber hinaus jedoch auch die Méglichkeit,

Informant HD  itempus Ihre Aufgaben zu verwalten.

u___Telekom.de =

Aufgaben i Alle aktiv

E Posteingang >
ﬂm Projekte
@ Kontexte
¢ Mit Sternchen >
@ Néchste Aktionen >

2] Alle aktiv

@uaqeﬁ;nv )

In Bearbeitung >
Uberfallig >
Heute/Morgen féllig >
E28  Undatiert >
Heute erledigt >

Abgeschlossen >

Hier haben Sie umfangreiche Einstellungsmoglichkeiten und auch die Mog-
lichkeit, Ihre Daten mit Ihrem Mac oder PC zu synchronisieren. Bei der Syn-
chronisierungist jedoch eine Zusatzsoftware auf Ihrem Rechner erforderlich.
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TIPP

Der itempus geht sogar noch einen Schritt weiter.

Hier werden folgende Bereiche in einer App gebiindelt:

* Termine * Aufgaben * Notizen

» Kontakte * Schnellinformationen * Dokumente

Aufgaben sehen Sie hier sowohl in einer separaten To-do-Liste als auch in
Ihrem Tageskalender. Sie konnen hier sogar mehrere Ansichten kombinie-
ren, um Ihre Aufgaben um Ihre Termine herum zu planen.

Losung 678 wun sh ok Samstag, 19. Februar 2011

‘@ Absage Angel Lounge

jaub

@ Torm Werner skifahren & Input itampus homepage
o tempus Doku

@ Screenshots Tempus fi.,

So sieht bei itempus der @
Tagesplan inklusive der an

diesem Tag anstehenden

Aufgaben aus.

Pad 23:00 34% )

Mérz 2011 |4 To do-Liste

Angel Lounge.
& Inputitempus homepage
a tempus Doku

| @ Screenshots Tempus fir store

N - Sie kdnnen hier sogar Ihre

i —

w Aufgabenliste neben Ihrem

B [ekti0
o

Monatskalender anzeigen
7o und haben dadurch eine
i optimale Maglichkeit, Ihre
Aufgabenplanung in Ab-
& héngigkeit von lhren festen

o Harny's N Yrk Bar

ot

i Terminen vorzunehmen.

e Die entsprechende Ansicht
sieht dann so auf lhrem
iPad aus.
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KAPITEL 5

WIE ORGANISIEREN SIE
IHRE PERSONLICHEN NOTIZEN
AM BESTEN MIT DEM IPAD?

Viele Ihrer Aufgaben lassen sich nicht in ein festes Termin- oder Auf-
gabenraster pressen. Dariiber hinaus gibt es immer wieder wichtige
Notizen, die Sie fiir sich speichern wollen. Um auf diese Informationen
jederzeit zugreifen zu kénnen, ist die Einrichtung eines personlichen
® Notizsystems wichtig. Im folgenden Kapitel werden Sie kennenlernen: (O]

* Wie Sie Notizen am besten mit den iPad-Bordmitteln verwalten,
* welches die besten Notizen Apps sind und
e wie Sie auch handschriftliche Notizen mit dem iPad machen kéonnen.
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WIE ORGANISIEREN SIE
IHRE PERSONLICHEN NOTIZEN
AM BESTEN MIT DEM IPAD?

Ein Teilbereich des Zeitmanagements ist die Einrichtung und Nutzung
eines personlichen Systems, mit dem Sie Thre Notizen verwalten. Friither
haben Sie diese Notizen vielleicht in Thr Zeitplanbuch oder auf Zettel no-
tiert. Heute nutzen Sie eventuell Outlook oder eine separate Notizenappli-
kation. Im folgenden Kapitel erfahren Sie, wie Sie Ihre Notizen bereits mit
den iPad-Bordmitteln gut verwalten kénnen und wie Sie weitere Moglich-
keiten mit zusétzlichen Apps erhalten kénnen.

NOTIZVERWALTUNG MIT DEN IPAD-BORDMITTELN

Bei den iPad-Bordmitteln denken Sie sicherlich sofort an die eingebaute
Notizen-App. Sie haben allerdings auch im iPad-Terminkalender eine Noti-
zenfunktion, die Sie bei Ihrem Zeitmanagement intelligent nutzen kénnen.

DIE EINGEBAUTE NOTIZEN-APP

Die Bedienung der eingebauten Notizen-App ist selbsterklarend. Ihre Noti-
zen erstellen Sie mit der Bildschirmtastatur und mit dem Briefkastensymbol
am unteren Bildschirmrand kénnen Sie die Notizen per E-Mail weiterleiten.

Telefonate +

2 Notizen

Q sucten g 7 . s

| Telefonate
Aufgaben

| Herr Miller
| Frau Meier
- Herr. Schmidt

e T e e
{ Telefonate 17:26 )
delefonafery o 10

Da Sie hierfur Ihre eigene
E-Mail-Adresse nutzen
kdnnen, ist dies ein Weg,
um lhre Notizen vom iPad
auf Ihren Mac oder PC zu

bekommen.
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Wenn Sie MobileMe nutzen, konnen Sie Ihre Notizen auch einfach mit Ih-
rem Mac und Threm iPhone synchronisieren. Auf dem Mac werden Ihre No-
tizen im Posteingang Ihrer E-Mails angezeigt, wenn Sie die entsprechende
Option in den Einstellungen gewihlt haben. Uber Exchange werden die
Notizen leiden nicht synchronisiert. Hier miissen sie auf Apps von Drittan-
bietern zurtickgreifen, die Ihre OQutlook-Notizen tiber Exchange mit dem
1Pad synchronisieren. Wie das genau geht, zeigen wir Ihnen spéter.

NUTZUNG DES NOTIZFELDES VON TERMINEN
Wenn Sie im iPad-Kalender Termine eingeben, finden Sie im Termin-
dialog ein Notizfeld:

16:03

avbrechen | Bearbeiten Fertig

Fe b ruar 20 ‘| 1 Term Kongress chrsticher Fahrungskrafte
0 w2l | Narberg Y e 6. Feb
(@R SEHET)| o Term Hashoor Gerd.. | Tarm Nt Hids Kis.. o 1 Stints
oxws 5| @ Serwimmen ©Fant von zehce na.
©“Wiaichenstolun fr Anfang Mi, 23. Feb 2011
@heintoon ey Ende Sa., 26. Feb 2011
) sumsans @ | Wiederholen Niemals > | =
oKWs ‘@ Blockveranstatung Lesen | @HH1s
© Tem Nina Exemspre.
| Teilnehmer Ohne >
° | Erinnerung Ohne >
TS J
oKWT o T Rersitate
| Kalender Kalender > R
2 > B Verfugbarkeit Beschiftigt > 2
TS (mnmm T e o
Tom verer Skfahven S
© Atpagior
@ Resimal 2
KW e
exws |ecer | T
©Teim Gollot Vortag

Ereignis 16schen

Dies kénnen Sie wihrend einer Besprechung dazu nutzen, um sich Ge-
sprachsnotizen zu dieser Besprechung zu machen. Somit finden Sie Thre
Notizen immer ganz einfach tiber Ihren Terminkalender. Diese Notizen
werden auch mit Ihrem PC oder Mac synchronisiert. Somit kénnen Sie die-
sen Weg sogar nutzen, um die Gesprachsnotizen hinterher auf Ihrem Rech-
ner weiterzubearbeiten.

Die Nutzung der Kalendernotizen empfehlen wir IThnen dann, wenn Sie
haufig Notizen zu Terminen haben, auf die Sie hinterher wieder schnell
und einfach zugreifen wollen. Separate Notizen sind dann sinnvoller, wenn
Sie die Notizen mehrerer Termine auf einen Blick sehen wollen.

N\
>
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DIE BESTEN NOTIZEN-APPS

Die Nutzung von separaten Notizen-Apps macht immer
dann Sinn, wenn Sie Ihre Notizen auf all IThren Endge-
riaten automatisch synchron halten wollen und wenn Sie
neben der reinen Tastatureingabe auch handschriftliche
Notizen oder Zeichnungen anfertigen wollen. Einige No-
tizen-Apps bieten dariiber hinaus noch eine Moglichkeit
zur Audioaufnahme.

iMExchange 2

SYNCHRONISATION DER OUTLOOK-NOTIZEN MIT IMEXCHANGE 2
IMExchange 2 haben Sie bereits im Abschnitt iiber Aufgaben kennenge-
lernt. IMExchange 2 synchronisiert jedoch nicht nur Ihre Aufgaben, son-
dern auch Ihre Notizen tiber Exchange. Daher haben Sie mit dieser Losung
immer lhre Outlook-Aufgaben und Notizen auf Ihrem iPad verfiigbar. Sie
kénnen in IMExchange 2 natiirlich auch neue Aufgaben anlegen, die dann
automatisch in Ihr Outlook eingetragen werden.

o S
Notes (1) = @ +

Categories

Testnotiz

Dies ist eine Testnotiz @

IMExchange 2 unterstitzt
auch die Synchronisation
der Outlook-Kategorien.
Somit haben Sie auf lhrem
iPad die gleichen Gruppie-
rungsmaglichkeiten wie in
lhrem Outlook.

SYNCHRONE NOTIZEN

AUF ALL IHREN GERATEN MIT EVERNOTE

Evernote ist eine Notizen-App, die fiir fast alle mobilen
und stationédren Plattformen verfiigbar ist. Da Sie Ever-
note auf fast jedem Gerét installieren kénnen und die
App Synchronisation tiber das Internet erfolgt, haben Sie mit
Evernote Evernote die beste Moglichkeit, von jedem Gerét aus auf
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Ihre Notizen zugreifen zu konnen. Sie haben sogar die Moglichkeit, tiber
einen Webbrowser auf Ihre Evernote-Notizen zuzugreifen. Somit sind Sie
sogar noch nicht einmal auf Ihren eigenen Rechner angewiesen.

Die Evernote-Anwendung fiir den PC und den Mac muss zwar als Pro-
gramm installiert werden, bietet Ihnen dann aber sehr weitreichende
Moglichkeiten zur Notizenerstellung. Sie konnen sogar Webseiten direkt in
Evernote iibernehmen und Teile des Bildschirms oder den gesamten Bild-
schirminhalt in eine Notiz verwandeln.

Wenn Sie Evernote auf Ihrem 1Phone haben, gibt es auch die Méoglichkeit,
Notizen direkt mit der eingebauten Kamera zu erstellen. Die 1st besonders
praktisch, wenn Sie einen kurzen Zeitungsartikel archivieren wollen oder
sich einen Internetlink notieren wollen.

Mit der Evernote-App haben Sie auf Ihrem iPad immer Zugriff auf Ihre
Notizen. Mit dem Gratis-Account miissen Sie dazu immer online sein. Mit
dem Premium-Account kénnen Sie sich die Notizen auch offline ansehen,
uberarbeiten, loschen und neue erstellen.

In der App sehen Sie zuniichst Ihre Notizbiicher im Uberblick:

IMExchange 2 unterstitzt
auch die Synchronisation
der Outlook-Kategorien.
Somit haben Sie auf Ihrem
iPad die gleichen Gruppie-
rungsmaglichkeiten wie in
lhrem Outlook.

Sie kénnen beliebig viele Notizbiicher erstellen. Wenn Sie dann eines der
Notizbiicher auswihlen, sehen Sie links die Ubersicht der Notizen und
rechts die jeweils angewéhlte Notiz, inklusive der Bilder.
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" Der Affen Test

DER AFFEN-TEST

O Wia Gbolon bist

Von dor Lot

Nachdem die ~ Affen  einander
,begriBt®, ihre  Rangordnung
geklart haben, entdeckt einer die
Bananenstaude. Er macht sich
daran, die Pyramide zu erklettern,
um an die herrlich reifen Bananen
zu kommen.

Details

@ 2 7

£

App
Notes Plus

Auf dem iPad kénnen Sie
leider nur reine Textnotizen
erstellen, das wird sich
aber sicherlich in Zukunft
noch andern.

SKIZZEN UND HANDSCHRIFTLICHE NOTIZEN
ERSTELLEN MIT NOTES PLUS
Wenn Sie auf Threm iPad auch handschriftliche Notizen
und Skizzen anfertigen wollen, bietet sich hierfiir Notes
Plus an. Mit Notes Plus konnen Sie in jeder Notiz belie-
big Text, Zeichnungen und handschriftliche Notizen

erstellen.

g
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Das Ganze kénnen Sie auch kombinieren
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Bei der Erstellung von
handschriftlichen Notizen
gibt es sogar optional ein
separates Eingabefeld, in
dem Sie angenehm schrei-
ben kdnnen und aus dem
der Text dann in die Notiz
Gbernommen wird.
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Wenn Sie mit dem Handschrift-Modus arbeiten wollen, kénnen Sie direkt
mit Ihrem Finger schreiben. Angenehmer ist jedoch die Nutzung eines spe-
ziellen Stiftes. Ein empfehlenswerter Stift ist der Stift von Just Mobile, der
gut in der Hand liegt und mit dem Sie sehr genau schreiben kénnen. Er
sieht auch noch recht stylish aus.

il Telekom.de E

=Notizen

Budapoplst %Np{m?ﬁmr& s 1{2d

Das Ganze kénnen Sie auch kombinieren

(rael a% (o J7% EGU/J'L(VI‘B”(‘ASDUNM 200 11 e

‘kombinieren
Dildschirm 200 wren

Die abgebildeten Notizen wurden mit diesem Stift erstellt:

Wenn Sie auf das Mikrofon-Symbol tippen, kénnen Sie sogar zusatzliche
Audio-Notizen erstellen. IThre Notizen kénnen Sie als PDF-Datei oder Bild
in einer E-Mail versenden und damit an sich oder andere weitergeben.

‘ ‘ iPad-Zeit_Layout_163x215_dc_fin.indd 75 @ 11.07.2011 14:28:01 ‘ ‘



Y ® I

ZEITMANAGEMENT MIT DEM IPAD

‘ ‘ iPad-Zeit_Layout_163x215_dc_fin.indd 76 @ 11.07.2011 14:28:02‘ ‘



KAPITEL 6

WIE ORGANISIEREN SIE
IHRE KONTAKTE
AM BESTEN MIT DEM IPAD?

Der letzte Baustein einer klassischen elektronischen Zeitplanung sind
die Kontakte. Die heutigen elektronischen Mittel erlauben es Ihnen,
Ihre Kontaktinformationen nur einmal eingeben zu miissen und dann
auf all Ihren Endgeriiten verfiighar zu haben. Im folgenden Kalender
® werden folgende Fragen beantwortet: (O]

* Wie nutzen Sie die eingebaute Kontakte-App Ihres iPads optimal?
* Wie konnen Sie die Geburtstage Ihrer Kontakte optimal

im Uberblick behalten?
* Wie konnen Sie Ihre Kontakte intelligent gruppieren?
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WIE ORGANISIEREN SIE
IHRE KONTAKTE AM BESTEN?

Bei der Verwaltung Ihrer Kontakte gibt es zwei Tipps, die Ihnen das Leben
einfacher machen. Zum einen haben Sie die Moglichkeit, Ihre Kontakte
zu gruppieren und damit leichter zu finden. Zum anderen haben Sie die
Moglichkeit, die Geburtstage automatisch in IThrem Kalender zu sehen. Fiir
beides finden Sie im folgenden Kapitel sofort umsetzbare Lésungen.

VERSCHIEDENE ARTEN VON KONTAKTEN

IN GRUPPEN VERWALTEN

Wenn Sie in Outlook verschiedene Kontaktordner angelegt haben, finden
Sie diese in der iPad-Kontakt-Anwendung als Gruppen wieder. Wenn Sie
auf die rote Gruppenfahne tippen, konnen Sie auswihlen, ob Sie alle oder
nur einzelne Ihrer Ordner auf dem iPad angezeigt bekommen wollen.

. Telekom.de =

Alle Kontakte

Jekel Thorsten
Jalbert Dan IT Unternehmer und Executive Coach, Experte far
den Finsatz des iPads im B-to-B
Jekel & partner

Jalbert Daniel

jan-dirk.dunkhase@steinhoff- bel.d
i t.jekel@jekelpartner.de

Jankovits Harald 2
thorsten@jekelteam.de

jankovits juergen i
jekel@web.de

Jekel Daniel

Prof. Jekel Horst-Richard Homepage http:/www.xing.com/profile/Thorsten_J...

Jekel Jutta
Arbeit  WilhelmstraBe 1

Jekel Nicole Prof. Dr. 25524 ltzehoe
Deutschland

Jekel Nina Privat Kosliner Strafe 2a

25524 ltzehoe
Deutschland

Jekel Thorsten

Jekel Werner Privat Késliner Strafe 2a

A
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‘Bearbeiten Senden Gemeinsam
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. Telekom.de =

Alle Kontakte

Auf meinem iPad

Alle auf meinem iPad

t.jekel@jekelpartner.de

Alle tjekel@jekelpariner.de

Kontakte

Kontakte Facebook

Kontakte FHW

Vorgeschlagene Kontakte

XING

Globale Adressliste: tjekel@jekelpartne...

Das ist beispielsweise sinnvoll, wenn Sie Ihre privaten und Ihre Firmen-
kontakte getrennt verwalten mochten. Sie konnen auch einen eigenen Kon-
takte-Ordner und damit eine Gruppe fiir die Kolleginnen und Kollegen in
Ihrer Firma einrichten. Haufig werden solche Kontakte-Ordner sogar als
zentrale Exchange-Ordner bereitgestellt, die Sie in OQutlook und auf Ihrem
iPad nutzen kénnen.

Als Mac-User kénnen Sie im Mac-Adressbuch auch mehrere Gruppen ver-
walten, die dann ebenso mit Ihrem 1Pad synchronisiert werden.

GEBURTSTAGE IHRER KONTAKTE

AUTOMATISCH IM KALENDER ANZEIGEN LASSEN

Wenn Sie die aktuelle Betriebssystemversion auf IThrem 1Pad installiert ha-
ben, konnen Sie sich die Geburtstage Ihrer Kontakte automatisch in Ihrem
Kalender anzeigen lassen. Hierzu pflegen Sie den Geburtstag im jeweiligen
Feld des Kontaktdatensatzes. Sie konnen dies direkt auf dem iPad oder auf
Threm iPhone, Mac oder PC vornehmen.
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TIPP

Stellen Sie sicher, dass Sie den Kalender ,,Geburtstage” auf lhrem iPad aktiviert
haben. Dann sehen Sie die Geburtstage lhrer Kontakte mit einem netten kleinen
Geschenkpaket-Symbol.

Woche | Monat |

Kalender einblenden

Alle ltempus.test

Mi. 2 Do.3 Fr.4 EENEY Heute 6. Feb

& Richle Jos Geburtsiag #Dr. Friedag Herwigs..

© Itempus Aufgaben

© Kalender

t.jekel @jekelpartner.de - } 1 12

. [ehal Brigittes... (8 Fuchs Thomass Geb... # Ulbing Jochens Gebu...

Alle tjekel@jekelpartner.de

@ Aida

1 19| 20
# Dobek Vivianes Gob... # Abels Dirks Geburtstag
# Kiirschner Jochens... |

© Kalender

@ todo

Abonniert
. # Dr. Fradrich Stefans... | # Kramer Klauss Gebur.
# Hendriks Annes Geb... | @ Wutschik Christians...
# Kier Christofs Geburt.

Alle Abonniert

@ Schleswig-Holstein | |
2 4 5]

# Mailander Doriss Geb...
# Teichert Sénkes Geb...

|{# Herr Steffek Gunnars...)|(# Albert Andreass Geb. .
|(# Muller Peters Gebur...

@ Thorsten Jekel (Triplt)

Andere

i Geburtstage v iliE_ |

Wenn Sie Mac-Nutzer sind, finden Sie diesen Geburtstagskalender auch
in Threm iCal wieder. Als Outlook-Nutzer haben Sie diese Moglichkeit lei-
der nicht. Qutlook (unter Windows) beinhaltet die M6glichkeit, dass ein im
Kontaktdatensatz eingetragener Geburtstag als Termin im Kalender ein-
getragen wird. Leider ist dies keine Verkniipfung wie auf dem iPad und
dem Mac, sondern ein fest eingetragener Termin. Wenn Sie diese Funktion
in Outlook nutzen, haben Sie dann Ihre Geburtstage auf dem iPad dop-
pelt. Von daher sollten Sie Ihre Geburtstage ausschlief3lich mit dem Mac,
1iPhone und iPad verwalten.
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KONTAKTE NACH FIRMEN UND STADTEN
GRUPPIEREN MIT KONTAKTE XT

Neben der Nutzung von Gruppen gibt es auch wei-
tere Moglichkeiten, Thre Kontakte zu gruppieren. Eine
\ ¥ einfache Maglichkeit haben Sie mit Kontakte XT.
App Kontakte XT greift auf die interne Kontaktdatenbank des
Kontakte XT iPads zu und erméglicht Thnen verschiedene Arten der
Gruppierung von Kontakten.

Nach Firmen:

. Telekom.de =

Froen Vitality Foodservice Inc : T

Connor Rich

n

Holley Teresa 0

Vail Michele a

Wentzel Brian

Wilson George

= r x5 < -

N

Nach Orten:

u__Telekom.de 5

Stadte ' : Tampa, USA . +

Becker Brian

Dear Mrs. DiGeorge Caroline D

Fuller Brian a

Johnson Kim 5

L
Pond Jan u

... und nach Landern. Dies ist besonders praktisch, wenn Sie einen schnel-
len Uberblick tber die Ansprechpartner in einer Firma bendtigen oder
wenn Sie den Namen eines Ansprechpartners nicht mehr priasent haben.

N\
>
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KAPITEL 7

WIE KONNEN SIE IHRE TERMINE,
AUFGABEN, PRIORITATEN, NOTIZEN
UND KONTAKTE IN EINER EINZIGEN
APP ORGANISIEREN?

ZEITMANAGEMENT MIT ITEMPUS

® In den vorherigen Kapiteln haben Sie die einzelnen Bausteine eines (O]
intelligenten Zeitmanagements mit dem iPad kennengelernt. Wenn Sie
all diese Bausteine in einer App kombinieren wollen, ist itempus die
ideale App fiir Sie. Die Grundidee von itempus ist die 1:1-Umsetzung
des klassischen Papier-Zeitplanbuches in die elektronische Welt des
iPads.

Im folgenden Kapitel werden Sie lernen, wie Sie mit itempus Ihre Ter-
mine, Aufgaben, Notizen, Kontakte und mehr in nur einer App intelli-
gent verwalten konnen.
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WIE KONNEN SIE IHRE TERMINE, AUFGABEN,
PRIORITATEN, NOTIZEN UND KONTAKTE IN
EINER EINZIGEN APP ORGANISIEREN?

ZEITMANAGEMENT MIT ITEMPUS

In den vorherigen Kapiteln haben Sie viele Tipps und
Tricks erhalten, wie Sie mit den 1Pad-Bordmitteln und zu-
sitzlichen Apps Ihr Zeitmanagement individuell gestal-
i1 ten konnen. Wenn Sie auf der Suche nach einer Losung
2 sind, die all diese Punkte in einer intuitiven App vereint,

A sollten Sie sich itempus naher ansehen.
pp
itempus

WAS IST DIE GRUNDIDEE VON ITEMPUS?

itempus ist die konsequente Umsetzung des bewahrten tempus-Zeitplan-
buches, welches millionenfach verkauft und wiederholt ausgezeichnet
wurde. itempus bringt die Idee des tempus-Zeitplanbuches auf das iPad.
Was ist die Grundidee eines Zeitplanbuches?

Die Grundidee ist, ein System zu haben, in dem alles enthalten ist, was
Sie fir Ihr Zeitmanagement benétigen. Bei einem Zeitplanbuch haben
Sie zeitgleich Thren Tag, Ihren Monatskalender und Ihre Aufgaben im
Blick. Dariiber hinaus haben Sie einen Platz fiir Thre Notizen und die Do-
kumente, die Sie immer dabeihaben wollen. Genau dieses Prinzip setzt
itempus um.

WAS KONNEN SIE MIT ITEMPUS ALLES MACHEN?

Da itempus die konsequente Umsetzung des Zeitplanbuches fiir das iPad ist, finden
Sie auch alle Funktionen eines Zeitplanbuches bei itempus.

Im Einzelnen sind dies die Verwaltung von:

e Terminen

e Aufgaben

* Notizen

* Kontakten
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Dartiber hinaus beinhaltet itempus Schnelliibersichten, wie Sie sie von
einem Zeitplanbuch her kennen. Ein Griff und Sie haben immer die aktu-
ellen Messe-, Ferientermine und sonstige fiir Sie relevante Informationen
zur Hand.

Messe- und Ferientermine kénnen Sie sich sogar automatisch in Ihren Ter-
minkalender eintragen lassen, und zwar nur fiir die Messen und die Bun-
deslander, die Sie wahlen.

Dariiber hinaus gibt es die Option, itempus komplett mit Ihrem Exchange
zu synchronisieren, d. h. inklusive Ihrer Outlook-Aufgaben und Notizen.
Auch Thre wichtigsten Dokumente wie z. B. Verkaufsstatistiken, Prospekte
und Préasentationen kénnen Sie optional wie in einem Ringbuch auf Ihrem
1Pad mitnehmen. Hierfiir tippen Sie einfach auf einen E-Mail-Anhang auf
dem iPad und wihlen die Option ,,in itempus 6ffnen”. Somit haben Sie Ihre
wichtigsten Dokumente auf einen Griff in itempus parat.

WIE HABEN SIE MIT ITEMPUS

IHRE TERMINE IMMER IM GRIFF?

In itempus sehen Sie alle Termine, die Sie in Ihrem iPad-Kalender sehen,
da itempus auf die gleiche Datenbank zuriickgreift. Somit sehen Sie auch
alle itempus-Eintragungen im Standard-iPad-Kalender und damit auch
in Threm synchronisierten iCal oder Outlook. Daher haben Sie auch in
itempus die Moglichkeit, Kalender ein- und auszublenden.

n  Kalender

Birthdays
Lesen

Kalender
Lesen/Schreiben

Thorsten Jekel (Triplt)
Lesen
todo

Lesen/Schreiben

Itempus Aufgaben
Lesen/Schreiben

en
Schleswig-Holstein
Lesen

Thorsten Jekel
Les en

Wahlen Sie hierzu das
Zahnrad fir das Einstel-
lungsmeni und selektieren
Sie die Kalender, die Sie ein-
bzw. ausblenden machten.
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9. Woche - 28. Februar — 6. Mérz 2011

Wenn Sie in der Wochen-
ansicht sind, zoomen Sie
mit zwei Fingern horizontal,
um den ganzen Tag oder
B Ausschnitte zu sehen.
| = Dabei andert sich auch die
: Menge der angezeigten In-
formationen (nur Titel oder
auch Zeit, Ort, Notizen und
Dauer durch einen Rah-
men), um den Platz optimal
zu nutzen.

@ Term CeBIT App Zone 5:30-15 an‘

Wechseln Sie die Woche tiber die Register-Tabs auf der rechten Seite oder
streichen Sie mit dem Finger in der Spalte fur die ganztigigen Termine
nach oben oder unten. Wenn Sie Ihren Finger auf den Tabs lassen, werden
links daneben die entsprechenden Ziffern vergrofdert dargestellt.

Wenn Sie in der Tages-
ansicht sind, zoomen Sie
mit zwei Fingern vertikal,
um den ganzen Tag oder
Ausschnitte zu sehen.

Wechseln Sie den Tag tuber die Register-Tabs auf der rechten Seite oder
wischen Sie mit dem Finger in der Spalte fir die ganztigigen Termine
nach oben oder unten. Wenn Sie Ihren Finger auf den Tabs lassen, werden
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links daneben die entsprechenden Ziffern vergroféert dargestellt. Wenn Sie
auf ., Zitat” links oben tippen, erscheint ein inspirierendes Tageszitat. Das
Fenster schlief3t sich durch Tippen aufderhalb des Fensters.

Neben dem ,Zitate"-Button sehen Sie folgende Informationen:
SA: Uhrzeit Sonnenaufgang
MA: Uhrzeit Mondaufgang

SU: Uhrzeit Sonnenuntergang
MU: Uhrzeit Monduntergang

e T Einen neuen Termin
Termin “§ konnen Sie auf zwei
419200 e ‘§ Wegen neu anlegen.
‘# Sie konnen links oben
auf ,+“ oder im Kalen-
der auf einen Tag dop-
peltippen. In beiden
Fallen geht dann ein
Dialogfenster auf, in
dem Sie gefragt wer-
den, ob Sie eine Aufga-
be oder einen Termin
eintragen wollen.

‘Abbrechen Ereignis Fertig

Anfang Do., 10. Mar 13:00 o
Ende 14:00

Wiederholen Niemals >
Teilnehmer Ohne > I
Erinnerung Ohne >

| Kalender Kalender > e

Geben Sie die Informatio-
nen ein (Abb. oben) ...

| Verfiigbarkeit Beschiiftigt >

... und beenden Sie den
Dialog mit einem Tipp auf
JFertig” (Abb. unten).

N\
>
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Das Notizfeld konnen Sie auch wihrend eines Termins dazu nutzen, um
Besprechungsnotizen anzulegen. Die Notizen werden mit IThrem Kalender
(Outlook oder iCal) synchronisiert.

Im Termindialog kénnen Sie auch wiederkehrende Termine anlegen und
Termineinladungen versenden. Fiir Termineinladungen wéhlen Sie ein-
fach die einzuladenden Teilnehmer im Termindialog (aus Ihrem Adress-
buch) aus. Die Teilnehmer erhalten dann eine Einladungs-E-Mail.

Im Bereich Erinnerung koénnen Sie die folgenden Erinnerungsopti-
onen einstellen:

1 Telekom.de =

Donnerstag, 10. Marz 2011

to do heute

aporechen — Wiederholung Fertig

Taglich

Wachentlich

e o w oo w N

Alle 2 Wochen

N

Monatlich

il

=

Jéhrlich

=

s

e[ ] o o] e o] ]

Zwischen der Tages- und der Wochenansicht schalten sie mit der Schaltfla-
che ,Tag/Woche” hin und her. In beiden Ansichten kénnen Sie mit einer
Fingerbewegung nach oben oder unten, in der Spalte fir die ganztégigen
Termine zur vorherigen/néchsten Woche wechseln.
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Marz2011 | A Samstag, 5. Marz 2011 | A

& Term G pariner Niesse

o Term MIT Aschermittuoch

£ \Wenn Sie auf den blauen
TR 4 - Monats-Reiter tippen, fahrt
e Ry der Monatskalender bis zur
Mitte des Bildschirms aus.

@ Term G Partner Niesze|

o Term CeBIT Social Media
o Term CeBIT App Zone

(ST o

o Term MIT Aschermittioch

1601+ Lange Waldemars Geburtstag
o Term Heide VM- Klausur 2

#ousseauScbast... o Term Freheintemorga

g0
+KauBD... *Olenyivan .
.. @AL.. oR... #Swukiesan, o Hary's New York Bar
@P... A WachholzBer

Mit einem weiteren Tipp
fahren Sie den Monatska-

2400 +BoyerBo... o eTemTempusize.

s ";.(‘VU.\CSM Wite GaudasGe..| [o1i18 lender ganz aus. Mit einem
CInRgneE - v Tipp nach links kénnen Sie

3100+ Reu Stefanies Geburistag

den Kalender wieder in
zwei Schritten einklappen.

Wenn Sie Termine suchen, gehen Sie einfach auf das Lupensymbol und
geben Sie Thren Suchbegriff ein.

Wenn Sie einen Termin verschieben wollen, tippen Sie auf ithn und bear-
beiten Sie dann die Details. Alternativ kénnen Sie die Termine auch direkt
verschieben, indem Sie auf ihn tippen und den Finger eine Sekunde auf
dem Termin lassen. Sobald sich die Farbe des Termins dndert, konnen Sie
thn einfach mit dem Finger verschieben.

N\
>

‘ ‘ iPad-Zeit_Layout_163x215_dc_fin.indd 89 @ 11.07.2011 14:28:08‘ ‘




®

ZEITMANAGEMENT MIT DEM IPAD 90

WIE PLANEN UND ERLEDIGEN SIE GANZ EINFACH
IHRE AUFGABEN MIT ITEMPUS?

Wenn Sie sich in Ihrem iCal oder Outlook einen zweiten Aufgabenkalender
eingerichtet haben, kénnen Sie diesen auch in itempus ein- und ausblen-
den. Dadurch haben Sie sogar bereits in der Professional-Version eine kom-
plette Synchronisation Ihrer Aufgaben.

Wenn Sie Thre Aufgaben mit der To-do-Verwaltung von itempus planen,
werden diese Aufgaben auf dem iPad abgespeichert. Wenn Sie den optio-
nalen Premium-Service nutzen, werden diese Aufgaben tuber Exchange
auch mit Ihrem PC oder Mac synchronisiert.

Ihre Aufgaben sehen Sie in iternpus in Ihrem Tagesplan, neben den Terminen:

Losung A R s T Samstag, 19. Februar 2011

ganztagig todo heute

o Nici Urlaub = Absage Angel Lounge heute

o Term Wemer Skifahren & Input itempus hemepage heute
& itempus Doku heute
& Screenshots iTempus fir... heute
= Buch haute

o] o] o[ =

Im Tagesplan sehen Sie immer die Gberfélligen, unterminierten Aufgaben und die Aufga-
ben des jeweiligen Tages. Wenn Sie alle Aufgaben sehen wollen, tippen Sie auf den To-do-
Button. Dann klappt die To-do-Liste aus.
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Parallel zur To-do-Liste, konnen Sie sich die Monatsiibersicht anzeigen las-
sen, um zu sehen, welche Tage noch fiir zu planende Aktivitéten frei sind.

Das sieht dann so aus:

Maérz 2011
1Di e CeBIT
2Mi e CeBT
3Do e CeBIT
4Fr |e.. ®FrHan.. @ Term CeBIT Sacial Media
552 |eCeIT @ Term CeBIT App Zone
650 wHH-11 @ Term Golfclub Vertrag
7 Mo e Restrilll
8D
9 i @ Term MIT Ashemittwach
10D @ Gelber Sack
1M
1252
1350 e HH1D
1Mo
15Di
16 Mi
1700 @ Term Heide ViI-Klausur 2
18F  @irHa. et ® Term Frene Internarga
1952 e internorga
2050 |sintern.. sH
21Mo eine.. ® e @ Harry's New York Bar
2201 |eImernorga
23M e lnternorga @ Term Tempus Lizenznehmertreffen Witte Deutschlands
24Do |» Gelber Sack @ Term Tempus Lizerznehmertreffen Mitte Deutschlands
25Fr @ Term Tempus Lizernznehmertrefien Mitte Deutschiands
2653 |®Term Hemley @ hici HP
2750 |eNic-Vorlesung... (@ HH-E
28 Mo | e Nici-Vorlesung.
29Di
30 Mi @ Term UV Vortrag Walkhoff
3100

‘Abbrechen

Fallig bis

Prioritat

Aufgabe

nicht festgelegt >

23 ebeitstage

A To do-Liste
2000, 10 da uberfalig
= Absage Angel Lounge 2011.02-19
Jan & Input itempus hemapage 2011-02-19
& ltampus Doku 20110219
| 2 @ Screenshots iTempus filr store 20110219
| iz m Buch 20110219
10 da nicht temriniert
nagr m Test ohne termin
npr
sl
Jun
Jul
Aug
sep
Okt
o
Dez
2012
v —

Normal >

Q
Donnerstag, 10. M&rz 2011 | A

N\
>
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Mit einem Tipp auf den
Aufgabenbereich oder das
,+* links oben legen Sie eine
neue Aufgabe an. Im Auf-
gabendialog legen Sie dann
die Falligkeit und die Priori-
tat lhrer Aufgabe fest.
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Wenn Sie eine Aufgabe erledigt haben, tippen Sie auf die Aufgabe und
dann auf den griinen Erledigt-Button im Aufgabendialog. Die Aufgabe ver-
schwindet dann aus Ihrer Tagesansicht und wird in der To-do-Ansicht als
erledigt ausgewiesen.

WIE WIRD ITEMPUS

ZU IHREM PERSONLICHEN NOTIZBUCH?

Wenn Sie sich Besprechungsnotizen anlegen wollen, geht dies am besten
mit dem Notizfeld im Termindialog. Hierzu tippen Sie auf einen Termin
und geben in das Notizfeld Ihre Besprechungsnotizen ein:

u... Telekom.de =

Abbrechen Bearbeiten

AT MA 538
i i7ss MU 1A Term GV Partner Messe

genzragig
® CeBIT
# CeBIT The leading business event for...

Anfang Di., 1. Mar 15:00 e
Ende 17:00
| | Wiederholen Niemals »
@ | Teilnehmer Ohne » @

| | Erinnerung Ohne »

| | Kalender Kalender > |

| Verfiigbarkeit Beschaftigt > |

' Term GV Partner Messe 15:00-17:00

Vortrag an TB mailen

Ereignis l6schen

Diese Notizen werden automatisch mit Ihrem PC oder Mac synchronisiert,
sodass Sie die Notizen an Ihrem Rechner weiterverarbeiten konnen. Diese
Funktion steht bei den Aufgaben zur Verfiigung.
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93 ARBEITEN MIT ITEMPUS

‘Wenn Sie sich eine kurze Notiz machen wollen, die keinem Termin oder keiner
Aufgabe zugeordnet ist, tippen Sie einfach auf das rote Notizenregister. Da-
durch 6ffnet sich sofort eine Schnellnotiz, in die Sie Ihre Notiz eingeben kénnen.

1]

e s 71 MA 538
Zitat EE R

ocanrm

 CeBIT The leading business event for Tel TB 01234/23456

EERREREREREEED -

Innerhalb der Notiz kdnnen
Sie mit den Standard-iPad-
. f Funktionen (Doppeltipp)
o 1 Texte auswahlen, kopieren,
E verschieben und ausschnei-
den. Wenn Sie die ganze
Notiz I6schen wallen, tippen
Sie auf die Mlltonne links
oben.

16:04 L {
@ Neue E-Mail =] = Q @

7 An

cerm
o CeBIT The leadit

Betreff.

Tel TB 01234/23456
Thorsten Jekel

jekel & partner

WilhelmstraBe 1
25524 lizehoe

Tel:  +49-48 21/949 86 86
Mob:  +49-170/93 170 93

Fax:  +49-32 12/93 170 93
E-Mail: tjekel@jekelpartner.de
Web:  www jekelpartner.de
Blog:  www.jekelpariner.de/blog

Skype: thorsien joke! : Mit einem Tipp auf das
Sent by my iPad Weiterleitungssymbol
rechts oben kénnen Sie
diese Notiz an sich oder
andere weitermailen.

Die Mail-Funktion kénnen Sie daher auch fiir kurze E-Mails nutzen, wenn Sie
itempus nicht verlassen wollen und Sie eine kurze Idee schnell weiterleiten wol-
len. Wenn Sie den optionalen Premium-Service nutzen, werden Ihre itempus-
Notizen iiber Exchange mit Ihren Outlook- und iCal-Notizen synchronisiert.

N\
>
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WIE WIRD ITEMPUS
ZU IHREM SYNCHRONISIERTEN ADRESSBUCH?

Mit einem Tipp auf den gelben Reiter gelangen Sie in den Kontakte-Bereich
von itempus. Hier haben Sie den kompletten Zugriff auf das iPad-Adress-
buch und kénnen Ihre Kontakte ansehen, dndern, l6schen und auch neue
Kontakte anlegen.

Ino

" M) Jekel Thorsten
" IT Untemehmer und Executive Coach, Experte fiir den Einsatz des iPads im B-to-B
[Pl jetel & partner

Arbeit +49 4821 9498686

Fax, Arbeit +49 3212 9317093

Privat +49 4821 9574961

Wobil +49 170 9317093

E-ail tjekel@jekelpartner.de

Eall thorsten@jekelteam.de.

E-tlail_jekel @web.de

Homepage hitp:/iwww.xing.com/profile/Thorsten_Jekel/xc |

Arbeit WilhelmstraBe 1
25524 Itzehoe
Deutschland

Privat Késliner StraBe 2a
524 Itzehoe
Deutschland

[ cometze 21_omi 1968 L

== Neue E-Mail

An: tjekel@jekelpartner.de

Kopie/Blindkopie:

Betreff:

Thorsten Jekel

jekel & partner

WilhelmstraBe 1
25524 Iizehoe

Tel:  +49-48 21/949 86 86
Mob:  +49-170/93 170 93
Fax:  +49-32 12/93 170 93
E-Mail: tjekel@jekelpartner.de

;- www jekelpartner.de

: www.jekelpartner.de/blog
Skype: thorsten_jekel

Sent by my iPad

‘ ‘ iPad-Zeit_Layout_163x215_4c_fin.indd 94 @

Wenn Sie auf die E-Mail-
Adresse in einem Kontakt-
datensatz tippen, erstellen
Sie eine neue E-Mail an
diesen Kontakt, ohne, dass
Sie itempus verlassen.

lhre voreingestellte E-Mail-
Signatur wird bernommen
und nach dem Senden
finden Sie diese E-Mail auch
in lhrem Ordner fur gesen-
dete Objekte.
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Wenn Sie auf eine Kontaktadresse tippen, gelangen Sie in die Kartenansicht und sehen,
wo sich Ihr Kontakt genau befindet. Wenn Sie ein Pad mit GPS-Modul haben, wird hnen

auch Ihr Standort und die Entfernung zum Kontakt angezeigt.

WELCHE WEITEREN MOGLICHKEITEN
HABEN SIE MIT ITEMPUS?

Da itempus die konsequente Umsetzung des Zeitplanbuches auf das iPad
ist, haben Sie mit itempus - mit dem optionalen Premium-Service - noch

folgende weitere Moglichkeiten:

* Schnellinformationen
* Eintragen von Messe- und Ferienterminen

* Dokumentenablage
* Ansteuerung eines externen Bildschirms oder Beamers

N\
>
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Mit einigen Klicks auf das griine Schnellinformationssymbol haben Sie
Zugriff auf Schnelliibersichten wie Ferientermine, Geschwindigkeitsbe-
grenzungen, Bufdgeldkataloge und vieles mehr.

Die Ansicht der Ferientermine sieht beispielsweise wie folgt aus:

]

Ferien 2011 sund: pezernver 2009) Ferien 2012 (sunc: vezember 2009)

ozt

H K

cHel A H:

SarWierea ]

Einstellungen  Mlessetermin

D1 |e ConlT The eadin

e
= CARBON EXPO -... |

7m0 CeBIT The leadi...

ot CeMAT Weltmes... [~ 5" E
1000 l Hannover 02.05.11-06. ° L]
s CEP Int. Fachme... | [
&= sutgat oo 11120 L1 O |

Mo Christmasworld f L
= 8] Fencn zaorrtore. O O
16M CMS 2011 - Clea... | L

1 ) . .
L5 erin 200011250911 ] u Ferien- und Messetermine
W | CMT Die Urlaubs... ) N .. . . .
= Bigude iz =T ; kénnen Sie sich auch ein-
BT ComPaMED Int.... | o ¢ R K | K
200 o Dasseldorf 01.11.11-01. _ _
[ corvrvim.. o zeln in den Kalender eintra
e Ho il ——" en lassen. Sie wahlen sich
e | didacta - die Bild... 75 g .
Stuttgart 22.02.11-26.0. . .
o | asouss adseo.. die gewinschte Messe aus
S0 Manchen 25.10.11-27.1... 1 ] . .
| oxw konzsptes... 5l und dadurch wird sie auto-
3100 Dortmund 25.10.11-27. — x . . .
DMS Digital Man... 757 ¥ matisch in lhren itempus-
o .

Koln 08.11.11-10.11.11

Kalender eingetragen.
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97 ARBEITEN MIT ITEMPUS

Mit dem optionalen Premium-Service kénnen Sie sich auch Ihre wich-
tigsten Dokumente in itempus anzeigen lassen. Sie tippen in einer E-Mail
auf Threm iPad einfach auf die Anlage und wahlen ,in itempus 6ffnen”.
Dadurch wird dieses Dokument automatisch in Ihr itempus-Dokumenten-
register iibernommen. Eine genaue Videoanleitung zum Dokumententrans-
fer mit itempus finden Sie auf www. Zeitmanagement-mit-dem-iPad.de.

WEITERFUHRENDE INFORMATIONEN IM INTERNET
Auf der Seite www. Zeitmanagement-mit-dem-iPad.de finden Sie die in die-
sem Buch beschriebenen Videoanleitungen und Dateien:

* Videoanleitung, wie Sie Ihre Xing-Kontakte
uber Outlook auch auf Ihr iPad bekommen
e Kalender abonnieren mit iCal
e Kalender abonnieren mit Qutlook
* Aufgabenliste als Numbers-Datei1
* Aufgabenliste als Excel-Datei
* Eisenhower-Matrix als Pages-Datei
* Videoanleitung fiir die Synchronisation
von Dokumenten mit dem iPad tuber iTunes
* Videoanleitung fiir die Synchronisation
von Dokumenten mit dem 1Pad tiber Dropbox
* Einrichtung eines zweiten Kalenders
fiir Aufgaben in Outlook
* Einrichtung eines zweiten Kalenders
firr Aufgaben in iCal

Dariiber hinaus finden Sie Aktualisierungen und Neuigkeiten zu den be-
schriebenen und weiteren Zeitmanagement-Apps. Jeden Tag kommen Hun-
derte von neuen Apps in den App-Store.

Von daher schauen Sie auf www.Zeitmanagement-mit-dem-iPad.de vorbei
und tragen Sie sich fiir den Gratis-Newsletter ein, damit Sie immer auf dem
Laufenden bleiben.

Sie finden uns auch auf facebook.
Wir freuen uns tiber den Austausch mit Ihnen auf:
http:/hwww.facebook.com/pages! Zeitmanagement-mit-dem-iPad/166011526779343
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Erfahrungsgemaf ist das iPad hauptsichlich zum
Medienkonsum geeignet und nicht unbedingt zur
Erstellung grofler Datenmengen. Es gibt jedoch ei-
nige Anwendungen, mit denen Sie auch Dokumente
unterwegs bearbeiten und sogar erstellen konnen.

THINK TANKS 106
Da das iPad sehr mobil ist, bietet es sich geradezu
als Ideenblock an. Hierzu gibt es sehr gute Apps,
die die Erstellung und Weitergabe von Ideenskiz-
zen in verschiedenen Formen ermdéglichen - intui-
tiv, schnell und professionell.

PDF-MANAGEMENT 110
PDF-Dateien haben den grofien Vorteil, dass sie
auf allen Endgeriten immer gleich dargestellt wer-
den. Mit den richtigen Apps ist das iPad sehr gut
geeignet, um PDF-Dateien anzuzeigen und sogar zu
kommentieren.

iPad-Zeit_Layout_163x215_4c_fin.indd 98

NEWS & INFORMATION 116
Neben dem Lesen von Dokumenten ist das iPad
auch ideal fiir das Verfolgen von Nachrichten und
Internetinhalten geeignet. Fiir viele Anwender ist
dies sogar der Hauptgrund fiir dessen Anschaffung.

?)
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KATEGORIEN

Social Media-Nutzung auf dem iPad kann lhnen
dabei helfen, in sehr kurzer Zeit die fiir Sie rele-
vanten Informationen zu erhalten und mit IThrem
Netzwerk auszutauschen. Werden Sie Fan oder fol-
gen Sie uns!

PRASENTATIONEN 130

// Das iPad ist fiir Priasentationen ideal geeignet. Im

personlichen Gesprich ist ein iPad deutlich weni-

ger storend als ein Notebook und es ist sofort verfiig-

— bar. Dariiber hinaus kéonnen Sie Ihr iPad auch an
einen Beamer anschliefien.

FINANZEN 136
Auch fiir die Verwaltung Ihrer personlichen Finan-
zen ist das iPad hervorragend geeignet. Unsere Fa-
voriten helfen Thnen dabei, Ihre Kontodaten und
Passworter immer parat zu haben und Thre Aktien
stets im Blick zu behalten.

Mit Safari fiir iPad wird bereits ein recht guter Web-
browser im iPad-Standard zur Verfiigung gestellt.
Es gibt jedoch noch bessere Webbrowser, mit denen
— Sie schneller und komfortabler im Internet surfen.

#)
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DROPBOX

DOKUMENTENAUSTAUSCH UBER DAS INTERNET

HERSTELLER
Dropbox, Inc.

PREIS
kostenlos

PRO
Einfachste Form des Datenaustausches
zwischen Rechner und iPad

KONTRA
Daten liegen auf den Servern
von Amazon in den USA

* K K ok ok

Sie konnen Ihre Dokumente natiirlich iiber i7unes synchronisieren. Dazu
wihlen sie in i7Tunes im Bereich Apps die Anwendung aus, fiir die Sie Do-
kumente mit dem iPad austauschen wollen. Dieser Weg ist jedoch eher
miihselig. Ein weitaus besserer Weg zum Datenaustausch ist Dropbox.

DESIGN

Analog zur browseroptimierten Webversion présentiert sich die App eben-
falls in einem soliden, nicht besonders auffilligen Gesamterscheinungs-
bild. Das Intro und die Bedienungshilfen sind hingegen chic illustriert
und versprechen stilistisch ein simples Handling der App. Dropbox ist kein
grafisches Meisterwerk, sondern punktet mit bekannter Struktur der In-
ternetversion. Im Querformat wird auf der linken Seite das Hauptmenii
eingeblendet, das im Hochformat als Drop-down-Menti erreichbar ist.

BEDIENUNG UND HANDLING

Unter www.Dropbox.com kénnen Sie ein Benutzerkonto anlegen und sich die
Dropbox-Software fiir Ihren PC, Mac oder Ihren Linux-Rechner herunter-
laden. Mit der Software erweitern Sie Ihren Datei-Explorer oder Finder um
ein Dropbox-Verzeichnis. Alle Dateien, die Sie in dieses Verzeichnis kopieren,
werden automatisch mit dem Dropbox-Server synchronisiert. Auf dem 1Pad
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101 DROPBOX

kénnen Sie tiber zwei Wege auf die Dateien Ihrer Dropbox zurtickgreifen. Zum
einen gibt es eine eigene Dropbox-App, die auch eine sehr gute Ansichtsfunk-
tion anbietet. Zum anderen unterstiitzen die meisten Apps auch den Zugriff
auf Dateien auf Dropbox. Wenn Sie die Dropbox-Dateien einmal mit Threm
1Pad-synchronisiert haben, stehen Ihnen die Dropbox-Dateien auch offline
zur Verfiigung. Von daher ist es beim Transfer grofserer Dateien sinnvoll zu
prifen, ob die Synchronisation auf allen Geréten stattgefunden hat. Wenn
Sie normale Dateien auf die Dropbox legen und auf beiden Geréten online
sind, haben Sie beide Gerite in wenigen Sekunden auf dem gleichen Stand.

FUNKTIONEN UND FEATURES
Dropbox ist ein Internetdienst, bei dem Sie Speicherplatz mieten konnen. Fir
die meisten Anwender reicht sogar der gratis bereitgestellte Speicherplatz von
2 Gigabytes. Fiir Dropbox gibt es eine Windows-, Mac- und Linux-Software,
mit der Sie Ihr Dropbox-Netzlaufwerk ganz einfach in Ihren Explorer oder
Finder integrieren kénnen. Mit der Dropbox-App kénnen Sie dann vom iPad
ganz einfach auf diese Daten zugreifen. Dropbox ist ein reiner Viewer, d. h.
Sie konnen Ihre Dateien ansehen, aber nicht bearbeiten. Sie kénnen jedoch
Ihre Dateien von Drop-

@ box an andere Anwen- @
Uploads < How to use the Public folder.rtf S k= .
_—— dungen  weitergeben,
Offnen in ... . R S
@ (Cabhicble mit denen Sie die Da-
The Public Folder lets you easily share single files] GoodReader ol telen bearbelten kén-
‘can share it with others-- even non-Dropbox user Evernote 3 nen Am geeignetsten
Step 1: Drop a file into the Public folder. DocsToGo :

ist hier sicherlich Docu-
ments To Go-Premium,

Step 2: Right-click/control-click this file, then choosS DIOPBoX = COPY PUBIC T TTs copes|
can paste it somewhere else.

That's it! You can now share this file with others: just paste the link into e-mails, instant mess|

1f you'd like more help with sharing files, head here: hifo:/ww.drophox comyhelp/ 16 das Sle welter unten
ISP | xes oo kennenlernen werden.
Tommmm— Note: You can only link to actual files within your Public Folder, not to folders. Darﬁber hlnaus k(’jn'

nen Sie in vielen Pro-
grammen direkt auf
Ihre Dropbox zugreifen.

2k e

Droppox___Favoriten T Einstelungen

FAZIT
Der einfachste Weg, um Dateien zwischen lhrem iPad und Ihrem Rechner auszutau-
schen.

N\
>
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DOCUMENTS TO GO

OFFICE-PROGRAMM

HERSTELLER
DataViz, Inc.

PREIS
1388 €

PRO
Anzeige, Bearbeitung und Erstellung vieler
Formate méglich

KONTRA
Bedienung entspricht nicht den gewohnten
iPad-Standards

* K K k%

chkeiten, mit denen Sie Office-Dokumente auf
earbeiten und erstellen konnen. Die aus unserer

DESIGN

Die Anwendung ist geradlinig gestaltet und macht einen geordneten Ein-
druck. Visuell etwas statisch, jedoch tibersichtlich ist die Benutzeroberfla-
che der App, sie iiberrascht nicht - und das gefallt im Hinblick auf die
Vielfalt der Datenformate, die genug eigene Icons mit sich bringen! Alle re-
levanten Optionen sind auf wenige Bedienelemente verteilt und das Haupt-
augenmerk liegt auf der ansprechenden Aufbereitung der Informationen.

BEDIENUNG UND HANDLING

Die Bedienung von Documents To Go ist leider nicht ganz selbsterklarend,
da sich die Entwickler nicht ganz an die gewohnten iPad-Standards ge-
halten haben. Wenn Sie sich davon nicht abschrecken lassen, haben Sie
mit Documents To Go jedoch ein sehr leistungsfihiges Dokumentenbear-
beitungstool. Es gibt mehrere Wege, um eine vorhandene Datei in Docu-
ments To Go zu 6ffnen. Wenn Sie eine Datei als Anhang zu einer E-Mail
haben, tippen Sie einfach auf die Anlage und halten Sie den Finger so
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103 DOCUMENTS TO GO

lange darauf, bis das Menti mit der Option ,Offnen in Documents To Go*
erscheint. Alternativ konnen Sie in der unteren Leiste im Programm auch
direkt auf Ihre Dropbox und andere Speicher zugreifen. Sie kénnen jedoch
mit dieser App auch Office-Dokumente erstellen. Hierzu tippen Sie rechts
unten auf das Symbol zur Erstellung eines neuen Dokuments.

FUNKTIONEN UND FEATURES

Sie konnen Dokumente mit Documents To Go auf dem iPad ansehen, bear-
beiten und sogar neu erstellen. Documents To Go ist fiur Anwender geeignet,
die moglichst nur eine App haben wollen, mit der sie die gangigsten Office-
Formate auf ihrem 1Pad lesen, bearbeiten und erstellen wollen. Neben den
Microsoft-Office-Formaten wird eine Vielzahl von Formaten wie z. B. PDF
und JPEG unterstiitzt. Documents To Go ist auch fiir Anwender geeignet,
die Powerpoint-Prasentationen auf dem iPad tiberarbeiten wollen. Sonst
geht das nur in Keynote. Mit Documents To Go kénnen Sie Word-, Excel-
und Powerpoint-Dateien sogar erstellen. DocumentsTo Go klinkt sich in
den Standard-Offnen-Dialog des iPads ein, sodass Sie aus fast allen Apps,
die Dokumente nur anzeigen kénnen, Dokumente zur Weiterbearbeitung

iibergeben kénnen.

Manche Spezialfor-

E matierungen gehen

i hierbei leider verlo-
DocumentsTo Go’ ren, DocumentsToGo

ist jedoch die App, die
Dokumente am besten
darstellen kann. Darii-
ber hinaus stellt Docu-
ments ToGo sogar bel
der E-Mail-Weiterlei-
tung Formatierungen
wieder her, die auf dem
1Pad selbst nicht darge-
stellt werden kénnen.

7

FAZIT
Die Lésung, die die géngigsten Formate nicht nur am besten auf dem iPad darstellt,
sondern mit der Sie sie auch Uberarbeiten kénnen.
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PAGES

TEXTVERARBEITUNG

HERSTELLER
Apple, Inc.

PREIS
798 €

PRO
Intuitive Textverarbeitung mit vielen
Gestaltungsmaglichkeiten

KONTRA
Keine Dropbox-Integration

* Kk ok Kk %

[ >
Normalerweise werden Sie Ihr iPad eher seltener zum Erstellen grofe-
rer Dokume tzen. Es ist jedoch durchaus gut moglich, Texte mit

der Textvé(afl}%itli)-g Pages zu erstellen und zu bearbeiten.

DESIGN -

Die Anwendung erscheint in einem zurtickhaltenden Layout: Dezente, an
Wurzelholzoptik erinnernde Bedienelemente rdaumen der Arbeitsfléche viel
Platz ein. Das Tutorial ist Vorlage zur Erkundung der Einstellungsvariablen.
Grafisch werden die Modifikationen durch Einblendungen unterstiitzt, so-
dass stets klar ist, wie der gerade durchgefiihrte Arbeitsschritt vollzogen wird.

BEDIENUNG UND HANDLING

Pages ist eine sehr intuitiv zu bedienende Textverarbeitung fiir das iPad. Mit
dieser App macht das Bearbeiten und sogar das Erstellen von Texten richtig
Spafs. Wer Pages vom Mac her kennt, findet sich sofort zurecht. Es gibt zwei
Wege, um Dateien mit Pages zu 6ffnen. Entweder Sie 6ffnen die Dokumente
in Pages oder Sie 6ffnen die Dokumente tiber Ihre Dropbox-App, indem Sie
Pages als App fiir das Offnen der Datei auswiihlen. Uber die Info-Box lassen
sich viele Formatierungen einstellen und man findet sich ohne Handbuch
sofort zurecht. Wenn Sie die Bearbeitung Ihres Dokumentes abgeschlossen

haben, kénnen Sie es iiber verschiedene Wege weiterleiten.
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105 PAGES

FUNKTIONEN UND FEATURES

Mit Pages konnen Sie Pages- und Word-Dokumente erstellen, 6ffnen und
bearbeiten. Sie konnen Pages-Dokumente auch als PDF-Datei weitergeben.
Pages hat zwar keine integrierte Unterstiitzung fiir Dropbox, Sie kénnen
aber aus der Dropbox-App heraus Dokumente in Pages 6ffnen. Im App-Store
gibt es eine Reihe von Formatvorlagen, mit denen Sie Pages noch deutlich
erweitern konnen. Wenn Sie ein Dokument in Pages gedffnet haben oder
eines erstellen, stehen IThnen umfangreiche Formatierungsmaglichkeiten
wie z. B. das Einfiigen von Tabellen und Diagrammen zur Verfiigung. Uber
diesen Dialog kénnen Sie auch die auf Ihrem 1Pad gespeicherten Fotos in
Pages-Dokumente mit einbinden. Wenn Sie ein Dokument per E-Mail wei-
tergeben, konnen Sie (unabhéngig vom Ausgangsformat) wiahlen, ob Sie die
Datei als Pages-, Word- oder PDF-Datei weitergeben wollen.

13:32 13:33
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Eine sehr ausgereifte und intuitiv zu bedienende Textverarbeitung, die sich auch mit
Word-Dokumenten versteht.
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THINK TANKS 106

ITHOUGHTS HD

MINDMAPPING

HERSTELLER
CMS

PREIS
798 €

PRO
Reibungslose Zusammenarbeit mit
Mindmanager und Dropbox

KONTRA
Vermischung der Offnen- und Speichern-
Befehle in einem Menu

* Kk Kk Kk Kk

Wer gern mit der Mindmapping-Methode arbeitet, kommt an iThoughts
HD nicht vorbei.

DESIGN

Ein grafisches Feuerwerk ist diese App nicht. iThoughts HD bietet eine
solide und schlichte Optik, die der Ubersichtlichkeit der erstellten Mind-
maps zugutekommt. Die visuelle Aufwertung geschieht durch die anspre-
chend gestalteten Icons und die Verwendung des verfiigharen Farb- und
Formenspektrums.

BEDIENUNG UND HANDLING

Wer mit der Mindmapping-Methode vertraut ist, findet sich auch sofort in
iThoughts HD zurecht. Die Grundbedienung ist, wie auf dem PC. Sie kén-
nen neue Zweige auf der gleichen oder einer tieferen Ebene erstellen und
diese ganz einfach per Drag-and-Drop verschieben. Der Zugriff auf Mind-
maps ist auf zwei Meniis verteilt. Das ist etwas verwirrend. Uber das Menii
»Maps“ greifen Sie auf Ihre Mindmaps zu. Uber das Menii ,Transfer” kopie-
ren sie Ihre Mindmaps von und zu Servern. Nattirlich haben Sie auch die
Méglichkeit, Mindmaps tiber den schon beschriebenen ,,Offnen in“-Dialog
in anderen Apps zu 6ffnen. Die Bearbeitung von Mindmaps erfolgt tiber

€ 2
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107 ITHOUGHTS HD

die Tastenflachen rechts oben und ist intuitiv. Wenn Sie Ihre Mindmap
dann fertig haben, kénnen Sie sie tiber verschiedene Wege weitergeben. Der
bequemste ist der Weg tiber die Dropbox, indem Sie die Mindmap an Drop-
box senden. In diesem Dialog haben Sie die Auswahl von verschiedenen
Formaten. Hier wird auch die Ausgabe von Mindmaps im MindManager-
Format unterstiitzt.

FUNKTIONEN UND FEATURES
Das Programm liest und schreibt Mindmaps in fast allen géngigen For-
maten. Besonders hervorzuheben ist die gute Zusammenarbeit mit dem
Mindjet Mindmanager und der Dropbox. iThoughts HD ist fir alle Anwen-
der geeignet, die gern mit der Mindmapping-Methode arbeiten. Die Anwen-
dung ist sowohl zum Lesen von Mindmaps als auch zur Erstellung von
Mindmaps auf dem 1Pad geeignet.
Neben reinen Textinhalten kénnen
Sie Ihre Mindmaps auch mit um-
fangreichen Symbolen und Gra-
fiken aufwerten. Das Programm 1ist

Transfer
[Z3 Send Email
@) WiFi Transfer

besonders geeignet fiir Anwender,
die ithre Mindmaps in moglichst
vielen Formaten weitergeben kon-
nen wollen und fiir alle Anwender
des Mindjet Mindmanagers. Wenn
sie eine Mindmap per E-Mail ver-
senden, erzeugt iThoughts HD eine
E-Mail mit einem Textexport der
Mindmap in einer Art Gliederungs-
ansicht. Zusétzlich fugt iThoughts
HD die Mindmap in allen mog-
lichen Formaten der E-Mail bei.
iThoughts HD ist sogar besser als
die App von Mindjet selbst, die es
seit Kurzem auch gibt.

FAZIT

&l Send to Camera Roll
@ sign In to box.net

% Copy from Dropbox
% Send to Dropbox

< sign In to MobileMe
@ Ssign In to WebDAV
A Copy from iTunes
7 Send to iTunes
@ Email Archive

%3 Export Options

Dieses Tool sollte wirklich auf keinem iPad fehlen. An alle Nicht-Nutzer von Mindmaps
kénnen Sie Ihre Ergebnisse auch direkt aus dem Programm als PDF-Datei mailen.
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ADOBE IDEAS

IDEEN DOKUMENTIEREN

HERSTELLER
Adobe Systems

PREIS
798 €

PRO

Grundkonzept und einfache Bedienung
‘ KONTRA
\ ‘ * Kk ok ok Kk

Mit Adobe Ideas haben Sie eine ganz pfiffige App, mit der Sie Ihre Ideen
skribbeln und weiterleiten konnen.

DESIGN

Fiir manche Anwender mag das Layout etwas in die Jahre gekommen sein.
Die Funktionalitit steht jedoch im Vordergrund und auf Effekthascherei
wurde verzichtet. Das Menii, die Icons und die Typo der Buttons sind sehr
reduziert verpackt, sodass Benutzern aufder einer weifden ,Leinwand®
nichts Stérendes bei der Umsetzung ihrer Idee ins Auge fallt.

BEDIENUNG UND HANDLING

Wenn sie Adobe Ideas 6ffnen, haben Sie eine weife leere Flache, auf der
Sie sich austoben kéonnen. In der linken Leiste wéhlen Sie die Werkzeuge
aus und im rechten Bereich erstellen Sie Thre Ideenskizze. Fur diese An-
wendung empfiehlt sich der Einsatz eines Stylus, da das Zeichnen mit dem
Finger doch etwas ungewohnt ist.

Statt eines weifden Hintergrundes kénnen Sie auch ein Foto auswéhlen
(oder mit dem iPad 2 erzeugen) und dann darauf Anmerkungen erstellen.
Wenn Sie Ihre Ideenskizze fertig haben, geben Sie sie am besten per E-Mail
welter.
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109 ADOBE IDEAS

FUNKTIONEN UND FEATURES

Adobe Ideas ist eine bewusst einfach gehaltene und intuitiv zu bedienende
App, mit der Sie handschriftliche Kurznotizen erstellen und weitergeben
koénnen. Anwender der Adobe Creative Suite konnen die Dateien von Adobe
Ideas auch in der Creative Suite weiterbearbeiten. Adobe Ideas ist fur alle
Anwender geeignet, die haufiger Ideen skribbeln und austauschen méch-
ten. Das geht sowohl mit einem weiféen Hintergrund als auch mit Fotos.
Besonders geeignet ist Adobe Ideas fiir Anwender der Adobe Creative Suite,
da die Dateien von Adobe Ideas hier weiterverarbeitet werden kénnen. Die
App unterstiitzt auch die Ausgabe des Bildschirms per VGA- und HDMI-
Adapter, sodass Sie Ihre Ideen auch im Team gemeinsam entwickeln kon-
nen. Sehr praktisch ist tibrigens auch der Radiergummi, der leider in vie-
len Notiz-Apps fehlt.

aundere Wravae?

FAZIT
Ein toller digitaler Skizzenblock fir Ideen und Anmerkungen auf Fotos.

N\
>
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PDF-MANAGEMENT 110

HERSTELLER
Apple, Inc.

PREIS
kostenlos

PRO
Gute Umsetzung eines Buchregals und
intuitiv zu bedienen

KONTRA
Markierungsfunktion fehlt im PDF-Modus

* K ok ok ok

sist eigentlic r das Kaufen und Lesen von eBooks konzipiert
worden. In einer der letzten Aktualisierungen hat Apple jedoch auch die
Maoglichkeit integriert, PDF-Dateien in iBooks zu verwalten und zu lesen.

DESIGN

Das Programm présentiert in einem virtuellen Holzregal die geladenen
eBooks in fein séduberlicher Sortierung. Sehr tibersichtlich sind auch die
Bedienfelder: Am oberen und unteren Bildschirmrand platziert, lassen sie
freien Blick auf die Auswahl der Biicher.

BEDIENUNG UND HANDLING

Wie bekommen Sie Ihre PDF-Dateien in iBooks? Hierzu haben Sie mehrere
Moglichkeiten. Die erste Moglichkeit ist der Dateiaustausch tiber iTunes.
Hierzu 6ffnen Sie Thr iTunes und schlief3en Thr iPad mit dem USB-Kabel
an. Dann wihlen Sie in der linken Leiste in iTunes den Bereich Biicher.
Ziehen Sie jetzt einfach eine PDF-Datei mit der Maus in den oberen Bereich
der Biicher und PDF-Dokumente.

Die zweite Moglichkeit ist die Nutzung von Dropbox. Wenn Sie ein PDF-Do-
kument in der Dropbox-App ausgewéihlt haben, kénnen Sie mit einem Tipp
auf das Symbol rechts oben u. a. iBooks als Programm zum Offnen wiih-
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len. Die dritte Moglichkeit ist das Antippen einer PDF-Anlage einer E-Mail.
Auch hier 6ffnet sich der Offnen—Dialog mit der Auswahl der Programme,
die PDF-Dokumente 6ffnen kéonnen. Wahlen Sie einfach iBooks aus und
schon 6ffnet sich Thr Dokument in iBooks. In iBooks kénnen Sie iiber die
Schaltflache ,,Sammlungen” zwischen den eBooks und Ihren PDF-Dateien
hin und her schalten. Innerhalb des Dokumentes kénnen Sie sich durch
das Tippen auf das Inhaltsverzeichnissymbol neun Seiten in der Ubersicht
anzeigen lassen. Dadurch kénnen Sie auch schnell durch gréfiere PDF-Da-
teien blattern.

FUNKTIONEN UND FEATURES
Mit iBooks konnen Sie eBooks im Apple BookStore erwerben und dariiber
hinaus auch eigene PDF-Dateien verwalten und anzeigen. iBooks stellt die-
se tibersichtlich dar und ermdéglicht eine intuitive Sortierung IThrer Titel
tuber das virtuelle Biicherregal.
Wenn Sie einen Airprint-fahigen
Drucker eingerichtet haben, konnen
Sie ganze PDF-Dateien oder ausge-
wiahlte Seiten direkt aus iBooks he-
raus drucken. Sie haben auch die
Méglichkeit, Ihre PDF-Dateien aus
iBooks heraus per E-Mail zu versen-
den. iBooks ist fiir alle Anwender ge-
eignet, die eine App nutzen wollen,
um Thre eBooks und PDF-Dateien
in einer App zu verwalten. Leider
steht die Funktion, Textpassagen zu
markieren, nicht im PDF-Modus zur
Verfiigung. Wer seine PDF-Dateien
bearbeiten und von verschiedenen
Quellen nutzen mochte, sollte sich
die unten aufgefiihrten Losungen
etwas niher ansehen.
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PDF-MANAGEMENT 112

HERSTELLER
Good.iWare Ltd.

PREIS
399 €

PRO
Zugriff auf viele Quellen, Darstellung vieler
Formate und PDF-Bearbeitung

KONTRA
Bedienung erfordert EDV-Grundverstandnis

* Kk Kk Kk 3%

Wen
einer App zugreifen wollen, ist der GoodReader sehr geeignet.

eien an mehreren Orten haben, auf die Sie mit

DES

l‘%1(nktlonsumf)9z{ optimal angepasst, findet man sich dank tibersicht-
hcher Tabellenstruktur recht ziigig zurecht. Hauptaugenmerk liegt bei
dieser App auf der Funktionalitat statt auf dem Design: Farbigkeit sucht
man hier vergebens. Die Buttons - als einfache Textfelder aufbereitet -
sind ebenso wie das Layout in schlichten Grauténen gehalten.

BEDIENUNG UND HANDLING

Wenn Sie den GoodReader 5ffnen, finden Sie eine Ubersicht der lokal ge-
speicherten Daten und Ihrer Server und Ihrer Dropbox. Wahlen Sie einfach
den Speicherort und dann die Datei aus, die Sie 6ffnen wollen. Wenn Sie
auf Ihre Dropbox-Dateien zugreifen, haben Sie die Moglichkeit, die Date1
nur zu 6ffnen oder auch direkt zu synchronisieren. Besonders umfangreich
sind die Moglichkeiten der Nachbearbeitung von PDF-Dateien. Wenn Sie
eine PDF-Datei mit dem GoodReader gedffnet haben und einmal auf das
Dokument tippen, sehen Sie in der Fufileiste die Bearbeitungsmoglich-
keiten. Dariiber hinaus gibt es noch mehr Markierungsoptionen, wenn Sie

direkt auf eine Textstelle tippen und den Finger kurz daraufhalten.
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113 GOODREADER

FUNKTIONEN UND FEATURES

Der GoodReader kann eine Vielzahl von Dateiformaten darstellen und
sie von vielen verschiedenen Quellen herunterladen. Der GoodReader un-
terstiitzt Dropbox, lokale Dateien und Server, auf die Sie tiiber Wireless
LAN oder das Internet zugreifen kénnen. Ein besonderes Highlight ist die
Moglichkeit der PDF-Bearbeitung. Sie konnen hier sogar wéhlen, ob Sie
das Originaldokument verdndern wollen oder ob Sie die Anmerkungen
nur fiir sich machen wollen. Da die Benutzeroberfliche des GoodReaders
eher komplex 1ist, 1st der GoodReader eher fur EDV-affinere Anwender ge-
dacht, die sich mit Fernzugriffen und Serverkonfigurationen auskennen.
Anwender, die sich diesbeziiglich weniger Gedanken machen wollen, sind
mit der Dropbox-App besser bedient. Wenn Sie Ihre Daten jedoch nicht bei
Dropbox, sondern auf Ihrem eigenen Server speichern wollen, ist der Good-
Reader die App Threr Wahl.
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PDF-MANAGEMENT 114

HERSTELLER
xTeo

PREIS
299 €

PRO
Bearbeitung und Clipping von PDF-Dateien

maglich

KONTRA

Bedienung erschlieBt sich nicht intuitiv
—_— 1 el

Wenn Sie Anmerkungen in PDF-Dateien vornehmen wollen oder Teile
daraus kopieren wollen, sollten Sie sich den PDF Assistant ansehen.

DESIGN

Die App zeichnet sich durch die elegante, ganz auf Funktionalitit aus-
gerichtete Oberflache aus. Das Design ist funktionell, hat einige grafisch
gut durchdachte Elemente, ist aber insgesamt betrachtet eher unauffallig.
Dennoch hat alles seinen Platz und der Nutzer findet sich sofort zurecht.

BEDIENUNG UND HANDLING

Die Bedienung der besten Funktion des PDF Assistants, dem Ausschneiden
von Teilen aus PDF-Dokumenten, ist leider nicht intuitiv. Von daher hier
eine kurze Beschreibung der Vorgehensweise: Offnen Sie eine PDF-Datei
iiber den ,,Offnen in“-Dialog aus Ihrer Dropbox-App oder Ihrem Mail-Pro-
gramm im PDF Assistant. Durch Antippen des Stiftsymbols rechts oben
erscheinen die Bearbeitungsméglichkeiten am unteren Bildschirmrand.
Wenn Sie Teile einer PDF-Datei ausschneiden wollen, tippen Sie auf das
Symbol mit dem Ausgangspfeil links oben. Dies 6ffnet den Share-Dialog,
in dem Sie die Exportmdéglichkeiten auswahlen kénnen. Wahlen Sie hier
»onapshot“. Die daraufhin erscheinende Box kénnen Sie mit den Fingern
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115 PDF ASSISTANT

in der Gréf3e beliebig anpassen. Sobald Sie Ihren gewiinschten Bildaus-
schnitt gewéhlt haben, tippen sie doppelt auf die Box. Im daraufhin er-
scheinenden Dialog kénnen Sie dann das Kopierziel angeben. Wenn Sie
mehrere Ausschnitte sammeln wollen, bietet sich die Auswahl von ,,copy®
an. Wenn Sie dann in Pages wechseln, konnen Sie den kopierten Ausschnitt
in ein leeres Pages-Dokument einfiigen. Sie konnen den Ausschnitt jedoch
auch als E-Mail oder Foto exportieren. Dies bietet sich dann an, wenn Sie
nur mit einem Ausschnitt weiterarbeiten wollen.

FUNKTIONEN UND FEATURES

Mit dem PDF Assistant konnen Sie PDF-Dateien komfortabel verwalten
und lesen. Dartiber hinaus bietet der PDF Assistant umfangreiche Mog-
lichkeiten, PDF-Dateien mit Text- und Grafik-Anmerkungen zu versehen.
Ein besonderes Feature ist die Moglichkeit, Teile von PDF-Dateien auszu-
schneiden und an andere Apps weiterzugeben. Der PDF Assistant ist fir
alle Anwender geeignet, die PDF-Dateien nicht nur Lesen, sondern auch
kommentieren wollen und sich dartiber hinaus Schnipsel aus PDF-Dateien
extrahieren mochten. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie beispielsweise
ein Dokument aus mehreren einzelnen PDF-Dateien erstellen wollen.

3:39

page 1401 15

PDF Actions Gestures
Actions

YYou need to be able to share your documents and the ideas that
spawn from reading them with your colleagues or friends ?
Actions enable just that |

Single Tap :
open PDF , activate Links , open Page in Grid View
show/hide viewer toolbar or thumbnail drawer.

e Double Tap :

p
. in snapshot more : open Snapshot Menu
Export : make the PDF available in iTunes 9 ponSnap

Open In :‘great way to transfer a PDF to an Double Tap with 2 fingers:
Export To iTunes other application Zoom back
2
eMail : automatically compose an email with s Al
the PDF attached @
Todo : Integration with our favorite To Do @ Zoom PDF
"Todo' . - pages
Add To ‘Todo' for the iPad “TODO from Appiga’ @ Zoom in and ou
—= ©)
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>
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HERSTELLER
logiware GmbH

PREIS
239 €

PRO
Einfach und dbersichtlich

KONTRA
Nur Gber WLAN nutzbar, Startseite
aktualisiert sich nicht automatisch

* % Kk k3%

Kenﬁen Sle das? mmmen nach Hause oder in Ihr Hotel und haben
die Tagessc!rau od r das Heute Journal verpasst. Die beste Moglichkeit,
eine verpasste Tagesschau und mehr noch nachtriiglich zu sehen, ist
die App g’VHD |

DESIGN

Auf den ersten Blick vermittelt diese App einen iibersichtlichen Eindruck.
Sachlich, ohne Spielereien und eine mit Senderlogos versehene Auswahl
der empfangsbereiten Kanile macht die App benutzerfreundlich. Die Op-
tik benoétigt auch keine besondere Aufwertung durch Icons, da die Ment-
struktur mit lediglich drei Buttons dufderst reduziert ist. Hier wird sich auf
das Wesentliche konzentriert.

BEDIENUNG UND HANDLING

Wenn Sie TV HD starten, tippen Sie auf Channels, selbst wenn Sie bereits
Favoriten definiert haben, die auf Ihrer Startseite angezeigt werden. Wenn
Sie die Favoriten auf der Startseite antippen, sehen sie die letzte Episode,
die Sie bereits gesehen haben, und in der Regel wollen Sie die aktuelle Epi-
sode sehen. Im Bereich Channels wéhlen sie dann die Sendung aus, die Sie
sehen méchten. Dann aktualisiert sich auch der Startbildschirm.
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FUNKTIONEN UND FEATURES

TV HD

TV HD ist fir alle Anwender geeignet, die aktuelle Nachrichten- und Sport-
sendungen nachtraglich ansehen wollen und einen WLAN-Zugang haben.
Die App funktioniert nicht tiber das Handy-Netz. Die Auswahl beinhaltet
die wichtigsten Nachrichten- und Sportsendungen. Es werden sogar einige

auslandische Sender angeboten.

Business.

1)

ABC

[TE4)

Lateline Business
NZZ Impulse

Le blog politique

- Reuters Europe: Business News

— -

J— ]

—1

=

Y

22.02.2011 09:02

ahs
- Reuters US: Business News oro72011 os01 B

Children

@+ logo! 0062011 1950 I

@ Sendung mit der Maus 26062011 1100 [

Entertainment

Neues! Das Computermagazin

17.062011 10:42

Lateline News
20 Minuten News

N24 Kompakt

Tagesschau 20 Uhr

ZDF Heute-Journal

Le journal

Reuters Europe: Breaking News
Sky News Headlines

ABC World News with Diane Sawyer

30.06.2011 1429 e
ovorzan 1156
ovor1970 010
soomzo 2108
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-
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-
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TV HD for iPad and iPhone

logo!

30062011 1950

WDR

Fernsehen

Sendung mit der...

26062011 1100

Getingris; © WOR Video

Neues! Das Com...

17082011 1042

06:2011: Die

ZDF Heute-Journal
a0062011 2145
Wit don Thamen: Armdabata

kicker

Kicker.TV
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HERSTELLER
Economy.One GmbH

PREIS
kostenlos

PRO
Einzelne Ausgaben kdnnen gekauft werden,
kein Abo-Zwang

KONTRA
Lediglich Zoomfunktion, kein eigenes Layout
fur die iPad-Ausgabe, keine Export-Funktion

6pSbei * Kk K 3% 3%

Fast alle namhaften Zeitungen haben eine iPad-App. Hier gibt es zwei
Hauptansitze. Die einen Anbieter stellen ihre Zeitung als komplettes
E-Paper in den App Store. Andere bereiten ihre Inhalte redaktionell
speziell auf. Der professionellste Vertreter der E-Paper-Anbieter ist die
Handelsblatt-App, mit der Sie einzelne Ausgaben des Handelsblatts
kaufen kénnen.

DESIGN

Substanz entscheidet. Dieses Credo, grof3 auf einer Splashscreen beim Off-
nen der Anwendung prasentiert, scheint auch fiir die Gestaltung der App
zu gelten. Auf die Verwendung von Icons wurde verzichtet. Die App prasen-
tiert sich in einem sachlichen, préazisen Layout. Die tibersichtlich struktu-
rierte Benutzeroberfliache wirkt seriés und durchdacht. Gerade so, wie man
es von einer Handelsblatt-App erwarten darf. Das Programm présentiert in
einem virtuellen Metallregal die verfiigbaren Ausgaben.

BEDIENUNG UND HANDLING

Die Handelsblatt-App ist intuitiv zu bedienen. Sie haben eine Voransicht
der verfiigharen Zeitungen, die Sie dann kaufen und herunterladen koén-
nen. Beim Lesen des Handelsblatts konnen Sie den Bildausschnitt mit der
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119 HANDELSBLATT

Standard-Zwei-Finger-Geste vergroféern oder verkleinern. Im Lesemodus
kénnen Sie die Artikel in einer gréf3eren Schriftart, aber ohne Layout lesen.

FUNKTIONEN UND FEATURES

Mit der Handelsblatt-App konnen Sie einzelne Ausgaben des Handelsblatts
direkt auf dem iPad kaufen und herunterladen. Die Handelsblati-App 1st
fir alle geeignet, die das Handelsblatt nicht abonnieren, sondern nur ab
und zu lesen méchten. Mit dieser App gehen Sie keinerlei Abonnement-Ver-
pilichtung ein. Leider hat die App kein eigenes Layout fiir das Handelsblatt
und es ist nicht moglich, einzelne Artikel per E-Mail an sich oder andere
weiterzuleiten.

Die Inhalte des Handelsblatts sind jedoch sehr hochwertig und das lasst
auch Schwichen der App vergessen. Somit eine klare Empfehlung fiir Busi-
ness-User des iPads.

W codcsoi JUTL)
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HERSTELLER
G+J Wirtschaftsmedien AG & Co. KG

PREIS
kostenlos

PRO
Einzelne Ausgaben kdnnen gekauft werden,
kein Abo-Zwang

KONTRA

Lediglich Zoomfunktion, kein eigenes Layout
\ / fur die iPad-Ausgabe

* K Kk k5%

Einrﬂ‘w:'i-ferer Vei'f’ Q’V(;r der Business-Zeitungen auf dem iPad ist die
Financial Times Deutschland (FTD).

DESIGN

Elegant und serigs préasentiert sich Financial Times, ohne dabei langweilig
zu wirken. Financial Times tiberzeugt durch seine stilistisch gelungene
Aufarbeitung der klassischen Printausgabe: Das Design orientiert sich
stark in Layout, Typo und Farbe an dem Printmedium und brilliert zudem
mit einem visuell absolut gelungenen und intuitiv zu bedienenden Menii.

BEDIENUNG UND HANDLING

Das Grundprinzip entspricht dem der Handelsblati-App, d. h. Sie haben ei-
nen Kiosk-Bereich, in dem Sie sich einzelne Ausgaben der FTD herunterla-
den kénnen. Innerhalb der Zeitung kénnen Sie recht komfortabel navigie-
ren, indem Sie links unten auf ,,Seitenansicht“ klicken. Wenn Sie einzelne
Seiten per E-Mail weiterleiten méchten, tippen Sie einfach auf ,Weiterlei-
ten”. Die App erzeugt dann eine E-Mail mit einer gezippten PDF-Datei im
Anhang und einer Voransicht innerhalb der E-Mail.

o
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FINANCIAL TIMES

FUNKTIONEN UND FEATURES
Die FTD-App ist sehr vergleichbar mit der Handelsblatt-App. Mit der FTD-
App kénnen Sie einzelne Seiten per E-Mail weiterleiten. Dies ist besonders
Praktisch, wenn Sie sich einzelne Artikel aufbewahren wollen. Die FTD-
App ist fir alle Anwender geeignet, die sich ohne Abonnement-Verpflich-

tung von Zeit zu Zeit einzelne FTD-Ausgaben herunterladen wollen.

Die FTD-App bietet somit etwas mehr Funktionalitaten als die Handels-
blatt-App und das bei bekannt hochwertigem Inhalt. Fiir alle Leser der
FTD, die ihre Zeitung auch unterwegs genieféen wollen, ein absolutes Muss.

OUt " Account & Preferences

amed next

shin;

ofter

Videos

N\
>

Islamabad and Beling.

Y All-weather friends
(QB27 s ceepmnbetveen \

16:54

French revive DSK’s
presidential hopes

) Calls for the primary race for
French presidential candidate to be
Kahn's fate became clearer

> suspended until Dominique Strauss-

'UBS chairman
Former Bundesbank president and once a

‘named as the nest chalrman of the Swiss
bank.

Northumbrian confirms approach from Li Ka-

The utlties gvoup confirms it has been approached by an investment
vehicle owned by Asian tycoon Li Ka-shing regarding a possible cash
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US capital markets  FTSE100
Stateisnow dominant  Closesin 43 min
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Download Edition

Global market macromap

E
NGRTEL Apple consortium beats
Google to Nortel patents

By Tim Bradshaw.

A consortium of mobile technology
firms including Apple, Microsoft and
Ericsson have outbid Google for a
collection of strategically vital patents
from Nortel, the bankrupt Canadian
telecoms equipment malker.
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HERSTELLER
Christian Menschel

PREIS
158 €

.newsl okal

PRO
Anzeige lokaler Nachrichten

KONTRA
Qualitat der Meldungen sehr unterschiedlich

* Kk Kk k%

Eine sehr gute App fiir lokale Nachrichten ist newsLokal. In dieser App
geben Sie Ihren Ort ein und erhalten dann Nachrichten aus Ihrem di-
rekten Umfeld.

DESIGN

Als Intro gibt es eine Kartendarstellung Deutschlands zur Auswahl des je-
weiligen Ortes. Der Aufbau des Layouts ist dezent und zeichnet sich durch
ein zweispaltiges Layout aus, in dem auf der linken Seite kurze Anreifder-
texte als Buttons fiir die Online-Bereitstellung des Gesamtartikels fungie-
ren. Insgesamt wirkt die Anwendung etwas textlastig und ist deshalb sicher
kein Meilenstein der grafischen Aufbereitung, die solide, einfache Struktur
lasst aber sinnvollerweise die reinen Fakten fiir sich sprechen.

BEDIENUNG UND HANDLING

Die Bedienung von newsLokal ist selbsterklarend. Wenn Sie newsLokal auf-
rufen, wihlen Sie Thre Stiadte, fiir die Sie Nachrichten sehen wollen. Wenn
Sie dann auf eine Stadt tippen, sehen Sie die aktuellen Nachrichten aus
dieser Stadt. Wenn Sie die Nachricht weiterleiten wollen, tippen Sie links
oben auf das Weiterleitungssymbol. Sie kénnen damit einzelne Artikel sehr
komfortabel an sich und andere weiterleiten, beispielsweise per E-Mail.
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NEWS LOKAL

FUNKTIONEN

UND FEATURES

newsLokal bereitet Nachrichten aus Ihrem regionalen Umfeld in einer
tubersichtlichen Form auf. Die Nachrichten sind haufig die gleichen Nach-
richten, die Sie in Google-News angezeigt bekommen. newsLokal ist fir
alle Anwender geeignet, die eine App suchen, in der Nachrichten und Ver-
anstaltungshinweise aus ithrer Region tibersichtlich dargestellt werden. Be-
sonders hohe Anspriiche an die journalistische Qualitét sollten hier nicht
gestellt werden, da newsLokal ein reiner News-Aggregator, dhnlich wie
Google-News, ist. Wen das nicht stort, der erhélt eine gute Quelle fir lokale
Nachrichten, die so oft nicht in den nationalen Zeitungen zu finden sind.

Osnabricker Straie: 14-jahrige
Radfahrerin kollidiert mit Zug.
‘Schon wieder ein Unfallauf dem
Bahniborgang Osnabrilcker »|
StalSiodrstate: Ene 14ihige

fahverin wurds am Dienstagmorgen
vt i vondor Lok Zom

Prozess um Axt-Atacke: Arzto:
Taxifahrer war nicht lebensgefahl...

die ganze Dramati der Siuation am ...
v Tagen Boeine (Vinsarsche Zetug)

Flugshow geprobt: CH 53: Der
clerlegende Koffer

Die Rheiner Hoeresfieger zeigen zum 40.
Regiments-Geburtstag, was de Helkopter
alles kinnen. Am Montag ver dic
Generalprobe.

o3 Tagen Beine Winsarsche Zetug)

12 neue Artikel Bl

Rheine
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o >
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CH 53: Der eierlegende Koffer
A Die Rheiner Heeresflieger zeigen zum 40. Regiments|

die Helikopter alles kénnen. Am Montag war die Gen
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Wendig: In einem Soloprogramm zeigen die Piloten, was der Hubsd
Kann. (Foto Dieter Huge sive Huwe)
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Auf den Spuren der Geschichte durch
das Emsquartier wandeln

Rheine. Eine Zeitreise durch das
Emsquartier konnen Rhelnenser und

Ftgemeinschaft (ISG)
Emsquartier zwdif Stelen mit
historischen Fotos ein, die zusammen
cinen hchst interessanten historischen
Rundgang ergeben.

TOP ARTIKEL

GELESEN | KOWMENTIERT
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Unfai e en
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sy onessne s
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{ Unfat In Westerode.

AKTUELLE FOTOSTRECKEN

¥ ,Mein Dank richtet sich an
die das Aufstellen dieser Stelen ermdglicht
" haben", sagte der Vorsitzende der 1SG.
Emsquartier, Hans-Joachim Brockmeier, und
nannte den Grafikdesigner Gerold Kalter und
den Historlker Hartmut Kiein, die Intensiv
an der Gestaltung und am Inhalt der Tafeln
gearbeitet hatten. Auch dem Photohistorischen Arbeitskreis, aus dessen
Bestanden die historischen Stadtansichten stammten, sagte Brockmeler
ein heraliches Dankeschon, ebenso wie den Technischen Betrieben und
der Entwicklungs- und Wirtschaftsforderungsgeselischaft (EWG), die bei
der Umsetzung des Vorhabens elnen entscheldenden Beitrag geleistet
hatten.

Brockmeler erinnerte daran, dass die ISG sich vor funf Jahren an die
Aufgabe begeben habe, den Bereich Rheine rechts der Ems aufzuwerten
Gurch Events, die neue Mastabe setzen. ,Uns ging es auch immer

darum, das textilistorische Erbe dieses Stadtells zu bewahren”, meinte

et il e e Enematteon paonir punliey

aufgesteltt wurden, ermaglichten

> Tulsh pamoja - s
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Ludgerusschule
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FRIENDLY PLUS

FACEBOOK AUF DEM IPAD

HERSTELLER
Oecoway, Inc.

PREIS
078 €

PRO
Lesefreundliche Darstellung im Hochformat

KONTRA
Zum Teil nur Link auf die Facebook-
Internetseite

T— * ok k ok %

Fiir die Facebook-Freunde unter Thnen empfehlen wir friendly Plus.
Dies ist eine der wenigen Apps, die Sie am besten im Hochformat nut-
zen. Sie konnen natiirlich auch iiber Safari auf Ihr Facebook-Konto
zugreifen, Mit friendly Plus ist dies jedoch deutlich intuitiver méglich.

DESIGN

Die Startseite erscheint aufgerdumt und gibt den Inhalt der Account-Pinn-
wand wieder. Die teilweise recht uniibersichtliche Menttiefe und -struk-
tur der Webversion von Facebook wurde hier auf ein iiberschaubares Maf3
heruntergebrochen und erfreut den User mit kleinen, selbsterklarenden
Icons. Insgesamt wirkt friendly Plus benutzerfreundlicher als Facebook
selbst.

BEDIENUNG UND HANDLING

Jriendly Plus ist eine der wenigen 1Pad-Apps, die Sie am besten im Hoch-
format nutzen. Die Oberflache erschliefdt sich fiir alle Facebook-Anwender
recht intuitiv. Bei einigen Funktionen, wie z. B. der Chat-Funktion, werden
Sie auf die Standard-Facebook-Seite weitergeleitet. Trotzdem kénnen Sie
viele Funktionen deutlich intuitiver erreichen und werden auch wieder in
die eigentliche App zurtickgeleitet.
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125 FRIENDLY PLUS

FUNKTIONEN UND FEATURES

friendly Plus ist ein vollwertiger Facebook-Client, mit dem Sie alle Mog-
lichkeiten wie an IThrem Rechner im Biiro haben. friendly Plus ist fir
alle Anwender geeignet, die in Facebook aktiv sind und eine App auf dem
iPad suchen, die Facebook deutlich leichter bedienbar macht als iiber den
Safari-Browser.

Schade ist, das die native Anwendung teilweise in Richtung Internetseite
verlassen wird. Wir sind gespannt, wie die offizielle Facebook-App genau
aussehen wird und ob diese friendly Plus in seiner Beliebtheit ersetzen
wird. Auf alle Fille bietet es einen bequemen Zugang inklusive der ver-
linkten Filme auf Facebook an.

20:26

friendly Startsaite Frounde L ol - ] 3% [aboutilank

© Live Feed v Events Places

. ‘@ Was machst du gerade? o
(2 |

Lothar Seiwert
Marktforscher: Windows-Handys werden iPhone iberholen -

| Magnus.de

e magnus.do

Die Allianz mit Nokia wird Microsoft nach Einschatzung des
Marktforschungsunternehmens IDC auf den zweiten Platz unter den Smartphone-
Plattformen katapultieren

1 minute ago - Like - Comment

Helmut Fraisl Na ja, wers mag :) Karl Lagerfeld's limited edition Diet Coke
bottles {his second collection for Coke} I don.. (cont) htp://deck.ly/~wmans

1 minute ago - Like - Comment

die
du it anderen talst

‘ zandura.com For those of you looking for a recap of the days events so

far.
The 4 Biggest Stories in Tech, Business & Social Media This
Morning Facebao 6 2011 - Getseh Goer urs - Werbung - Sete erstelen - Enticer - Karern - Datenschutz - Impressumwsaungsbedraungen - Hife
mashable.com
Salesforce Acquires Radian6 for $326 Million; Google Releases In-App
Purchasing for Android; Google Promises Fewer, Better Ads in Gmail z
3 minutes ago - Like - Comment X
ry 2
) Jimmy Schulz Bestes Browserspiel: Die Siedler Online #dcp #lara I
o
R s s ago - Like - comment <

| # 1 people ke this ¢

Ihrem iPad

FAZIT
Der beste Weg, um Facebook auf dem iPad zu nutzen.
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FLIPBOARD

TWITTER-INHALTE AUF DEM IPAD

HERSTELLER
Flipboard, Inc.

PREIS
kostenlos

PRO
Tolle Anzeige lhrer Twitter-Feeds und
Google-Reader-RSS-Feeds

KONTRA
Darstellung der Artikel teilweise

N\ / nicht optimal
* % Kk & %

Im Kurzmitteilungsdienst Twitter sind die Nachrichten auf 140 Zei-
chen begrenzt. Daher werden in den meisten Twitter-Meldungen Links
zu Webseiten veroffentlicht oder (wie es in der Fachsprache heifit) gepo-
stet. Wenn Sie gleich die verlinkten Inhalte IThrer Twitter-Nachrichten
sehen wollen, sollten Sie sich Flipboard ansehen.

DESIGN

Stilistisch durchgéngig elegant, punktet das Design dieser App auf ganzer
Breite. Unaufgeregt und cool kommt das auf wenige Foto-Buttons reduzierte
Menii daher und fiigt sich nahtlos in das Layout ein, in dem eine ausgewogene
Gewichtung von Text und Bild vorliegt. Das optisch reduzierte Untermenii
1st keinesfalls zu unauffillig, sondern zeugt vom guten Auge des Designers.

BEDIENUNG UND HANDLING

Beim erstmaligen Start erscheint ein Eingabedialog, in den Sie Ihre Zu-
gangsdaten der Dienste eingeben, die Sie mit Flipboard verfolgen wollen.
Sobald Sie das getan haben, erscheint eine Ubersichtsseite. Wenn Sie auf
eine Sektion tippen, wird sie gedffnet und Sie kénnen durch Ihre Mel-
dungen durchblattern. Mit einem Fingertipp auf eine Meldung kénnen Sie
sich bis zur Webseite durchtippen.
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127 FLIPBOARD

FUNKTIONEN UND FEATURES

Flipboard bereitet die Inhalte Ihrer Twitter-, Facebook-und Google-Reader-
Konten grafisch sehr ansprechend auf. Sie kénnen auch auf Ihre flickr-
Fotos und auf redaktionelle Inhalte von Flipboard zugreifen. Flipboard ist
fir alle Anwender geeignet, die Twitter und den Google-Reader als Infor-
mationsquelle nutzen und ganz einfach durch diese Meldungen (inklusive
der dahinterliegenden Webseiten) durchbléttern wollen. Flipboard gibt es
bisher ausschliefdlich fiir das iPad und diese Anwendung ist auch wie fir
das Grundkonzept des 1Pads gemacht. Das bequeme Konsumieren von
abonnierten Inhalten ist eine absolute Stiarke des iPads.

[ Flipboard c [ Contens iPhone and iPad E;

your sacial magazine
Steve Jobs to unveil iCloud, i0S 5 at
WWDC keynote

B snared by Jim Dalymple
‘Apple announced Tuesday plans to unveil iOS 5 and “iCloud,
Apple's upcoming cloud services offering” at the keynote
address for its Worldwide Developers Conference (WWDC) in
San Francisco next week. ,
“The company noted that Apple CEO Steve Jobs, who's cur-  NEW: Popstar
rently taking a break from day-to-day duties, and “a team of  Physics (Save
Apple executives” will be on-hand to deliver the keynote, which  Toghi 2)
is scheduled for Monday, June 6, 2011 at 10:00 AM Pacific Day-
Tight Time. [0 svred by Theapowhisper....
appshopper.com « Popstar

Physics (Save Toshi 2) 1.0
’ 5 Device: i0S Universal
iPhone 4S: A5, 8MP Camera, Integrated SIM. Category: Games

iPhone 5: Spring 2012? — [RUMOR] R i, T a0
R shared by Arron Hirst ({Tunes)

razorianfly.com « According to
a new report by Macotakara,
Apple will debut a new
iPhone at WWDC on June 6.
According to the site’s claims
the Cupertino company is
readying a small upgrade
from the iPhone 4 called the
‘iPhone 48 (no surprise

D5 Lion

there) which will feature ... W s
Maps+ Offers Plenty
Of Navigation
\ Press Info Features For A Low
Wetterdienst: " ) & shared by o Barros Price

. applecom = Apple to Unveil Next Generation Software at  offlsiured by AppTheater

So_nmgS'_er D Keynote Address on Monday, June 6 2 R

seit Beginn der CUPERTINO, California—May 31, 2011—Apple® CEO Steve
Jobs and a team of Apple executives will kick off the company’s

Wsulysy annual Worldwide Developers Conference (WWDC) with a

keynote address on Monday, June 6 at 10:00 a.m. At the ..

14gapps.com » Maybe 1 still
haven't fully accepted tech-
nology for just how wonder-
ful it really is, but it ...

FAZIT
Der beste Weg, um auf der Couch durch seinen Twitter-Account und mehr zu blattern.
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ZITE

TWITTER-INHALTE AUF DEM IPAD STRUKTURIEREN

HERSTELLER
Zite, Inc.

PREIS
kostenlos

PRO
Personalisierte Zusammenstellung
der abonnierten Feeds

KONTRA

* Kk ok ok Kk

1 Sie diese Informationen sogar noch in Ru-

die sich permanent durch Thr Feedback verbessern. (O]
Somit ist ZITE fast so etwas wie die logische Weiterentwicklung von

Flipboard. X 3

DESIGN

Die Anwendung glanzt durch edle Optik. Elegant fiigen sich die Buttons in
das grofézigig gestaltete Hauptmenti ein, deren jeweilige Funktion sofort
dank schéner Icons erkennbar ist. Das Programm erscheint in einem zu-
rickhaltenden Layout mit auffallig eleganter Typo, die im Unterment auch
ohne unterstiitzende Visualisierung durch Icons auskommt. Das variable
Layout der dargestellten Inhalte - mal ein-, mal zwei-, oder dreispaltig -
macht das Erscheinungsbild dufierst attraktiv.

BEDIENUNG UND HANDLING

Die grundsétzliche Bedienung ist sehr an die von Flipboard angelehnt.
Wenn Sie einmalig Thre Kontodaten eingegeben haben, erscheint eine
Ubersichtsseite: Durch Tippen auf die einzelnen Sektionen withlen Sie eine
fiir Sie relevante Rubrik aus. Wenn Sie auf eine Nachricht tippen, erscheint
die detaillierte Meldung und eine Bewertungsleiste. Hier kénnen Sie einge-
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ZITE

ben, ob Ihnen der Artikel gefallt oder nicht und ob Sie mehr vom jeweiligen
Autor oder zum jeweiligen Thema lesen mochten.

FUNKTIONEN UND FEATURES
ZITE hat das Grundprinzip von Flipboard aufgegriffen und weiterentwi-
ckelt. Zum einen konnen sie IThre Nachrichten nach Rubriken unterteilen,
zum anderen kénnen Sie einzelne Artikel bewerten. Auf dieser Basis opti-
miert ZITE fiir Sie die zukiinftige Zusammenstellung der Artikel. ZITE ist
fir alle Anwender geeignet, die Ihre Twitter- und Google-Reader-Informa-
tionen nach Kategorien aufbereitet verfolgen mochten und bei besonders
vielen Meldungen die fiir sie interessantesten dargestellt bekommen. Somit
kénnen Sie sich eine lernende, interaktive Zeitung mit den Themen zusam-
menstellen, die Sie personlich interessieren. Die Weitergabe einzelner Arti-
kel ist natiirlich auch (analog Flipboard) vorgesehen.

A new Apple store to open near the
North Carolina iTunes super datacenter
by year's end

9to 5 Mac -1 hoe

America’s greatest retailer Apple is set to open a
new brick-and-mortar store in Charlotte, North
Carolina. Some thirty miles outside the city work
s also underway on Apple’s $1 billion super

Topr STORIES

Jailbreak Tweak Removes Home Screen
Folders With One Tap

0 Cultof Mac - 1 howr 20

R (A new jailbreak tweak making its way into
Cydia will enable users to delete home screen

Why Adding Photo-Sharing Makes Sense

for Twitter
@ Fast Compar o
= News leaked out Monday that Twitter wil soon

E be announcing plans to add photo-sharing t its

Heatmap shows Fifth Avenue Apple Store
is hot place for photos

Bltuaw.com- 3 hours 5

JS The image above s a heatmap of photo locations
£ on popular pic sharing site Flickr, put together

TechRadar UK: Twitter to launch a Twitpic
rival?

Twitter is looking to mosey in on Twitpic's
PR teritory and launch its very own photo-sharing

§ Sections

ENTREPRENEURSHIP

GADGETS

Mac

Sociar. MEDIA

TECHNOLOGY

FaceBook

1PAD

£ CusromizE

Home 1PAD

§ Sections

Apps Updated on my iPhone & iPad
in the Past Week: 33

33 of the apps for my iPad & or iPhone were
updated in the past week. Apps that do not have
comments in the list below indicates that the update

Inspired by iPad and the Ai, Intel talks up
Ultrabooks and Android-friendly tablet

chips
s &

¢
intel

Forget about Chromebooks, here come the
Ultrabooks. Ultra-what? Per Intel's presser at the

iChromy: Bookmarking Service Diigo
Releases A Chrome-like iPad Browser

doubt that Google has
plans to bring its Chrome
browser (o the iPad
anytime soon, but for fans
of Chrome, there's a new
app you might want to
consider: iChromy.

‘The app has some of the
Iook and feel of the Chrome

With 2 Million Downloads Under Its Belt,
Appsfire Raises $3.6 Million Series A

1 hours ag

hundreds of thousands of
= 5 apps to choose from, and
DR S omrs yet finding good apps is

far from easy. App
discovery and
recommendations is a

fertile niche where a few
startups are fighting for

Needs for Education: Multi User iPads
D appsineducation ogspotcom .
1 Apple were truly
serious about integrating
iPads into education then
they need to implement
an overal of the iOS to
incorporate mult user
log-ins For the iPad to
operate with ease across
the board educationally
then the attitude that the
iPad is a purely personal

FAZIT

Eine intelligente Weiterentwicklung des Flipboard-Konzepts.
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PRASENTATIONEN 130

HERSTELLER
Apple, Inc.

PREIS
798 €

PRO
Professionelle Prasentation von Keynote-
und Powerpoint-Dateien

KONTRA
Keine Dropbox-Integration

* K ok ok

DESIGN
Die Anwendung présentiert sich nicht ganz wie erwartet in schlichtem
Design und ist auf das Wesentliche reduziert: Optisch macht die Benut-
zeroberflache einen soliden Eindruck, aber ohne das immense Potenzial
anzudeuten, das zweifellos in dieser App steckt. Das Tutorial macht es vor:
Die Effekte und Einstellungsvariablen werden sofort optisch in einer Live-
Vorschau aufbereitet, sodass der visuelle Eindruck der Priasentation ad hoc
erkennbar wird. Buttons und Bedienelemente lassen durch ein- und aus-
blendbare Meniis der Arbeitsfliche Platz und stéren nicht bei der Betrach-
tung der Prasentationsfolie.

BEDIENUNG UND HANDLING

Alle von Thnen, die mit dem Mac arbeiten, erstellen ihre Priasentationen
sicherlich in Keynote, dem Powerpoint-Pendant von Apple. Wer dies noch
nicht tut, dem empfehlen wir dies dringend. Présentationen sind mit Keynote
deutlich einfacher und intuitiver zu erstellen und die Effekte sind deutlich
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131 KEYNOTE

professioneller als die Powerpoint-Effekte. Fairerweise miissen wir eingeste-
hen, dass Powerpoint in der aktuellen Version deutlich aufgeholt hat, aber
allein die Verwendung von anderen Effekten als die, die chart-gequaélte
Zuschauer bereits kennen, sorgt haufig fiir einen Aha-Effekt. Wie bekom-
men Sie Ihre Charts auf das iPad? Sie haben mehrere Moglichkeiten. Eine
Moglichkeit ist tiber iTunes. Sie schliefien Ihr iPad per USB-Kabel an Ihren
Rechner an und gehen in iTunes. Dort klicken Sie auf Ihr iPad und gehen
in den Bereich Apps. Dort scrollen Sie etwas tiefer und sehen dort die Apps,
mit denen Dokumente ausgetauscht werden kénnen. Wahlen Sie Keynote
aus dieser Liste aus und klicken Sie auf ,hinzufiigen“. Wahlen Sie dann
Ihre Datei aus und mit der néchsten Synchronisation landet Ihre Date1 auf
dem iPad. In Keynote gehen Sie dann auf ,Meine Priasentationen® und auf
das zweite Symbol von links (mit dem Pfeil nach unten). Dann wihlen Sie
,Von iTunes kopieren und Sie withlen Ihre vorher exportierte Keynote- (oder
auch Powerpoint-) Datei aus. Einfacher geht es tiber Dropbox. Sie ziehen die
Datei auf Ihrem Rechner einfach in Ihr Dropbox-Verzeichnis und kénnen
die Datei dann tiber die Dropbox-App auf dem 1Pad 6ffnen. Wenn Sie iDisk-
Nutzer (mobileMe) sind, bietet Keynote im Bereich ,Meine Priasentationen®

auch einen Direktzu-

griff an. Sie kénnen

Einfilhrung

Thre Prasentationen
ibrigens auch auf Ih-
rem iPad bearbeiten.
Das 1st ungeheuer prak-
tisch, wenn Sie kurz
vor einer Prisentation
noch Ideen haben, die
Sie einbinden mochten.
] Fir die Erstellung von
Ot - Tippen Und 108! <. neuen  Prisentationen
was das lefstungsstarkse rsentationspuogiarmm fir Mobilgerzle konnen Sie Prasentati-
onen auch komplett neu

auf dem iPad erstellen.

FAZIT
Die beste App, um Keynote- und Powerpoint-Dateien zu présentieren.
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PRASENTATIONEN

Folien ausrichten
Zum Verschieben einer Folie
bertihren und halten Sie sie und
ziehen sie dann nach oben oder
unten an die neve Position. Zur
Auswahl mehrerer Folien beriihren
und halten Sie die erste Folie und
wahlen Sie weitere Folien durch
Tippen aus.

ttig
Kanten
Alle 10 %

Fernbedienung

Folien duplizieren

Wahlen Sie eine Folie aus und tippen
Sie emeut darauf, um das Menii
einzublenden. Wahlen Sie ,Kopieren®
und dann ,Einsetzen

Widerrten Animation hinzufiigen: Auf Folie oder Objekt tippen

Teil 2: Mit Objekten arbeiten

‘Abbau

@ Ausbreiten s
()

Auseinanderfallen

Blendeneffekt

Blitzlichter

Drehpunkt

Text bearbeiten
Wahlen Sie Text durch

ks und tippen

Doppeltippen aus; beginnen Sie Efokte | Optinen  Ablaut | Abfoige  [MIIHERTS

dann die Eingabe.

) ) . €.
Tippen Sie irgendwo, um die Auswahl
2u deaktivieren, und dann auf den
Hintergrund und auf ,Einfiigen.
Bewegen Sie das neue Objek! an die
gewiinschte Stelle. Hilfslinien zeigen an,
wenn Objekte aneinander ausgerichtet
sind.

132

FUNKTIONEN

UND FEATURES

Mit Keynote kénnen Sie
Priasentationen, die Sie
mit Keynote auf dem
Mac oder mit Power-
point  erstellt haben,
o6ffnen und bearbeiten.
Sie kénnen jedoch auch
Prasentationen  direkt
auf dem 1Pad erstel-
len. Wenn Sie einmal
wissen, wie Sie Ihre
Charts auf das 1iPad
bekommen, werden Sie
nie wieder mit einem
PC prasentieren wol-
len. Prasentationen mit
dem iPad sind einfach
viel ungezwungener,
das iPad ist auf Knopf-
druck an und Sie kon-
nen es sogar an einen
Beamer anschliefden.
Wenn Sie im gleichen
WLAN sind, kénnen
Sie Ihr iPhone als Fern-
bedienung fir die Pra-
sentation nutzen.

Wenn Sie Keynote- oder

Powerpoint-Priasentationen erstellen, die Sie hinterher auf dem iPad zeigen
wollen, priifen Sie unbedingtvorher, ob die von IThnen gewahlte Schrift auch
auf dem iPad installiert ist. Das iPad hat deutlich weniger Schriften als der
Mac/PC. Sie konnen die Schriften in Keynote nachsehen, indem Sie einen
Text in Keynote markieren und dann auf das ,i1 klicken. Dann tippen Sie
auf Stil-Textoptionen-Schrift. Am besten nehmen Sie Arial. Die funktioniert
in allen Betriebssystemen und auf allen Endgeréten problemlos. Wenn Sie
eine Schrift nutzen, die nicht auf dem iPad installiert ist, ersetzt Keynote
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iPad %

Widernten

iPad %

Prasentationen | Widerrufen

KEYNOTE

14:34

Animation hinzufiigen: Auf Folie oder Objekt tippen

Teil 2: Mit Objekten arbeiten

[
Aufbau k!

Ohne

| Ausbreiten

| Blendeneffekt
| Blitzlichter

Drehpunkt

[P “Eriiie | Optionen
G aften SI6 as UDjox

und ziehen Sie es dann an eine

neue Position. Zum Andern der

GroBe ziehen Sie an den GroBe.

Aktivpunkten. Beriihren und halten

Sie das Objekt mit zwei Fingem, um

s dann zu drehen,

Probieren Sie es selbst

14:36

Einfilhrung

Teil 2: Mit Objekten arbeite

Diagramm bearbeiten
Dopneltippen Sie auf das
Diagramm, um den
Daten-Editor
einzublenden. Dort
konnen Sie Ihre Daten
mit der Bildschirmtastatur
bearbeiten.

Bertihren und halten Sie den
Schmetterling. Bewegen Sie ihn und
andern Sie den Drehwinkel oder die

Ladt nicht =2

o0& & F »
e

Tabellen

Diagramme

Formen

die Schrift durch eine
vorhandene  Schrift.
Dadurch werden Zei-
lenumbriiche  héufig
verandert und Sie miis-
sen die Charts manuell
nachbearbeiten.  Mit
der gleichen Schrift se-
hen die Charts 1:1 aus
wie auf dem Mac oder
PC. Das iPad kann kei-
ne Flash-Videos abspie-
len. Mit einem kleinen
Trick konnen Sie aber
auch Flash-Videos in
Thre Keynote-Charts
auf dem i1Pad einbin-
den. Offnen Sie Thre
Flash-Videos einfach
mit iTunes und kopie-
ren Sie die Videos in
Thre iTunes-Mediathek
(das koénnen Sie als
Standard in iTunes ein-
stellen). Wenn Sie dann
das Video von iTunes
in Thre Prasentation
auf dem Mac oder PC
ziehen, wird das Video
auch auf dem iPad an-

gezeigt. Ein kleiner Umweg, aber es funktioniert einwandfrei. Aus unserer
Erfahrung wirken Prasentationen direkt auf dem 1Pad tibrigens am bes-
ten, wenn Sie einen schwarzen Hintergrund mit weifder Schrift wahlen.
Wenn Sie dann noch ein iPad mit schwarzem Bildschirmrahmen haben,
vergrofdert sich die Priasentationsfliche noch einmal durch den Rahmen
und sieht sehr edel aus. Durch den brillanten Bildschirm und den grof3en
Betrachtungswinkel kénnen Sie ein iPad tibrigens durchaus dazu nutzen,

um bis zu sieben Personen etwas zu prasentieren.

N\
>
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PRASENTATIONEN 134

TELEPROMPT+ FOR IPAD

TELEPROMPTER

HERSTELLER
Bombing Brain Interactive

PREIS
588 €

PRO
Audioaufnahme und Nutzung beider
Kameras

KONTRA

* % Kk Kk &

——

Es gibt mehrere Apps lliir die Nutzung des iPads als Teleprompter. Die
® aus unserer Sicht leistungsfihigste ist Teleprompt+ for iPad. (O]

DESIGN

Grafisch sehr schlicht besteht das Hauptaugenmerk des Entwicklers auf
der Funktion der App. Importierte oder geschriebene Texte erscheinen mit
schwarzer Schrift auf grauem Grund, zu Prasentationszwecken in lese-
freundlichem Griin auf schwarzem Bildschirm.

BEDIENUNG UND HANDLING

Sie konnen Thren Redentext entweder direkt in Teleprompt+ for iPad ein-
geben oder Sie importieren ihn von Dropbox oder von Google-Docs. Wenn
Sie das Dokument erstellt oder importiert haben, kénnen Sie im rechten
Bereich die Einstellungen festlegen. Danach starten Sie Ihre Rede durch ei-
nen Fingertipp auf ,,Start“. Die App zéhlt von 3 bis 1 zuriick und dann geht
es los. Wenn Sie das Tempo wiahrend der Rede veréindern wollen oder eine
Aufnahme wihrend der Rede starten wollen, tippen Sie einfach auf den
Bildschirm. Daraufhin erscheint eine selbsterklarende Einstellungsleiste
am unteren Bildschirmrand. Wir finden, dass dies eine sehr professionelle
App 1st, die die eingebauten Kameras des iPad 2 intelligent nutzt.
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135 TELEPROMPT+ FOR IPAD

FUNKTIONEN UND FEATURES

Teleprompi+ for iPad kann weit mehr als ein klassischer Teleprompter. Ne-
ben der Moglichkeit, einen Text in einem einstellbaren Tempo durchlaufen
zu lassen, haben Sie noch folgende weiteren Moglichkeiten:

- Aufnahme einer Rede, beim iPad 2 sogar inklusive Video. Dadurch kon-
nen Sie direkt auf dem iPad Videobotschaften erstellen und verteilen.

- Aufnahme mit der riickseitigen Kamera des iPad 2, wihrend der Text
durchlauft. Damit kénnen Sie Produktprasentationen erstellen.

- Steuerung des Teleprompters durch separat erhéltliche Fufspedale.
Teleprompt+ for iPad ist fur alle Redner geeignet, bei denen es auf den
genauen Wortlaut von Reden ankommt, wie beispielsweise bei Presseerkla-
rungen oder Politikern. Es ist weiterhin fir alle Anwender geeignet, die
einen einfachen Weg zur Erstellung von Videobotschaften suchen.

13:54

__ ACTUAL:
Serpts| | import teleprompt ™+ @ Hide Settings

1 Have a Dream Speed 50
Created; 27,0810

Countdown @
LB | view Timers ...

1 am happy to join with you today in what will =
go down in history as the greatest Mirror Text [ 1o

demonstration for freedom in the history of our
nation. Gulz

Five score years ago, a great American, in

whose symbolic shadow we stand today, Capture !‘
signed the Emancipation Proclamation. This

momentous decree came as a great beacon

light of hope to millions of Negro slaves who Font Arial, 96 pt
had been seared in the flames of withering

injustice. It came as a joyous daybreak to end Text Color

the long night of their captivity.

But one hundred years later, the Negro still is Background

not free. One hundred years later, the life of

the Negro s still sadly crippled by the manacles

of segregation and the chains of discrimination S EVeTas DAt
One hundred years later, the Negro lives on a

lonely island of poverty in the midst of a vast

acean of material prosperity. One hundred T
years later, the Negro is still languished in the

corners of American saciety and finds himself P ———
an exile in his own land. And so we've come 3

here today to dramatize a shameful condition. oo ‘

In a sense we've come to our nation's capital

to cash a check. When the architects of our

republic wrote the magnificent words of the

Constitution and the Declaration of

Independence, they were signing a promissory

note to which every American was to fall heir.
This note was a promise that all men, yes,
black men as well as white men, would be
guaranteed the "unalienable Rights" of 'Life,

FAZIT
Die professionellste Teleprompter-App - nicht nur fiir amerikanische Présidenten.

N\
>
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EWALLET

PASSWORT- UND KONTENVERWALTUNG

HERSTELLER
llium Software, Inc.

PREIS
798 €

PRO
Karten flexibel anpassbar,
Synchronisation mit \Windows und Mac

KONTRA

* Kk ok ok Kk

f‘\_

L
e
Mit eWallet gibt es eine sehr schone Lésung fiir Windows, Mac, iPhone,

Windows Mobile und das iPad, um Thre Kontodaten und Kennworter
in einer App zu sichern und zu synchronisieren.

DESIGN

Schlichtes Design, gepaart mit einer durchdachten und gut verstéandlichen
Meniistruktur, verlethen der App einen soliden Charakter. Insgesamt pra-
sentiert sich die App tibersichtlich, mit selbsterkldrenden, auffillig detail-
lierten Icons und macht es dem Nutzer damit leicht, sich zurechtzufinden.

BEDIENUNG UND HANDLING

Am besten geben Sie Ihre Informationen in eWallet fiir Windows oder Mac
ein und synchronisieren Sie dann mit Ihrem iPhone und iPad. Alternativ
koénnen Sie die Daten aber auch auf Ihrem iPad eingeben. Diese App ist be-
sonders praktisch fur die Verwaltung der vielen unterschiedlichen Geheim-
zahlen fiir Ihre Kreditkarten - vor allem auf dem iPhone. Fiir die Eingabe
der Daten 1st das 1Pad jedoch deutlich besser geeignet.
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137 EWALLET

FUNKTIONEN UND FEATURES

eWallet kann alle Arten von Kontodaten, Karteninformationen, Kennwor-
tern und sonstigen Informationen verwalten. eWallet bringt eine Menge an
vordefinierten Karteikarten mit und kann komplett individuell angepasst
werden. Die Daten sind kennwortgesichert und die Synchronisation zwi-
schen Ihrem Rechner und Ihrem iPad funktioniert problemlos, wenn beide
Geréte 1m gleichen WLAN angemeldet sind. eWallet 1st fiir alle Anwender
geeignet, die eine App suchen, in der sie all ithre Konto-, Karten- und sons-
tige Finanzdaten, sowie ihre Passworter abspeichern kénnen und somit
immer dabeithaben.

My Wallet Autoversicherung
o 3
HDI

Wallets |
™ Poicy Nunber: 56411894-10017-580400

Insurance Type: Kiz-Versicherung

&P Autos Sabvesbeirag: 320,82

Fa: 0401361 50-107 Cancel

& Bankkonten 0401361 50-155 Schadsn -160
& Geldanlagen Welcome to SyncPro

3 i Detail
ﬁ Immobilien e

Kemnzechon 12N 21
[ Kreditkarten

8 Kundennummern

a Mitgliedschaften

y\\ Passwérter

& steuern

[Z2 sw-serialnummern

@ Telekom

[T Versicherungen

[ vitality

] Zeitungen & Zeitschrift...

FAZIT

Ein Platz fur all Ihre Passworter, PINs und Kennwaérter auf all lhren Endgeraten.

N\
>
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GERLING Kundenservice Firmen und
Privat GmbH

Postfach 25 03 09

90128 Nimberg

Natirricher Abstellplatz: Garage
Fahrerkrels: nur Versicherungsnehmer
und Partner

Fahreralter: nur Fahrer ab 23 Jahre

Haftpflicht
~Tarifgruppe R
-Regionalklasse 2
Typklasse 15

-SF 20, 25% Prémiensatz

Vollversicheruna

( Editcara
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partnership an to
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Sync Setup
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FINANZEN 138

FINANZEN.NET

FINANZINFORMATIONEN UND AKTIENPORTFOLIO

HERSTELLER
finanzen.net GmbH

PREIS
kostenlos

PRO
Intelligente Nutzung von Hoch- und
Querformat

KONTRA
Nachrichtenteil etwas unibersichtlich

* Kk Kk Kk %

Fur alle, die auf den Aktienmérkten aktiv sind, ist Finanzen.net eine
sehr schone App, um relevante Marktdaten und das eigene Portfolio im
Auge zu behalten.

DESIGN

Der Aufbau des Layouts ist dezent und besticht durch Ubersichtlichkeit:
Im oberen Teil findet man jeweils reine Fakten in numerischer Form, da-
runter Charts und Diagramme zur visuellen Veranschaulichung. Optisch
hervorgehoben werden die stetigen Kursaktualisierungen durch rote und
grine Einblendungen. Lediglich der Nachrichtenteil erfordert etwas mehr
Aufmerksamkeit bei der Orientierung innerhalb der sonst sehr gelungenen
Aufmachung.

BEDIENUNG UND HANDLING

Finanzen.net hat zwei Modi. Im Querformat haben Sie den Uberblick iiber
aktuelle Borseninformationen. Wenn Sie den Bildschirm ins Hochformat
drehen, andert sich die Darstellung in die Ubersicht Threr Watchlist, Thres
Aktienportfolios sowie auf Wahrungen, Rohstoffe und Aktienindizes. Die
Nachrichten in der Queransicht sind etwas untibersichtlich gestaltet, be-
inhalten aber die wesentlichen relevanten Markte.
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139 FINANZEN.NET

FUNKTIONEN UND FEATURES

Finanzen.net liefert Ihnen allgemeine Marktinformationen und Kurse zu
Wertpapieren, die Sie auf Ihrer Watchlist haben oder die in Ihrem Portfolio
sind. Die App liefert Ihnen auch Charts zu Marktindizes und zu Aktien.
Finanzen.net ist fiir alle Anwender geeignet, die aktuelle Finanzinformati-
onen und Aktienkurse, Rohstoffe, Wahrungen und Indizes in einer App im
Blick haben wollen. Die Kombination von Informationen und der Depot-
verfolgung tiber unterschiedliche Ansichten ist intelligent gel6st und sehr
praktikabel.

Pad = 13:19
anzen nete finanzen net Inraday | 1Monat  tJahr aJatve
TecDAX
Aktuell %  Watchlist Aktuell
Tet 4
TecDAX 896,00 0,25 888,72 & =
MDAX 10958,77 0,24 A T AL {
Wyl ; :
EUROSTOXX 50  2851,00 0,09 /
Dow Jones 1242400 1,33
NASDAQ 100 232625 1,39
EUROSTOXX 50 Dow Jones NASDAQ 100
Goldpreis 1490,70  -0,65
Olpreis (Brent) 110,83 -0,87
EUR/USD 1,4488  -0,03 =
M el Ve
EUR/CHF 1268 0,58 M oW
(
Chart & Details: DAX
Goldpreis Olpreis (Brent) EUR/USD
4276 0,04% % Hoch 739828
7379 00 ¥ Tief  7357.08
i) 4 Vortag 7376,24 4 Hoch Tief & Votag 4 Hoch Tief 4 Votag 4 Hoch Tief
11248050 11067USD 11160USD 146 USD 1,45 USD

01.07.2011 13:18:10

intraday | Monat | 1Jahr 3aee

FAZIT
Ubersichtliche App fiir Borseninteressierte.
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HERSTELLER
Bloomberg L.P.

PREIS
kostenlos

PRO
Ubersichtliche Finanzinformationen
internationaler Markte

KONTRA
AusschlieBlich in englischer Sprache

* % Kk k3%

Gerade wenn Ihr Schwerpunkt der Finanzaktivititen auf dem ame-
rikanischen Markt liegt, sollten Sie sich auch die Bloomberg-App
ansehen.

DESIGN

Klassisches Schwarz und dezente, tabellarische Anordnung reduzieren die
Flut von Informationen auf ein tibersichtliches Maf3. Wenige Buttons in
einer Mendtileiste fiigen sich nahtlos in das Layout ein. Das gesamte Design
der App ist stimmig und suggeriert Kompetenz und Konzentration auf fak-
tische Inhalte.

BEDIENUNG UND HANDLING

Die Bloomberg-App ist sehr intuitiv und selbsterklarend. Die Informatio-
nen sind in Bildschirmbereichen direkt zugreifbar und tiber die Anwahl
einzelner Bereiche konnen weitere Informationen abgerufen werden. Die
App ist zwar ausschliefdlich englischsprachig, aber trotzdem recht intuitiv

bedienbar.

‘ ‘ iPad-Zeit_Layout_163x215_dc_fin.indd 140 @

11.07.2011 14:28:27‘ ‘



141

Mit der Bloomberg-App kénnen Sie Finanzinformationen und Informa-
tionen zu einzelnen Aktien gezielt verfolgen. Die Bloomberg-App ist fiir
alle Anwender geeignet, die einen Uberblick iiber internationale Mirkte
und Aktien in einer App haben méchten. Bloomberg ist bekannt fir seine
hochqualitativen Informationsdienste. Die Qualitét der hier angebotenen
Informationen erreicht natiirlich nicht das Niveau der bezahlten Bloom-
berg-Info-Dienste, lasst sich aber durchaus sehen. Von daher eine klare
Empfehlung fiir international interessierte Finanz-Profis.
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ICABMOBILE

MULTI-TAB-BROWSER

HERSTELLER
Alexander Clauss

PREIS
158 €

PRO
Tabbed Browsing, Vollbildmodus und viele
Zusatzfunktionen

KONTRA
L&uft manchmal nicht ganz flissig

H * Kk ok Kk

m ™

iCanTIObile hat nich;rllit Taxis zu tun, auch wenn der Name dies ver-
muten lédsst. iCabMobile ist vielmehr ein sehr beliebter und leistungsfa-
higer Internetbrowser fiir das iPad.

DESIGN

Das Layout ist funktionsorientiert und bietet wenig Platz fiir Designele-
mente. Niichtern und geradlinig préasentiert sich die App im durchweg ty-
pischen Layout eines Browser-Programms. Dies tut dem Gesamtbild aber
auch gut: Selbsterklarende Icons weisen den Weg zu entsprechenden Funk-
tionen, ohne dabei grafisch den Blick fiirs Wesentliche zu versperren.

BEDIENUNG UND HANDLING

Wenn Sie mit Firefox an IThrem Rechner arbeiten, finden Sie sich auch im
iCabMobile sofort zurecht. Die Bedienung von iCabMobile ist intuitiv und
selbsterklarend. Mit einem Tipp auf das zweite Symbol von rechts in der
Symbolleiste kommen Sie in den praktischen Vollbildmodus. Die Export-
moglichkeiten finden Sie hinter dem Weiterleitungssymbol.
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143 iCABMOBILE

FUNKTIONEN UND FEATURES

iCabMobile bietet neben den Standard-Safari-Funktionalitiaten noch fol-
gende Moglichkeiten: Anzeige von Webseiten im Vollbildmodus, Tabbed
Browsing, d. h. Offnen mehrerer Tabs, wie Sie es von Ihrem Rechner her
kennen, Lesezeichenleiste zum Schnellzugriff auf haufig benotigte Seiten
und umfangreiche Exportméglichkeiten inklusive Dropbox-Integration.
iCabMobile ist fiir alle Anwender geeignet, die den Komfort des Firefox-
Browsers auf Threm iPad nutzen wollen. Viele der iCabMobile-Funktionen
werden in Safari von i0OS 5 enthalten sein. Von daher wird iCabMobile si-
cherlich sein Funktionsspektrum noch deutlich erweitern. iCabMobile ist
eine der Apps, die noch Entwicklungspotenzial nach oben haben und in
Zukunft noch attraktiver werden.

(uRL)
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FAZIT
Aus unserer Sicht der leistungsfahigste Internetbrowser fur das iPad.
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SKYFIRE

FLASH-FAHIGER BROWSER

HERSTELLER
Skyfire Labs, Inc.

PREIS
399 €

PRO
Anzeige von Flash-Inhalten auf Webseiten

KONTRA
Konzeptbedingt langsam,
erkennt nicht alle Flash-Videos

* Kk ok 5%

, 4

Eines der viel kritisierten Themen ist die fehlende Flash-Unterstiitzung
auf dem iPad. In der Praxis heif3t dies, dass Sie Videos auf bestimmten
Internetseiten nicht auf dem iPad darstellen kénnen. Hierfiir gibt es
zwei Losungen, die nach dem gleichen Grundprinzip arbeiten. Beide
Lésungen verarbeiten die Flash-Videos auf den Servern der Anbieter
und wandeln diese dort in ein lesbares Format um. Dies fiihrt dazu,
dass beide Apps manchmal sehr langsam arbeiten. Zu manchen Zeiten
sind die Server sogar komplett iiberlastet. Von daher ist es sinnvoll,
gleich zwei Apps zu installieren - Skyfire ist eine davon.

DESIGN

Der dem Programm vorgeschaltete Splashscreen ist schon ein Hingucker.
Reduziert auf ein in Schwarz-Weif? gehaltenes Layout, konzentriert sich die
Aufmerksamkeit auf die darzustellenden Inhalte. Sehr schén dezent am
unteren Rand weist das Programm ein Menii auf, dessen Mini-Buttons zur
Einblendung weiterer Funktionen dienen.

BEDIENUNG UND HANDLING
Skyfire lasst sich fast wie Safari bedienen. Wenn Sie auf eine Seite mit Flash-
Videos stofden, tippen Sie einfach links unten auf den Button ,,Video analysieren®.
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SKYFIRE

Nach kurzer Zeit kénnen Sie das Video dann in einem kleinen Fenster anse-
hen. Sie kénnen das Video auch auf den gesamten Bildschirm hochzoomen.

FUNKTIONEN UND FEATURES

Skyfire kann die meisten Internetseiten mit Flash-Videos abspielen. Internet-
seiten mit Flash-Spielen und -Animationen lassen sich nicht mit Skyfire ab-
spielen. Skyfire ist fiir alle Anwender geeignet, die Internetseiten mit Flash-
Videos betrachten wollen und sich dariiber im Klaren sind, das diese Seiten
deutlich langsamer auf dem 1Pad dargestellt werden als auf dem Rechner.
Dies liegt daran, dass die Flash-Inhalte auf dem Server von Skyfire in Echt-

zeit umgerechnet werden.

... Telekom.de =
Video: Marine: Guttenberg setzt Kapitan der "Gorch Fock” ab - Nachricht

<> 4@ m + TR Kapia... C
a Nachrichten | Debatte | Schones Leben | Markiplatz | [
WELT /§ONLINE | Politik Wirtschaft Geld Spun‘ Wissen Gesundheit Panorama Kum;r

In den Nachrichien: Wikieaks | Bundesliga | Sexy Cora | Dschungelcamp

AKTUALISIERUNG IHRES BROWSERS 1

Empfehlungen

Tace

Dschungelcamp

tan der "Gorch Fock" Jr——
Ly

kiigungsminister die Konsequenzen
ingsschiff der Marine nach dem
=fIm verfiigte Guttenberg, dass die
feg nach Deutschiand

Aktuell

FAZIT

Gute (Not-)Lésung, um auf dem iPad Flash-Inhalte zu sehen.
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ISWIFTER

BROWSER FUR FLASH-ANIMATIONEN & CO.

HERSTELLER
Apple, Inc.

PREIS
2,99 € monatlich fur Webseiten
4,99 € fiur Spiele

PRO
Anzeige von erweiterten Flash-Animationen

fg\ Z\/} bis hin zu Spielen
KONTRA

N o konzeptbedingt langsam, Abo-Modell

* Kk Kk Kk %

Die zweite Anwendung tarnt sich im App Store als Spiel und heif3t
iSwifter. Sie kann noch mehr Flash-Inhalte als Skyfire abspielen.

DESIGN

Das Layout der App ist aufsergewéhnlich. Schon der Startbildschirm zeigt
eine kindliche, liebevolle Gestaltung mit Hang zum Detail, was dem Pro-
gramm eine durchaus sympathische Note verleiht. So vermischen sich auf
den Seiten der Anwendung extern geladene Inhalte mit dem eigenwilligen
Design der App.

BEDIENUNG UND HANDLING

Beim App-Start erscheint ein Auswahlbildschirm, der die Auswahl zwi-
schen Webseiten und Flash-Spielen ermoglicht. Tippen Sie einfach in den
linken Bereich, um zum Internetbrowser zu gelangen. Schén gelost ist,
dass die Webseiten wie auf dem Rechner aussehen, d. h. es geht kein neues
Videofenster auf.

FUNKTIONEN UND FEATURES
iSwifter kann auch Webseiten mit Flash-Animationen sehr gut darstellen.
Mit iSwifter konnen Sie sogar Flash-Spiele nutzen. Von daher rithrt auch die
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147 iSWIFTER

Kategorisierung als Spiel. iSwifter ist fiir alle Anwender geeignet, die umfang-
reiche Flash-Inhalte auf ihrem iPad darstellen wollen. Dariiber hinaus ist die
App auch fiir alle Anwender von Skyfire geeignet, die eine Ausweichlosung
benétigen, wenn der Skyfire-Server tiberlastet ist. Urspriinglich war iSwifter
gratis. Mittlerweile kostet es 2,99 Euro monatlich, wenn Sie Internetseiten
betrachten wollen, und 4,99 Euro, wenn Sie Flashspiele nutzen wollen. An-
wender, die sich iSwifter vor der Anderung des Preismodells heruntergeladen
haben, benétigen kein Abo. Ahnlich wie bei Adobe Ideas, das auch zu Beginn
gratis war, lohnt es sich héufig, Apps auch schon in frithen Versionen herun-
terzuladen, da die Erstanwender meistens gratis dabei bleiben kénnen, wenn
sich das Preismodell &ndert.

gw e echenschd & @

(Crunch TV | Tach Gadgets Woslle Erterprise Graenmech cunchisse

‘ TechCrunchTV
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PROF. DR. LOTHAR SEIWERT

ist Europas fithrender und bekanntester Experte fiir das neue Zeit- und Lebensma-
nagement. Kaum ein anderer Sachbuchautor und Business-Speaker diirfte so héaufig
ausgezeichnet worden sein: Prof. Seiwert erhielt in den letzten Jahren mehr als zehn
Awards, u. a. den Benjamin-Franklin-Preis (,Bestes Business-Buch des Jahres®),
den Internationalen Deutschen Trainingspreis, den Life Achievement Award fir
sein Lebenswerk oder den Conga Award der Deutschen Veranstaltungsbranche. Die
German Speakers Association e. V. ehrte ihn mit der Aufnahme in die Hall of Fame
der besten Vortragsredner.

Der international erfolgreiche Bestsellerautor (mehr als 4 Millionen verkauf-
te Biicher in tiber 30 Sprachen) leitet die Heidelberger Seiwert Keynote-Speaker
GmbH, die sich auf Time-Management, Life-Leadership® und Work-Life-Balance
spezialisiert hat.

Im Herbst 2009 tibernahm Lothar Seiwert das Amt des Prasidenten der German
Speakers Association (GSA). Im Juli 2010 wurde er in den USA mit dem héchsten
und hértesten Qualitétssiegel fiir Vortragsredner, dem CSP (Certified Speaking Pro-
Jessional), ausgezeichnet.

www.Lothar-Seiwert.de

THORSTEN JEKEL

entwickelt und betreibt mit seinem jekel & partner Team innovative Apps und Ge-
schiftsmodelle im Umfeld des Apple iPads. Dariiber hinaus berit er Firmen wie
tempus, die Thr bestehendes Geschéaftsmodell mit dem iPad erweitern oder transfor-
mieren wollen.

Er ist auch ein gefragter Redner und Trainer zum produktiven Einsatz des iPads.
Thorsten Jekel hat tiiber 20 Jahre Fach- und Fihrungserfahrung, davon tiber zehn
Jahre als Alleingeschéaftsfiithrer im Mittelstand.

www.ipad4productivity.com .- www.iPadCoach.de

CHRISTOPH DIRKES

1st Buchautor, Mediendesigner und User technischer Neuerungen rund um PC, Mac
und Smartphones. Seine Designagentur mediathletic entwickelt individuelle und in-
novative Kommunikationslgsungen fiir neue Medien, Sport, Kunst und Kultur.

Die Biicher ,What's App?*, ,,Die besten Apps fiirs iPad“ und , Triathlon® sind erfolg-
reiche Titel im Stidwest Verlag.

www.mediathletic.com - www.3athletic.com
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LITERATUR UND SOZIALE MEDIEN

Seiwert, Lothar

Das neue 1x1

des Zeitmanagement

Zeit im Griff, Ziele in Balance
Moinchen: Grafe und Unzer,
33. Aufl. 2011

Seiwert, Lothar

Die Baren-Strategie

In der Ruhe liegt die Kraft
Munchen: Heyne,

7. Aufl. 2011

Seiwert, Lothar

Noch mehr Zeit

fir das Wesentliche
Zeitmanagement neu entdecken
Moinchen: Goldmann,

3. Aufl. 2011

WERDE FAN AUF FACEBOOK!
Fanseiten: ¢ Zeitmanagement mit dem iPad ¢ Die besten Apps fiirs iPad ¢ What's App?

TWITTER. FOLGE UNS!
Twitter.com/Seiwert: Fast taglich aktuelle Tipps und motivierende Zitate.

Twitter.com/TimeTip: Kleine Zeit-Tipps fiir den Alltag aus Lothar Seiwerts Biichern
und Kalendern.

Einfach £
Zeit haben.\§C

.............

LOTHAR J. SEIWERT

WENN DU
ES EILIG HAST,
GEHE LANGSAM

-

Zeitmanagement
mit Microsoft

Seiwert, Lothar
Simplify Your Time
Einfach Zeit haben
Frankfurt und New York:
Campus, 2010

Seiwert, Lothar

Wenn du es eilig hast,
gehe langsam

Mehr Zeit in einer
beschleunigten Welt
Frankfurt und New York:
Campus, 15. Aufl. 2011

Seiwert, Lothar; Woltje, Holger
Obermayr, Christian
Zeitmanagement mit
Microsoft Office Outlook

Die Zeit im Griff mit der meist-
genutzten Biirosoftware
Kéln: O'Reilly, 8. Aufl. 2011

WOCHENTLICHER NEWSLETTER - KOSTENLQOS!

Seiwert-Tipp: 1 Minute fiir 1 Woche in Balance. Ihr persénliches Erfolgscoaching mit
jeweils einem konkreten Tipp zu den vier Lebensbereichen Job, Kontakt, Body & Mind.
Kurzer, knapper e-Newsletter mit praktisch umsetzbarem Sofort-Nutzen (kostenlos,
erscheint wochentlich), zu abonnieren unter: www.seiwert.de.

N\
>
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EBENFALLS ERSCHIENEN BEI SUDWEST

CHRISTOPH DIRKES R

ALEXANDER SCHUTTE -.WHATS
B APP?

(N

‘
v = 'r.z'

%@E;@@ﬁ.
Dieses Buch schafft unterhaltsame Einblicke GENIAL UND VERRUCKT!
in die Méglichkeiten fiir uns Anwender, die RIEWELIIPER K EEINEN ALEERIONMER
uns Apps in vielfaltiger Form versprechen. In
zehn Kategorien sind verschiedenste kleine
Alleskénner geordnet. Von den Must-Haves
bis zur Worst-App-Ever werden die kleinen
(Fast-)Alleskonner vorgestellt, mit denen Sie
Jobs erfolgreicher, Ihre Termine, Planung und Organisation strukturierter
und Ihre Freizeit kurzweiliger gestalten konnen - ein Basispaket fiir (fast)
alle Ver- und Gelegenheiten.

128 Seiten, vierfarbig, 795 €
ISBN 978-3-517-08652

CHRISTOPH DIRKES \
ALEXANDER SCHUTTE = | (BNEErmrm—
LOTHAR SEIWERT ‘¢< DIEBESTEN

APPS 5
qos | PAD
160 Seiten, vierfarbig, 9,99 € a %

ISBN 978-3-517-08682-8
@ =

Ein echter Computer ist es nicht, aber es &

kann doch erheblich mehr als das 1Phone. B lewest® Y,
Das iPad von Apple - ,nur ein neuer Design-
Kniiller” oder eine echte Medien-Revolution?
Gibt es tatséchlich eine neue Gerétekategorie zwischen Notebook, Net-
books, eBooks und Smartphones? Wer braucht ein 1Pad, wer nicht? Diese
und andere Fragen werden hier beantwortet. Daneben werden sinnvolle
Apps vorgestellt, die speziell fiir das iPad optimiert sind und aus ihm erst
ein richtig gutes Geréat machen. Zum Surfen, Spielen, Termine-Verwalten ...
Das Buch verschafft einen Uberblick in der Fiille von Apps, stellt deren
Qualitdten vor und nennt deren Preis. Unentbehrlich, denn das iPad ist
nur so gut wie die Programme, die auf thm laufen.
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LOTHAR|SEIWERT

Europas Zeitmanagement Experte Nr. 1

N

Der brillante Hohepunkt

lhrer Veranstaltung.

Mehr als vier Millionen Menschen haben

seine Blicher gelesen, mehr als 400.000 haben
ihn live als Trainer und Sprecher erlebt:

Prof. Dr. Lothar Seiwert, CSP, ist unangefochten
Europas fiihrender und bekanntester Experte
fir das neue Zeit- und Lebensmanagement.

Wenn nicht jetzt, wann dann?
Erleben Sie das Original
live auf der Bihne.
Schaffen Sie ein impulsives Highlight
fir Thren Event.
Erleben Sie rednerische Hohenfliige
zu einem Thema mit Tiefgang.

Informieren Sie sich jetzt Giber die Vortrdge und
offene Seminare zum Thema Time-Management
und Life-Leadership® von ,Deutschlands fiihrendem
Zeitmanager” (Focus).

SEIWERT KEYNOTE-SPEAKER GMBH
TIME-MANAGEMENT UND LIFE-LEADERSHIP®
ADOLF-RAUSCH-STR. 7 | D-69124 HEIDELBERG

FON: 07000-734 93 78 oder 07000-SEIWERT | FAX: 0 62 21 /78 77 22

E-MAIL: B.AUE@SEIWERT.DE | WWW.LOTHAR-SEIWERT.DE
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= Sie mdchten das iPad mit all seinen Moglichkeiten
voll und ganz produktiv nutzen kénnen?

= Die effektivsten Apps, die besten Tricks beherrschen?

= Immer auf dem aktuellsten Wissensstand rund um
das iPad sein?

Dann abonnieren Sie den wéchentlichen Video-News-
letter von Thorsten Jekel. Zu jeder Episode gibt es alle
Links der vorgestellten Apps und eine schriftliche Zu-
sammenfassung. Dazu noch ein Forum und eine Archiv-
funktion. Melden Sie sich jetzt an!
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